
1 post Administrator financiar I (S) din cadrul Compertimentului Buget / Serviciul Buget, 

Patrimoniu și Control de Gestiune/ Direcția Economică; 

 
Condiţiile specifice: 

a) nivelul studiilor: superioare; 
b) domeniul studiilor: științe economice; 
c) vechime în functii cu studii superioare: minim  6 ani și 6 luni; 
d) alte condiții specifice: 

1. cunoașterea modului de funcționare a platformei Ministerului de Finanțe Forexebug 
constituie un avantaj; 

2. cunoștințe de operare PC: MS Office: Word, Excel, operare bază de date, navigare pe 
internet, e-mail; 

3. experiență în domeniul economic.  
e) alte competențe: 

1. abilități de planificare, organizare și coordonare; 
2. gândire analitică și sintetică, persoană comunicativă, organizată, responsabilă, 

rezistență la stres; 
3. adaptarea dinamică la sarcinile de lucru, abilități de învățare, de comunicare excelentă 

cu personalul din cadrul ASE, inclusiv cu studenții.  
 

Tematica: 

1. Finanțarea instituției de învatamant superior;   
2. Angajarea, lichidarea, ordonanțarea și plata cheltuielilor bugetare; 
3. Organizarea, evidenţa şi raportarea angajamentelor bugetare şi legale; 
4. Clasificarea veniturilor și cheltuielilor bugetare pentru instituțiile publice; 
5. Regulamentul de Organizare și Funcționare al Academiei de Studii Economice din 

București; 
6. Regulamentul intern al Academiei de Studii Economice din București. 
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6. Carta ASE; 
7. Regulamentul intern ASE.  

 
 

 


