Anunț concurs pentru ocupare posturi 

A. Institutul Regional de Gastroenterologie-Hepatologie ”Prof. Dr. Octavian Fodor” Cluj-Napoca cu sediul în Cluj-Napoca, Str. Constanța Nr. 5 organizează concurs pentru ocuparea următoarelor posturi contractuale, conform Hotărârii Nr. 1336 / 28.10.2022:
	Loc de Muncă
	Funcția
	Tip post

(perioadă angajare)
	Număr posturi
	Nivelul postului
	Norma

	Institutul Regional de Gastroenterologie -Hepatologie ’’Prof. Dr. O. Fodor’’ Cluj-Napoca – Serviciul de Evaluare și Statistică Medicală
	REFERENT DE SPECIALITATE DEBUTANT
	NEDETERMINATĂ
	1
	Execuție
	8h/zi


B. Acte necesare la dosarele de concurs pentru ocuparea postului vacant  de: 
REFERENT DE SPECIALITATE DEBUTANT : 
a) formular de înscriere la concurs, conform modelului prevăzut la anexa nr. 2;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atestă identitatea, potrivit legii, aflate în termen de valabilitate;

c) copia certificatului de naștere;

d) copia certificatului de casatorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de nume, după caz;

e) copiile documentelor care atestă nivelul studiilor și ale altor acte care atestă efectuarea unor specializari, precum și copiile documentelor care atestă îndeplinirea condițiilor specifice ale postului solicitate de autoritatea sau instituția publică;

f) copia carnetului de munca, a adeverinței eliberate de angajator pentru perioada lucrată, care să ateste vechimea în muncă și în specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului;

g) certificat de cazier judiciar sau, după caz, extrasul de pe cazierul judiciar;

h) adeverință medicală care să ateste starea de sănătate corespunzătoare, eliberată de către medicul de familie al candidatului sau de către unitățile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni anterior derulării concursului;

    i)   certificatul de integritate comportamentala din care să reiasă că nu s-au comis infracțiuni prevăzute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul national automatizat cu privire la persoanele care au comis infracțiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precum și pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea și funcționarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificările ulterioare, pentru candidații înscriși pentru posturile din cadrul sistemului de învătământ, sănătate sau protecție socială, precum si orice entitate publica sau privata a carei activitate presupune contactul direct cu copii, persoane in varsta, persoane cu dizabilitati sau alte categorii de persoane vulnerabile ori care presupune examinarea fizica sau evaluarea psihologica a unei persoane;
    j)   curriculum vitae, model comun european.

    k)  dosar de hârtie cu șină.

Lipsa documentelor, neconcordanța între informațiile din dosar și documentele solicitate candidaților, depunerea acestora la altă adresă decât cea indicată în anunț sau după termenul limită precizat atrag automat excluderea/respingerea dosarului candidatului.

     Formularul de înscriere utilizat este anexat prezentului anunț de concurs.

C. Conditii generale de participare la concurs:
      Poate ocupa un post vacant sau temporar vacant persoana care îndeplinește condițiile prevăzute de Legea nr. 53/2003 – Codul muncii, republicată, cu modificările și completările ulterioare și cerințele specific prevăzute la art. 542 alin. (1) și (2) din Ordonanața de urgență a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificările și completările ulterioare:

a) are cetăţenia română sau cetăţenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat parte la Acordul privind Spaţiul Economic European (SEE) sau cetăţenia Confederaţiei Elveţiene; 
b) cunoaşte limba română, scris şi vorbit; 
c) are capacitate de muncă în conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 - Codul muncii, republicată , cu modificările şi completările ulterioare; 
d) are o stare de sănătate corespunzătoare postului pentru care candidează, atestată pe baza adeverinţei medicale eliberate de medicul de familie sau de unităţile sanitare abilitate; 
e) îndeplineşte condiţiile de studii, de vechime în specialitate şi, după caz, alte condiţii specifice potrivit cerinţelor postului scos la concurs; 
f) nu a fost condamnată definitiv pentru săvârşirea unei infracţiuni contra securităţii naţionale, contra autorităţii, contra umanităţii, infracţiuni de corupţie sau de serviciu, infracţiuni de fals ori contra înfăptuirii justiţiei, infracţiuni săvârşite cu intenţie care ar face o persoană candidată la post incompatibilă cu exercitarea funcţiei contractuale pentru care candidează, cu excepţia situaţiei în care a intervenit reabilitarea; 
g) nu execută o pedeapsă complementară prin care i-a fost interzisă exercitarea dreptului de a ocupa funcţia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfăşura activitatea de care s-a folosit pentru săvârşirea infracţiunii sau faţă de aceasta nu s-a luat măsura de siguranţă a interzicerii ocupării unei funcţii sau a exercitării unei profesii; 
h) nu a comis infracţiunile prevăzute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul naţional automatizat cu privire la persoanele care au comis infracţiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precum şi pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea şi funcţionarea Sistemului Naţional de Date Genetice Judiciare, cu modificările ulterioare, pentru domeniile prevăzute la art. 35 alin. (1) lit. h).

Conditii specifice de participare la concurs pentru:  REFERENT DE SPECIALITATE DEBUTANT
-   diplomă de licenţă ( specialitatea administrație publică)
D.   TEMATICA
pentru examen  în funcția de REFERENT DE SPECIALITATE DEBUTANT

1. Operare pe calculator (Word, Excel, Windows XP, Windows 7 si 10)

2. Contractul Cadru

3. Normele la Contractul Cadru

4. Decontul de cheltuieli de spitalizare

5. “Foaia de Observaţie Clinică Generală” si “Fişă pentru spitalizarea de zi”
6. Biletul de trimitere pentru servicii medicale clinice/bilet internare utilizat în sistemul asigurărilor sociale
7. Biletul de trimitere pentru investigatii paraclinice utilizat în sistemul asigurărilor sociale
8. Acordarea de sprijin şi asistenţă umanitară de către statul român cetăţenilor străini sau apatrizilor aflaţi în situaţii deosebite, proveniţi din zona conflictului armat din Ucraina

9. Regulile de confirmare din punctul de vedere al datelor clinice şi medicale la nivel de pacient pentru cazurile spitalizate în regim de spitalizare continuă şi de zi, precum şi a metodologiei de evaluare a cazurilor neconfirmate.

10. Protecţia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal şi libera circulaţie a acestor date.
11. Regulile de validare a cazurilor spitalizate în regim de spitalizare continuă şi de zi, precum şi a Metodologia de evaluare a cazurilor invalidate pentru care se solicită revalidarea
12. Aprobarea documentelor justificative privind raportarea activității realizate de către furnizorii de servicii medicale și medicamente — formulare unice pe țară, fără regim special

13. Cardul european de asigurări sociale de sănătate şi modelul certificatului provizoriu de înlocuire a cardului european de asigurări sociale de sănătate.

14. Cardul naţional de asigurări sociale de sănătate.

15. Concediile medicale
16. Principalii indicatori statistici care evalueaza activitatea spitalului

17. Drepturile pacienților

Bibliografie:

1. Cărţi de specialitate pentru operare pe calculator;
2. Ordinul comun MS/CNAS nr. 1875/441/2023 privind aprobarea Normelor metodologice de aplicare în anul a HG nr. 521/2023 pentru aprobarea pachetelor de servicii şi a Contractului-cadru care reglementează condiţiile acordării asistenţei medicale, a medicamentelor și dispozitivelor medicale în cadrul cadrul sistemului de asigurări sociale de sănătate;
3. Ordinul 3690/778/2024 pentru modificarea și completarea Normelor metodologice de aplicare a Hotărârii Guvernului nr. 521/2023 pentru aprobarea pachetelor de servicii şi a Contractului-cadru care reglementează condiţiile acordării asistenţei medicale, a medicamentelor şi a dispozitivelor medicale în cadrul sistemului de asigurări sociale de sănătate, aprobate prin Ordinul ministrului sănătăţii şi al preşedintelui Casei Naţionale de Asigurări de Sănătate nr. 1857/441/2023;
4. HG 521/2023 pentru aprobarea pachetelor de servicii și a Contractului – cadru care reglementează condițiile acordării asistenței medicale, a medicamentelor și a dispozitivelor medicale;
5. HG 687/2024 privind modificarea si completarea HG 521 / 2023 pentru aprobarea pachetelor de servicii și a Contractului – cadru care reglementează condițiile acordării asistenței medicale, a medicamentelor și a dispozitivelor medicale;
6. Ordinul 1100/14.10.2005 privind introducerea decontului de cheltuieli ce se eliberează pacientului pentru serviciile medicale;
7. Ordinul 1782/28.12.2006 privind înregistrarea statistică a pacienţilor care primesc servicii medicale în regim de spitalizare continuă şi spitalizare de zi (cu modificarile si completarile ulterioare);
8. Ordinul 867/541/2011 privind aprobarea modelului unic al biletului de trimitere pentru servicii medicale clinice/biletul de internare utilizat în sistemul asigurărilor sociale de sănătate și a intrucțiunilor privind utilizarea și modul de completare a biletului de trimitere pentru servicii medicale clinice/biletului de internare utilizat în sistemul asigurărilor sociale de sănătate (cu modificările şi completările ulterioare);
9. Ordinul 2168/502/2023 privind aprobarea modelului unic al biletului de trimitere pentru investigații paraclinice utilizat în sistemul asigurărilor sociale de sănătate și a intrucțiunilor privind utilizarea și modul de completare a biletului de trimitere pentru investigații paraclinice utilizat în sistemul  asigurărilor sociale de sănătate cu modificările şi completările ulterioare;
10. OUG 96 / 2024 privind acordarea de sprijin şi asistenţă umanitară de către statul român cetăţenilor străini sau apatrizilor aflaţi în situaţii deosebite, proveniţi din zona conflictului armat din Ucraina;
11. Ordin nr. 516 din 30 iunie 2023 privind aprobarea regulilor de confirmare din punctul de vedere al datelor clinice şi medicale la nivel de pacient pentru cazurile spitalizate în regim de spitalizare continuă şi de zi, precum şi a metodologiei de evaluare a cazurilor neconfirmate din punctul de vedere al datelor clinice şi medicale pentru care se solicită reconfirmarea, cu modificarile si completarile ulterioare;
12. Ordinul președintelui Casei Naționale de Asigurări de Sănătate nr. 563/2023 pentru aprobarea documentelor justificative privind raportarea activității realizate de către furnizorii de servicii medicale și medicamente — formulare unice pe țară, fără regim special;
13. Regulamentul (UE)  nr. 679 din 27 aprilie 2016 al Parlamentului European si al Consiliului privind protecţia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu carácter personal privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor);
14. Ordin nr. 559 din 5 decembrie 2006 pentru aprobarea caracteristicilor tehnice şi a modalităţilor de eliberare şi utilizare ale cardului european de asigurări sociale de sănătate şi pentru aprobarea modelului certificatului provizoriu de înlocuire a cardului european de asigurări sociale de sănătate, precum şi a instrucţiunilor de completare şi a modalităţilor de eliberare şi utilizare ale acestuia (cu modificarile si completarile ulterioare);
15. ORDIN nr. 1.151 din 12 decembrie 2019 pentru aprobarea procedurii de eliberare, a modalitatii de suportare a cheltuielilor aferente producerii si distributiei cardului european de asigurari sociale de sanatate duplicat catre asigurat;
16. Ordin nr. 98 din 27 februarie 2015 pentru aprobarea procedurii de eliberare, a modalităţii de suportare a cheltuielilor aferente producerii şi distribuţiei cardului duplicat către asigurat, precum şi a modalităţii de acordare a serviciilor medicale, medicamentelor şi dispozitivelor medicale până la eliberarea sau în cazul refuzului cardului naţional de asigurări sociale de sănătate;
17. Ordinul CNAS nr. 563 din 12 iulie 2023 pentru aprobarea documentelor justificative privind raportarea activității realízate de către furnizorii de servicii medicale și medicamente – formulare unice pe țară, fără regim special, cu modificările și completările ulterioare;
18. Hotarare nr. 900 din 1 septembrie 2012 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la cardul naţional de asigurări sociale de sănătate din titlul IX "Cardul european şi cardul naţional de asigurări sociale de sănătate" din Legea nr. 95/2006 privind reforma în domeniul sănătăţii, cu modificările și completările ulterioare;
19. LEGE nr. 95/2006 ACTUALIZATA- privind reforma in domeniul sanatatii;
20. Ordonanța de Urgență Nr. 158 / 2005 – privind concediile şi indemnizaţiile de asigurări sociale de sănătate, cu modificările și completările ulterioare; 

21. Ordinul nr. 15/2018/1.311/2017 - pentru aprobarea Normelor de aplicare a prevederilor Ordonanţei de urgenţă a Guvernului nr. 158/2005 privind concediile şi indemnizaţiile de asigurări sociale de sănătate;
22. Ordinul 1.490 / 2008 - privind aprobarea Metodologiei de calcul al indicatorilor de performanţă ai managementului spitalului;
23. Legea 46 / 2003  - Legea drepturilor pacienului și OMS nr. 1410 / 2016 - Normele de aplicare a Legii drepturilor pacientului.
NOTA: Se vor avea în vedere actele normative în vigoare în forma actualizată la zi la data publicării anunțului!
E. Calendar concurs

· Anunțul se publică în data de 13.11.2026
· Dosarele se vor depune la Serviciul R.U.N.O.S. Str. Constanţa nr. 5, etaj 1, începând cu data de 16.11.2026 până la data de 27.11.2026, ora 11:00, în următorul interval orar: Luni–Joi: 08:00-10:00; 13:00-15:00; Vineri: 08:00-11:00 sau în format PDF pe adresa de email: irghcj@irgh.ro a Institutului Regional de Gastroenterologie-Hepatologie “Prof. Dr. O. Fodor” Cluj-Napoca, str. Constanța nr. 5, Cluj-Napoca, cu condiția prezentării documentelor în original anterior finalizării perioadei de înscriere.

· Verificarea eligibilității dosarelor depuse de către candidați va avea loc în data de 02.12.2026, ora 12:00. 
· Afișarea rezultatului analizei dosarelor se va realiza în data de 03.12.2026, ora 12:00.
· Contestațiile privind rezultatul analizei dosarelor se vor putea depune la sediul institutului până în data de 04.12.2026, ora 12:00. 

· Eventualele contestații privind rezultatul analizei dosarelor vor fi soluționate până în data de 07.12.2026, ora 12:00.
· Proba scrisă va avea loc în data de 08.12.2026, ora 10:00, la Sediu Administrativ, Sala de ședințe, etaj 2, str. Constanța nr. 5, fiind declarați admiși candidații care au obținut un număr de minim 50 de puncte din 100 puncte posibile.

· Afișarea rezultatului probei scrise se va realiza în data de 09.12.2026, ora 12:00.
· Contestațiile privind rezultatul probei scrise se vor putea depune la sediul institutului până în data de 10.12.2026, ora 12:00. 

· Afișarea rezultatului contestațiilor probei scrise se va realiza în data 11.12.2026, ora 12:00.
· Proba practică și de interviu va avea loc în data de 15.12.2026, ora 10:00, la sediul Administrativ al Institutului din Cluj-Napoca, str. Constanța Nr. 5, Sala de ședințe, etaj 2, fiind declarați admiși candidații care au obținut un număr de minim 50 de puncte din 100 puncte posibile, în ordinea descrescătoare a punctajelor obținute și în limita numărului de posturi publicate. 
· Afișarea rezultatului concursului se va realiza în data de 16.12.2026, ora 12:00.

· Contestațiile privind rezultatul concursului se vor putea depune la sediul institutului până în data de 17.12.2026, ora 12:00.

· Eventualele contestații privind rezultatul concursului vor fi soluționate până în data de 18.12.2026, ora 12:00.

· Afișarea rezultatelor finale în data de 21.12.2026, ora 12:00.
Informații suplimentare se pot obține la sediul Institutului Regional de Gastroenterologie- Hepatologie “Prof. Dr. O. Fodor” Cluj Napoca și la numărul de telefon 0264-334913.

