1 post Director General Administrativ din cadrul Academiei de Studii Economice din Bucuresti;

Conditiile specifice:

a) nivelul studiilor: superioare de lunga durata, absolvite cu diploma de licenta sau echivalents;
b) domeniul studiilor: stiinte economice / juridice / tehnice;
) vechime in munca: minim 10 ani;
d) vechime pe functii cu studii superioare in specialitatea studiilor: minim 10 ani;
e) vechime pe functii de conducere: minim 8 ani;
f) alte competente:
1. curs expert achizitii publice;
2. cunoasterea unei limbi straine;
3. cunostinte operare PC.
g) alte conditii specifice:
I.  abilitati de comunicare, relationare si lucru in echipa;
ii.  spirit de initiativa, implicare si responsabilitate;
ili.  capacitate de organizare, coordonare si planificare a activitatilor;
iv.  capacitate de analiza, identificare si solutionare a problemelor si de inlaturare a deficientelor
constatate;
v.  eficientd In desfasurarea activitatilor, capacitate de munca si orientare spre rezultate;
Vi.  preocupare constantd pentru autoperfectionare si imbunatatirea performantelor profesionale.

Tematica:
Carta Academiei de Studii Economice din Bucuresti

Regulamentul de Organizare si Functionare a Academiei de Studii Economice din Bucuresti
Regulamentul Intern al Academiei de Studii Economice din Bucuresti

Autonomia universitara. Organizarea institutiilor de Tnvatdmant superior

Finantarea si patrimoniul institutiilor de invatamant superior de stat

Evidenta, inventarierea si raspunderea privind bunurile din patrimoniul institutiei

Sistemul de control intern managerial in entitatile publice. Standardele de control intern
managerial

8. Autorizarea lucrarilor de realizare a cladirilor noi. Autorizarea lucrérilor de interventie asupra
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cladirilor existente. Autorizatia de modificare. Realizarea lucrarilor de construire in lipsa
oricarei formalitati

9. Organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor
proprii

10. Raspunderea patrimoniald a salariatilor si procedurile legale de recuperare a pagubelor.

11. Receptia lucrarilor de constructii si instalatii. Etapele receptiei, comisiile de receptie,
documentele necesare si responsabilitatile participantilor

12. Aprobarea documentatiilor aferente investitiilor publice. Conditii pentru includerea proiectelor
de investitii in proiectul de buget. Documentatiile tehnico-economice aferente obiectivelor de
investitii finantate din fonduri publice

13. Contractul individual de munca. Incheierea, executarea, modificarea, suspendarea si incetarea
contractului individual de munca. Drepturile si obligatiile angajatorului si ale salariatului

14. Planificarea si pregatirea realizarii achizitiei publice

15. Estimarea valorii achizitiei publice si alegerea modalitatii de atribuire

16. Organizarea activitatilor de prevenire si protectie.
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Carta ASE

Regulamentul de Organizare si Functionare ASE

Regulamentul Intern ASE

Legea invatamantului superior nr. 199/2023, cu modificarile si completarile ulterioare
Legea nr. 53/2003 — Codul muncii, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare

Programul managerial al Rectorului Academiei de Studii Economice din Bucuresti
pentru perioada 2024-2029

Legea 169/2026 privind Codul amenajarii teritoriului, urbanismului si
constructiilor

Hotararea Guvernului nr. 907/2016 privind etapele de elaborare si continutul-cadru al
documentatiilor tehnico-economice aferente obiectivelor/proiectelor de investitii
finantate din fonduri publice, cu modificarile si completarile ulterioare

Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare
Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare
Ordinul 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii
Hotararea 273/1994 pentru aprobarea Regulamentului privind receptia constructiilor.
Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului
controlului intern managerial al entitatilor publice, cu modificarile si completarile
ulterioare

ulterioare

Hotararea Guvernului nr. 1.425/2006 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor Legii securitdtii si sandtatii in munca nr. 319/2006, cu
modificarile si completarile ulterioare



