
1 post Director General Administrativ din cadrul Academiei de Studii Economice din București; 

 
Condiţiile specifice: 

a) nivelul studiilor: superioare de lungă durată, absolvite cu diplomă de licență sau echivalentă; 
b) domeniul studiilor: științe economice / juridice / tehnice; 
c) vechime în muncă: minim 10 ani; 
d) vechime pe funcții cu studii superioare în specialitatea studiilor: minim 10 ani;  
e) vechime pe funcții de conducere: minim 8 ani; 
f) alte competențe:  

1. curs expert achiziții publice; 
2. cunoașterea unei limbi străine; 
3. cunoștințe operare PC.  

g) alte condiţii specifice: 
i. abilități de comunicare, relaționare și lucru în echipă; 

ii. spirit de inițiativă, implicare și responsabilitate; 
iii. capacitate de organizare, coordonare și planificare a activităților; 
iv. capacitate de analiză, identificare și soluționare a problemelor și de înlăturare a deficiențelor 

constatate; 
v. eficiență în desfășurarea activităților, capacitate de muncă și orientare spre rezultate; 

vi. preocupare constantă pentru autoperfecționare și îmbunătățirea performanțelor profesionale. 
 

              Tematica: 
1. Carta Academiei de Studii Economice din București  
2. Regulamentul de Organizare și Funcționare a Academiei de Studii Economice din București  
3. Regulamentul Intern al Academiei de Studii Economice din București  
4. Autonomia universitară. Organizarea instituțiilor de învățământ superior 
5. Finanţarea şi patrimoniul instituţiilor de învăţământ superior de stat 
6. Evidența, inventarierea și răspunderea privind bunurile din patrimoniul instituției 
7. Sistemul de control intern managerial în entitățile publice. Standardele de control intern 

managerial  
8. Autorizarea lucrărilor de realizare a clădirilor noi. Autorizarea lucrărilor de intervenţie asupra 

clădirilor existente. Autorizaţia de modificare. Realizarea lucrărilor de construire în lipsa 
oricărei formalităţi  

9. Organizarea şi efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor şi capitalurilor 
proprii 

10. Răspunderea patrimonială a salariaților și procedurile legale de recuperare a pagubelor. 
11. Recepția lucrărilor de construcții și instalații. Etapele recepției, comisiile de recepție, 

documentele necesare și responsabilitățile participanților 
12. Aprobarea documentaţiilor aferente investiţiilor publice. Condiţii pentru includerea proiectelor 

de investiţii în proiectul de buget. Documentaţiile tehnico-economice aferente obiectivelor de 
investiţii finanţate din fonduri publice 

13. Contractul individual de muncă. Încheierea, executarea, modificarea, suspendarea și încetarea 
contractului individual de muncă. Drepturile și obligațiile angajatorului și ale salariatului 

14. Planificarea şi pregătirea realizării achiziţiei publice  
15. Estimarea valorii achiziţiei publice şi alegerea modalităţii de atribuire 
16. Organizarea activităților de prevenire și protecție.  

 



Bibliografia:  
1. Carta ASE 
2. Regulamentul de Organizare şi Funcţionare ASE 
3. Regulamentul Intern ASE 
4. Legea învățământului superior nr. 199/2023, cu modificările și completările ulterioare 
5. Legea nr. 53/2003 – Codul muncii, republicată, cu modificările și completările 

ulterioare 
6. Programul managerial al Rectorului Academiei de Studii Economice din București 

pentru perioada 2024–2029 
7. Legea 169/2026 privind Codul amenajării teritoriului, urbanismului şi 

construcţiilor 
8. Hotărârea Guvernului nr. 907/2016 privind etapele de elaborare și conținutul-cadru al 

documentațiilor tehnico-economice aferente obiectivelor/proiectelor de investiții 
finanțate din fonduri publice, cu modificările și completările ulterioare 

9. Legea nr. 98/2016 privind achizițiile publice, cu modificările și completările ulterioare 
10. Legea nr. 500/2002 privind finanțele publice, cu modificările și completările ulterioare 
11.  Ordinul 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea şi efectuarea 

inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor şi capitalurilor proprii 
12. Hotararea 273/1994 pentru aprobarea Regulamentului privind recepţia construcţiilor.  
13. Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului 

controlului intern managerial al entităților publice, cu modificările și completările 
ulterioare 

14. Legea nr. 319/2006 a securității și sănătății în muncă, cu modificările și completările 
ulterioare 

15. Hotărârea Guvernului nr. 1.425/2006 pentru aprobarea Normelor metodologice de 
aplicare a prevederilor Legii securității și sănătății în muncă nr. 319/2006, cu 
modificările și completările ulterioare 

 
 
 

 


