ANUNȚ
Liceul Tehnologic Nr. 1, cu sediul în Alexandria, Șos. Turnu Măgurele nr. 1-3, jud. Teleorman, organizeaza concurs pentru ocuparea unei functii contractual vacante in conformitate cu prevederile H.G. nr. 1336/ 28.10.2022, cu respectarea prevederilor Legii nr. 141/2025 privind unele măsuri fiscal-bugetare, cu modificările și completările aduse prin Ordonanța de urgență a Guvernului nr. 28/2026, prin care ocuparea posturilor de personal administrativ din unitățile de învățământ preuniversitar de stat este exceptată de la suspendarea prevăzută la art. XXII alin. (1), după cum urmează:
DENUMIREA POSTULUI: Administrator de patrimoniu
NUMĂRUL POSTURILOR: 1 post vacant
NIVELUL POSTULUI: funcție de execuție
COMPARTIMENT/STRUCTURA: Liceul Tehnologic Nr. 1 din Alexandria
DURATA TIMPULUI DE LUCRU: normă întreagă, 8 ore/zi, 40 de ore/săptămână
PERIOADA: nedeterminată
I. Cerinţele specifice pentru ocuparea postului de administrator de patrimoniu: 
1. Studii de specialitate**: studii universitare de licenţă absolvite cu diplomă de licenţă / studii superioare de lungă durată absolvite cu diplomă de licenţă, în domeniul ştiinţe economice (economist) sau tehnice (inginer/subinginer)
2. Perfecționări (specializări): curs de perfecţionare/specializare în domeniul administrării patrimoniului, gestiunii bunurilor materiale sau achiziţiilor publice, dacă este cazul;
3. Cunoștințe de operare/programare pe calculator (necesitate și nivel): DA - operare Windows, MS Office (Word, Excel), nivel mediu
4. Abilități, calități și aptitudini necesare: 
· Reguli de SSM si PSI
· Cunoştinţe de gestiune economică şi evidenţă a bunurilor materiale;
· Capacitate de lucru în mod individual şi în echipă;
· Adaptabilitate, flexibilitate şi rezistenţă la stres;
· Perseverenţă, toleranţă, calm, abilităţi de comunicare interpersonală;
5. Vechimea în specialitate cerută de post: minimum 3 ani în specialitatea studiilor (pe studii superioare).
II. Acte necesare pentru dosarul de înscriere la concurs: 
Pentru înscrierea la concurs candidații vor prezenta un dosar plic care să conțină următoarele documente: 
· Cerere de înscriere la concurs adresată directorului, formular prevazut in anexa 2 la HG 1336/2022; 
· Copie act de identitate 
· Copie certificat de naștere; 
· Copie certificat de căsătorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de nume, după caz; 
· Copie acte studii şi, dacă este cazul, copii ale certificatelor de absolvire a unor cursuri de perfecţionare/specializare în domeniu; 
· Copie carnet de muncă (dacă e cazul), adeverințe care atestă vechimea în muncă, în meserie și/sau în specialitatea studiilor; 
· Certificat de cazier judiciar sau, după caz, extrasul de pe cazierul judiciar; 
· Certificatul de integritate comportamentală din care să reiasă că nu s-au comis infracțiuni prevăzute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul național automatizat cu privire la persoanele care au comis infracțiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precum și pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea și funcționarea Sistemului Național de Date Genetice Judiciare, cu modificările ulterioare, pentru candidații înscriși pentru posturile din cadrul sistemului de învățământ, sănătate sau protecție socială, precum și orice entitate publică sau privată a cărei activitate presupune contactul direct cu copii, persoane în vârstă, persoane cu dizabilități sau alte categorii de persoane vulnerabile ori care presupune examinarea fizică sau evaluarea psihologică a unei persoane;
· Avizul de la medicul specialist psihiatru
· Certificatul medical eliberat de un medic specialist de Medicina Muncii; 
· CV europass. 
III. [bookmark: _GoBack]Desfășurarea concursului: Concursul se va desfășura la sediul instituției și constă în: 
1. selecția dosarelor de înscriere; 
2. susținerea unei probe scrise din tematica și bibliografia;
3. proba practică 
4. interviu.
Punctajul minim de promovare a fiecărei probe este de 50 puncte din 100. Punctajul final se calculează ca medie aritmetică a punctajelor obținute la proba scrisă și interviu. 

CALENDARUL DE DESFASURARE A CONCURSULUI CE VA FI ORGANIZAT LA SEDIUL INSTITUTIEI:
	Nr. crt.
	Activitatea
	Data

	1.
	Publicarea anunțului
	09.11.2026

	2.
	Data-limită pentru depunerea dosarelor de participare la concurs
	23.11.2026, ora 14:00

	3.
	Selecția dosarelor de către membrii comisiei de concurs
	24–25.11.2026

	4.
	Afișarea rezultatelor selecției dosarelor
	26.11.2026, ora 14:00

	5.
	Depunerea contestațiilor privind rezultatele selecției dosarelor
	26.11.2026, 14:00–16:00

	6.
	Afișarea rezultatului soluționării contestațiilor
	27.11.2026, ora 14:00

	7.
	Susținerea probei scrise
	03.12.2026, ora 09:00

	8.
	Afișarea rezultatului probei scrise
	03.12.2026, ora 14:00

	9.
	Depunerea contestațiilor privind rezultatele probei scrise
	03.12.2026, 14:00–16:00

	10.
	Afișarea rezultatului soluționării contestațiilor
	04.12.2026, ora 14:00

	11.
	Susținerea probei practice
	07.12.2026, ora 09:00

	12.
	Afișarea rezultatului probei practice
	07.12.2026, ora 14:00

	13.
	Depunerea contestațiilor privind rezultatele probei practice
	07.12.2026, 14:00–16:00

	14.
	Afișarea rezultatului soluționării contestațiilor
	08.12.2026, ora 14:00

	15.
	Susținerea interviului
	09.12.2026, ora 09:00

	16.
	Comunicarea rezultatelor după susținerea interviului
	09.12.2026, ora 14:00

	17.
	Depunerea contestațiilor privind rezultatul interviului
	09.12.2026, 14:00–16:00

	18.
	Afișarea rezultatului soluționării contestațiilor
	10.12.2026, ora 14:00

	19.
	Afișarea rezultatului final al concursului
	11.12.2026, ora 14:00



BIBLIOGRAFIA CONCURSULUI DE OCUPAREA POSTULUI
ADMINISTRATOR DE PATRIMONIU:

1. Legea învăţământului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificările şi completările ulterioare;
1. Legea nr. 98/2016 privind achiziţiile publice, precum şi Normele metodologice de aplicare, aprobate prin H.G. nr. 395/2016, cu modificările şi completările ulterioare;
1. Legea nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garanţii şi răspunderea în legătură cu gestionarea bunurilor agenţilor economici, autorităţilor sau instituţiilor publice, modificată şi completată prin Legea nr. 54/1994, cu modificările şi completările ulterioare;
1. Ordinul ministrului educaţiei, cercetării, tineretului şi sportului nr. 6.143/2011 privind aprobarea Metodologiei de evaluare anuală a activităţii personalului didactic şi didactic auxiliar, cu modificările şi completările ulterioare (inclusiv cele aduse prin Ordinul nr. 3.597/2014);
1. Legea nr. 319/2006 a securităţii şi sănătăţii în muncă, cu modificările şi completările ulterioare;
1. Legea nr. 307/2006 privind apărarea împotriva incendiilor, republicată, cu modificările şi completările ulterioare;
1. Ordinul ministrului finanţelor publice nr. 2.861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea şi efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor şi capitalurilor proprii, cu modificările şi completările ulterioare;
1. Ordinul ministrului finanţelor publice nr. 2.634/2015 privind documentele financiar-contabile, cu modificările şi completările ulterioare;
1. Ordinul ministrului educaţiei nr. 5.726/2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare şi funcţionare a unităţilor de învăţământ preuniversitar, cu modificările şi completările ulterioare (inclusiv cele aduse prin Ordinul nr. 4.261/2026) - Titlul IV, Capitolul III şi Titlul VI, Capitolul III;
1. Hotărârea Consiliului de Miniştri nr. 2.230/1969 privind gestionarea bunurilor materiale, cu modificările şi completările ulterioare;
1. Decretul nr. 209/1976 pentru aprobarea Regulamentului operaţiilor de casă ale unităţilor, cu modificările şi completările ulterioare.

TEMATICA CONCURSULUI DE OCUPARE A POSTULUI
ADMINISTRATOR DE PATRIMONIU:

1. Organizarea şi funcţionarea sistemului de învăţământ preuniversitar: structura unităţilor de învăţământ, drepturile şi obligaţiile personalului didactic auxiliar şi nedidactic (Legea nr. 198/2023);
1. Atribuţiile administratorului de patrimoniu şi organizarea compartimentului administrativ, conform Regulamentului-cadru de organizare şi funcţionare a unităţilor de învăţământ preuniversitar (Ordinul M.E. nr. 5.726/2024);
1. Administrarea şi gestionarea patrimoniului şcolar: evidenţa bunurilor mobile şi imobile, darea în folosinţă, întreţinerea şi conservarea bazei tehnico-materiale a şcolii;
1. Inventarierea patrimoniului: norme, termene, proceduri şi etape privind gestionarea şi inventarierea anuală a elementelor de natura activelor, datoriilor şi capitalurilor proprii; scăderea din gestiune şi casarea bunurilor (O.M.F.P. nr. 2.861/2009);
1. Gestiunea valorilor materiale: drepturile, obligaţiile şi răspunderea gestionarului; angajarea gestionarilor, constituirea garanţiilor şi răspunderea materială pentru pagubele produse (Legea nr. 22/1969);
1. Achiziţiile publice în instituţiile publice: etapele procesului de achiziţie, atribuţiile compartimentului administrativ, întocmirea referatelor de necesitate şi recepţia bunurilor/serviciilor, cu accent pe achiziţia directă (Legea nr. 98/2016);
1. Documentele financiar-contabile utilizate în gestiunea patrimoniului (O.M.F.P. nr. 2.634/2015) şi întocmirea registrului de casă (Decretul nr. 209/1976);
1. Securitatea şi sănătatea în muncă (S.S.M.) şi prevenirea şi stingerea incendiilor (P.S.I.): obligaţiile lucrătorilor, organizarea activităţii de prevenire, măsuri în caz de urgenţă sau incendiu în spaţiile şcolare (Legea nr. 319/2006, Legea nr. 307/2006).
Dosarele pentru înscrierea la concurs se depun la secretariatul instiuţiei, Șoseaua Turnu Măgurele nr.1-3, Alexandria, între orele 09.00-14.00 . 
		Informaţii se pot obţine la secretariatul instituției, telefon 0247312181, persoană de contact: Dumitrescu Elena, functia – secretar șef. 


Director,
Prof. Ștefan Emil Doinel

