
Nr.6285 102.1L.2026

ANUNT CONCURS

PENTTU OCUPATEA POStUIUi VACANT dC ADMINISTRATOR FINANCIAR DEBUTANT

(M)'0,5 normi

$coala Gimnaziali Nr. 30 ,,Gheorghe lifeica" Constanta, cu sediul iq strada Fldmdnda nr. 13,
municipiul Constanla, jude;ul Constanta, organlzeazi concurs pentru ocuparea unei funcfii contractuale
vacante, in conformitate cu prevederile H.G. nr. L336/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru
privind organizarea gi dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar pletit din fonduri
publice gi ale Legii invdlsmAntului preuniversitar nr. L98/2023, cu modificirile gi completdrile ulterioare:

A. Informafii generale privind postul
o Denumirea postului: Administrator financiar debutant (M)
r Nivelul postului:Funcgie de execufie
o Categoria postului: Personal didactic auxiliar
o Numirul posturilor: 0,5 normi
o Durata timpului de lucru: 4 ore/zi,2O ore/sdptimdni
o Tipul angajirii: Perioadi nedeterminati
o Compartiment:Contabilitate

B. Condilii de participare la concurs

I. Condilii generale (conform art. 15 din H.G. nnl336/ZOZZ)
Pentru a ocupa un post contrachral vacant candidatul trebuie si indeplineascd urmitoarele condilii:

a) are cetitenia romAni sau cetilenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat parte la
Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetitenia Confederatiei Elvefiene;
b) cunoagte limba romAni, scris gi vorbi!
c) are capacitate de munci in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 - codul muncii,
republicat5, cu modificdrile gi completirile ulterioare;

d) are o stare de sinitate corespunzitoare postului pentru care candideazi, atestati pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitilile sanitare abilitate;
e) indeplinegte condifiile de studii, de vechime in specialitate gi, dupi caz, alte conditii specifice
potrivit cerintelor postului scos la concurs;

f) nu a fost condamnatd definitiv pentru strvirgirea unei infracfiuni contra securitllii nationale, contra
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autoritefii, contra umanitStrii, infracfiuni de coruplie sau de serviciu, infracliuni de fals ori contra
inflptuirii justiliei, infracliuni slvdrgite cu intenlie care ar face o persoani candidatd la post
incompatibili cu exercitarea funcfiei contractuale pentru care candid eazd,, cu exceplia situaliei in care
a intervenit reabilitarea;

g) nu executi o pedeapsd complementare prin care i-a fost interzisd exercitarea dreptului de a ocupa
func[ia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfdgura activitatea de care s-a folosit pentru
slvArgirea infracliunii sau fa!5 de aceasta nu s-a luat misura de siguranfi a interzicerii ocupdrii unei
funclii sau a exercitirii unei profesii;

h) nu a comis infracliunile previzute Ia art. 1 alin. (2J din Legea nr.lLB/2QL9 privind Registrulnalional
automatizat cu privire la persoanele care au comis infractriuni sexuale, de exploatare a unor persoane
sau asupra minorilor, precum gi pentru completarea Legii nr.76/2008 privind organizarea gi
funcfionarea Sistemului Nalional de Date Genetice Judiciare, cu modificirile ulterioare, pentru
domeniile previzute Ia art. 35 alin, i1) lit. h).

II. Condiliile specifice necesare in vederea participdrii la concurs ;i a ocupirii funcliei
contractuale stabilite pe baza atribuliilor corespunzitoare postului sunt:

o Nivelul studiilor: studii medii, absolvite cu diploml de bacalaureat in specialitatea postului sau
certificat de formare in specialitate;

o Vechime in munci: nll se solicitS.

o Vechime in specialitatea studiilor: nu se solicitd.
o Cuno$tinfe de operare PC : cunostinfe Office (Word, Excel).
o Alte cunoqtinte gi abilitati: cunoagterea legislaliei specifice locului de munci, abilitefi cle

comunicare gi relafionare, spirit organizatoric, capacitate de gestionare a timpului gi a
prioritSgilor.

c. Documente necesare pentru intocmirea dosarului de concurs
Pentru inscrierea la concurs, candidalii vor depune la secretariatul unitdlii un dosar care va confine
rrrmltoarele documente (conform art.35 din H,G, nr.1336/ZOZZ):

a) formtrlar de inscriere la concurs, conform modelului previzut in anexa nr, 2 la H.G, nr. 1336/ZOZT
(se pune la dispozilie la secretariat);

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atestl identitatea, potrivit legii, aflate in termen de
valabilitate;
c) copia certificatului de clsdlorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de lume, clupi caz;
dl copiile documentelor care atestl nivelul studiilor gi ale altor acte care atestS efectuarea unor specializdri,
precum gi copiile documentelor care atestl indeplinirea condifiilor specifice ale postului solicitate unitate;
e) copia carnetului de munc5, a adeverinlei eliberate de angajator pentru perioada lucratS, care si ateste
vechimea in muncd gi in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului;
f) certificat de cazier judiciar sau, dupi caz, extrasul de pe cazierul judiciar;
g) adeverinfd medicali care sI ateste starea de sinitate corespunzitoare, eliberatd de citre medicina
muncii, din care sI rezulte "apt de a lucra in invS!5mAnt", cu cel mult 6 luni anterior derulSrii concursului;

lrJ certificat de integritate comportamentalS conform Legii nr, 118 /2079 (pentru persoanele care igi
desfS;oari activitatea in sistemul de inviglmAnt);



i) curriculum vitae, model co[lun european, ;

jJ declaralie pe propria rdspundere privind legdturile de rudenie cu angajafii in funcfii de conducere;
k) declaratrie pe propria rdspundere privind falsul in declarafii;
lJ opisul dosarului in dublu exemplar (un exemplar se restituie candidatului cu numirul de inregistrare al

dosarului).

Notd: Documentele prezentate fn copie se vor depune insolite de originalele pentru certificare ,,conform cu
originalul" de cdtre secretarul comisiei de concurs, Dosarele incomplete nu vor fi validate.

Data limitd de depunere a dosarelor este L9 NoIEMBRIE2026,ora 16:00.

D. Calendarul de desfisurare a concursului
Concursul se va desfigura Ia sediul $colii Gimnaziale Nr. 30 ,,Gheorghe lifeica" Constanfa, dupl
urmdtorul calendar:

1,

2.

3.

4,

5,

6.

7.

B,

o

10,

Data postdrii / publicdrii anuntului

Data limiti de depunere a dosarelor

Seleclia dosarelor de concurs

Afigarea rezultatelor selec[iei dosarelor

Termen lirnite depunere contestalii selec!ie
dosare

Afigarea rezultatelor la contesta!i i selec!ie
dosare

Proba scrisd

Aligarea rezultatelor la proba scrisd

Terrnen linriti depunere contesta[ii proba
scrisi

Afigarea rezultatelor la contestalii proba
scrisi

Proba practicd

Afigarea rezultatelor la proba practici

T'ermen limitl depunere contestatrii proba
practica

Afigarea rezultatelor la contcstalii proba
practicl

Interviul

02Nov.2026

19 Nov. 2026

20 Nov. 2026

20 Nov. 2026

20Nov,2026

20Nov,2026

23Nov.2026

23Nov,2026

23Nov.2026

23Nov.2026

24Nov.2026

24Nov.2026

24Nov.2026

24Nov.2026

24Nov.2O26

pAni la ora 16:00

ora 12:00

ora 13:00

ora 13:30-16r00

ora 16:30

ora 09:00-12i00

ora 13:30

pAnd la ora 14:00

ora 14:30

ora 10:00-12:00

ora 12:30

pAnI la ora 13:00

ora 13:30

ora 14:00-15r30

Avizier, Pagina WEB,
Portal

Secretariatul unitilii

Sediul unit5!ii

Avizier qi Pagina WEB

Secretariatul unitelii

Avizier gi Pagina WEB

Sediul unitd;ii

Avizier gi Pagina WEB

Secretariatul unitifli

Avizier;i Pagina WEB

Secretariat

Avizier 9i Pagina WEB

Secretariatul unitSgii

Avizier gi Pagina WEB

Sediul unitifii

11.

12.

13.

T4,
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1t).

L7,

Aliqarea rezultatelor Ia proba de interviu

Afi;area rezultatelor FINALE

24Nov.2026

24Nov.2026

ora L6:00

ora 16130

Avizier gi Pagina WEB

Avizier gi Pagina WEB

E. Bibliografia

I. Bibliografie generali

' Legea invifdmAntului preuniversitar nr.19B/2023, cu modificirile gi completerile ulterioare;
o Legea contabilitetrii nr. 82/1991, republicatS, cu modificlrile gi completirile ulterioare;

' Legea contabilitetrii nr.98/2016 privind achizifiile publice, cu modificlrile gi completlrile ulterioare;
o Ordinul nr' 1,917 /2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea gi conducerea

contabilitSlii instituliilor publice, planul de conturi pentru institufii publice qi instrucliunile de aplicare
a acestuia, cu modificlrile gi completirile ulterioare;

o Ordinul nr. 2634/2015 privind documentele financiar-contabile, cu modificdrile ;i completdrile
ulterioare;

' Legea nr.227 /2015 privind Codul fiscal, cu modificlrile gi completirile ulterioare;
o H,G. nr, L395/2010 privind finanfarea unitililor de invifimAnt preuniversitar de stat, finanlate din

bugetele locale;

o 0rdinul nr.720/2014 privind execulia bugetari de venituri gi cheltuieli a instituliilor publice;

o Ordinul nr.1792/2002, pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonanfarea qi plata cheltuielilor institu[iilor publice, precum gi organizarea, evidenfa gi raportarea
angajamentelor bugetare gi legale;

o Ordinul nr.2861/2009 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea gi efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor gi capitalurilor proprii;

o H'G. nr.392/2020 privind aprobarea Normelor tehnice pentru intocmirea inventarului bunurilor care
alcltuiesc domeniul public 9i privat.

II. Bibliografie specifici postului

0rganizarea;i conducerea contabilitelii; Registrele de contabilitate; Situalii financiare; Contabilitatea
Trezoreriei Statului gi a institu!iilor publice;
Principii gi reguli bugetare; Dispozi!ii privind veniturile gi cheltuielile bugetare, conlinutulsi structura
bugetelor; Reglementiri privind execulia bugetarS;
Ileglementiri privind inregistrarea in ordine cronologici gi sistematici a operaliunilor de incaslri gi
pliti pe baza documentelor justificative; simbolizarea conturilor debitoare gi creditoare in
documentele de contabilitate; funcfiunea conturilor contabile;
Reglementlri privind plata cheltuielilor publice;

Reglementiri privind intocmirea inventarului bunurilor care alcdtuiesc domeniul public Ai privat al
unitS[ilor administrativ-teritoriale;
Reglementiri privind organizarea gi efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor,
datoriilor gi capilalurilor proprii;
lleglementiri privind utilizarea documentelor financiar-contabile; Legea nr.2217969 privind
angajarea gestionarilor, constituirea de garanlii gi rispundere in leglturi cu gestionarea bunurilor, cu

a

a
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a

a

a

rnodificdrile gi completdrile ulterioare;
Legea nr.333 /2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor gi protectia persoanelor republicati,
cu modificdrile gi completirile ulterioare;
Il.G. nr' 21.39 /2004 pentru aprobarea Catalogului privind clasificarea gi cluratele norrnale de funcfionare
a mijloacelor fixe, cu modificlrile gi complet5rile ulterioare;
Hotir0rea nr. 2230 / 7969 privind gestionarea bunurilor materiale;
Decretul nr. 209 / 7976 privind regulamentul operapiuniror de casi;
O.MF.P' nr.3512/2008 privind documentele financiar-contabile, modificatd.

F. Informa[ii suplimentare

Pentru fiecare probl a concursului punctajul este de maximum 100 de puncte, Sunt declarali aclmi;i Ia
proba scrisS, proba practici gi interviu candidalii care au oblinut minimum 50 de puncte la fiecare probd.

Punctajul final se calculeazl ca medie aritmetici a punctajelor oblinute la cele trei probe (scrisi,
practici gi interviu), Se pot prezenta la urmitoarea etapd numai candidafii declarapi admi;i la etapa
precedentS.

Rela;ii suplimentare se pot obiine la secretariatul $colii Gimnaziale Nr. 30,,Gheorghe Jifeica" Constanla,
tel efo n : 03 41 / 40584.9, e-mail : xe aeQ@gr:rail. com.
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