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Scoala Gimnaziala Nr. 2 Fundeni – Dobroesti                                                                   
Str. Agricultorilor, Nr. 18-20, Comuna Dobroesti, Judetul  Ilfov
Tel. 0770886967
Email: scfundeni@yahoo.com
ANUNȚ POST VACANT, BIBLIOTECAR-0,25 NORMĂ
Școala Gimnazială Nr. 2 Fundeni-Doroesti cu sediul în str. Agricultorilor, nr. 18-20, organizează, în conformitate cu prevederile H.G. nr. 1336/2022 privind ocuparea postului de bibliotecar, personal didactic auxiliar, 0,25 normă, perioadă nedeterminată, 10 de ore pe săptămână, post de execuție.
Condiții specifice:
a) studii medii cu absolvire curs de biblioteconomie sau studii universitare de licență absolvite cu diplomă de licență sau echivalentă cu specializarea biblioteconomie, sau altă facultate cu examen de licență însoțită de absolvirea unui curs de biblioteconomie 
b) vechime în specialitatea studiilor : nu necesită
c) cunoștințe de operare PC (Word, Excel, baze de date specifice).
d) certificate / diplome în specialitatea postului.
e) cursuri instructiv-educative, informativ-formative inițiate în colaborare cu cadrele didactice.
ATRIBUȚII SPECIFICE POSTULUI
PROIECTAREA ACTIVITĂȚILOR
1.1 Elaborarea documentelor de planificare și organizare a activității de bibliotecă în concordanță cu:
a) Activitate școlară anuală
Bibliotecarul organizează activitatea bibliotecii, asigură funcționarea acesteia și este interesat de completarea rațională a fondului de publicații
b) R.I. și proceduri elaborate la nivelul unității:
Răspundere privind gestionare, securitatea și buna păstrare a colecțiilor și a dotării bibliotecii
Operarea la timp în documentele de evidență a colecțiilor
Verificarea colecțiilor în vederea selectării publicațiilor pentru casare
Recuperarea la timp a publicațiilor împrumutate
Atragerea elevilor la bibliotecă și stimularea lecturii
Propuneri privind componența colectivului de sprijin al bibliotecii în rândul elevilor
c) Plan managerial al unității
Bibliotecarul școlar organizează activoitatea bibliotecii școlare, asigură funcționatrea acesteia și este interesat de completarea rațională a fondului de publicații
2. REALIZAREA ACTIVITĂȚILOR
2.1 Organizarea serviciilor de informare și documentare
Sprijină informarea și documnetarea rapidă a personalului didactic și a elevilor.
2.2 Îndrumarea rațională și eficientă a resurselor materiale, financiare, informaționale și de timp
Îndrumă lectura și studiul și ajută la elaborarea lucrărilor elevilor, punând la dispoziția acestora instrumente de informare, respectiv fișiere, cataloage, liste bibliografice, acre să le înlesnească o orientare rapidă în colecțiile bibliotecii
2.3 Acordarea de consultanță beneficiarilor (elevi, personal didactic, didactic-auxiliar)
– atragerea la bibliotecă a levilor și stimularea lecturii
– acțiuni instructiv educative inițiate în colaborare cu cadrele didactice
– propuneri privind componența colectivului de sprijin al bibliotecii în rândul elevilor
3. COMUNICARE ȘI RELAȚIONARE
3.1 Comunicarea și relaționarea la nivel intern (elevi, personal didactic, didactic-auxiliar)
3.2 Comunicarea și relaționarea la nivel extern ( factori ierarhici superiori, comunitate, parteneri sociali)
3.3 Monitorizarea și rezolvarea situațiilor conflictual
– conștientizarea de către utilizatori a consecințelor actelor de distrugere
– crearea la utilizatorii bibliotecii școlare a unui comportament responsabil
4. MANAGEMENTUL CARIEREI ȘI AL DEZVOLTĂRII PROFESIONALE
– Participă la toate cursurile de formare continuă
– Manifestă interes pentru nou și consecvență în procesul de autoinstruire
– Identificarea surselor de informare, programarea studiului individual, astfel încât să acopere nevoile de dezvoltare personale și ale sistemului
– Exersarea deprinderilor în vederea desfășurării activității la nivelul de calitate propus
5. CONTRIBUȚIA LA DEZVOLTAREA INSTITUȚIONALĂ ȘI PROMOVAREA IMAGINII UNITĂȚII ȘCOLARE
– Organizează sau participă la întâlniri literare
– Organizează sau participă la lansări de carte
– Realizează parteneriate educative cu comunitatea locală, CCD, alte instituții la nivel național
– Necesitatea cunoașterii metodelor și tehnicilor actuale în biblioteconomie, informare, documentare, lectură, muncă intelectuală
II. ALTE ATRIBUȚII
În funcție de nevoile specifice ale unității de învățămînt, salariatul este obligat să îndeplinească și alte sarcini repartizate de angajator, precum și să respecte normele, procedurile de sănătate și securitate a muncii, de PSI și ISU, în condițiile legii
CONDUITA PROFESIONALĂ
– Utilizarea unui limbaj civilizat, politicos în totalitatea relațiilor interumane, eliminarea limbajului vulgar, a calomniei și denigrării altora
– Prezentarea la serviciu intr-o ținută decentă
– Respectarea superiorilor, a colegilor, a persoanelor din afara unității, a elevilor
– Profesionalismul, stăpânirea domeniului în care își desfășoară activitatea
– Munca tenace, eforturi susținute, perseverența și implicarea directă în activitățile pe care le are în atribuțiile de serviciu
– Manifestarea spiritului de echipă
– Asumarea responsabilității personale în soluționarea sarcinilor ce îi revin
III SFERA RELAȚIONALĂ A TITULARULUI POSTULUI
– Subordonat față de director
– Relații de colaborare cu personalul didactic, didactic auxiliar, personalul unității de învățământ
Neîndeplinirea sarcinilor de serviciu sau îndeplinirea lor în mod necorespunzător atrage după sine scăderea corespunzătoare a calificativului și / sau sancționarea disciplinară, conform prevederilor legii.
Grafic desfășurare concurs:
	Nr. crt.
	Etapa de concurs
	Data/perioada

	1.
	Publicarea anuntului
	06.11.2026

	2.
	Depunerea  dosarelor de înscriere la concurs la sediul 
Școlii Gimnaziale nr. 2 Fundeni-Dobroești, Str. 
Agricultorilor nr. 18-20, Sat Fundeni, Com Dobroești, Jud. Ilfov
	06.11.2026 - 23.11.2026

între orele 9.00– 13.00

	3.
	Selecţia dosarelor de către membrii comisiei de concurs
	24.11.2026

	4.
	Afişarea rezultatelor selecţiei dosarelor
	24.11.2023 ora 14:00

	5.
	Depunerea contestaţiilor privind rezultatele selecţiei
 dosarelor
	24.11.2026, ora

 14.00-15.00

	6.
	Afişarea rezultatului soluţionării contestaţiilor
	24.11.2026, ora 16:00

	7.
	Susținerea probei scrise
	25.11.2026, ora 10:00

	8.
	Afișarea rezultatului probei scrise
	26.11.2026, ora 12:00

	9.
	Depunerea contestațiilor privind rezultatele probei scrise
	26.11.2026,

între orele 12,00- 14.00

	10.
	Afișarea rezultatului soluționării contestațiilor
	26.11.2026, ora 16.00

	11.
	Susținerea interviului
	27.11.2026, ora 10:00

	12.
	Comunicarea rezultatelor după susținerea interviului
	27.11.2026, ora 12.00

	13.
	Depunerea contestațiilor privind rezultatul interviului
	27.11.2026, 

între orele 12,00-13.00

	14.
	Afișarea rezultatului soluționării contestațiilor privind rezultatul interviului 
	27.11.2026, ora 14.00

	15.
	Afişarea rezultatelor finale ale concursului
	27.11.2026, ora 14.00

	16.
	Angajare pe post
	02.12.2026


Acte necesare pentru dosarul de concurs:
1. Cerere de înscriere la concurs adresată conducătorului instituției (de la secretariatul unității)
2. Copie act de identitate;
3. Copii acte de studii și alte documente relevante;
4. Copie carnet de muncă sau adeverință de vechime;
5. Cazier judiciar (în original);
6. Certificat de integriatate (în original)
7. Adeverință medicală eliberată de medicul de familie (în original);
8. Aviz psihiatric conform Ordinului 55/3335/2026, anexa  2 și anexa 5 (în original)
9. Curriculum vitae (format EUROPASS).
Bibliografie privind concursul de bibliotecar 
1. Legea nr. 334/2002 a bibliotecilor, republicată, cu modificările și completările ulterioare – TEMATICA – Capitolul I (Dispoziții generale), Capitolul II (Sistemul național de biblioteci – Secțiunea a 4-a: Bibliotecile publice), Capitolul IV (Colecțiile bibliotecilor) și Capitolul V (Drepturile și obligațiile utilizatorilor);  Legea 198/2023-Legea invatamantului preuniversitar (referitor la compartimentul de biblioteca) 
2. Ordin OMECTS 5556/2011 privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a bibliotecilor scolare si a centrelor de documentare si informare. Codul muncii (Legea 53/2003 actualizata) 
3. Fisa postului de bibliotecar conform Ordinului MECTS nr. 6143/2011 (cu modificările și completările ulterioare, inclusiv cele aduse prin Ordinul nr. 4247/2020), care aprobă Metodologia de evaluare anuală a activității personalului didactic și didactic auxiliar..
 Tematica privind concursul de bibliotecar
1. Rolul bibliotecii scolare Functiile si rolurile bibliotecii si bibliotecarului scolar 
2. Evidenta colectiilor-proceduri de evidenta publicatiilor -primirea publicatiilor si introducerea lor in gestiounea bibliotecii-documente de evidenta 
3. Organizarea colectiilor-organizarea bibliotecii  Inventarul bibliotecilor – proceduri si acte in contabilitate privind inventarierea colectiilor bibliotecii scolare
Relații suplimentare: Tel. 0770886967
Informații suplimentare se pot obține la sediul Școlii Gimnaziale nr. 2 Fundeni-Dobroești.
DIRECTOR,
Prof. Sava Iuliana
