sector 5, cod postal 050711, Bucuresti, Romania
Telefon: +40.21.318.24.19, e-mail: icfm01@icfm.ro

INSTITUTUL NATIONAL DE CERCETARI ECONOMICE ,,COSTIN C. KIRITESCU” VV/ ) \QQ
CENTRUL DE CERCETARI FINANCIARE SI MONETARE ,,VICTOR SLAVESCU” V l ;] M v
Calea 13 Septembrie nr.13, Casa Academiei, corp B, etaj 5, ““ py

Se aproba,
09.11.2026 Director centru,

ANUNT

Centrul de Cercetari Financiare si Monetare ,,Victor Slivescu” (CCFM) cu sediul in
Bucuresti, sector 5, Calea 13 Septembrie nr. 13 (Casa Academiei Romane), corp B, etaj 5, scoate la
concurs 1 (unu) post vacant contractual de executie, de referent de specialitate gradul 11 (secretariat)
la Compartimentul Financiar — Contabilitate, Resurse Umane si Administrativ, cu norma intreaga,
perioada nedeterminata.

Acte necesare pentru intocmirea dosarului de concurs:
a) formular de Tnscriere la concurs, conform modelului — afisat pe site-ul CCFM
b) copia actului de identitate, aflat in termen de valabilitate;

C) copia certificatului de casatorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de nume,
dupa caz;

d) copiile documentelor care atesta nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea unor
specializari, precum si copiile documentelor care atesta indeplinirea conditiilor specifice ale postului;

e) copia carnetului de munca, a adeverintelor eliberate de angajator pentru perioade lucrate, care
sa ateste vechimea in munca si In specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului si/sau decizia
de pensionare;

f) certificat de cazier judiciar sau declaratie pe propria raspundere cd nu are antecedente penale
care sa-l faca incompatibil cu functia pentru care candideaza, cu obligatia prezentarii cazierului judiciar
in original pana la data sustinerii primei probe de concurs;

g) adeverintd medicala care s ateste starea de sdndtate corespunzatoare, eliberatd de catre medicul
de familie al candidatului sau de catre unitatile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni anterior derularii
concursului;

h) curriculum vitae detaliat, model comun european, datat si semnat pe fiecare pagina.

Nota: Copiile de pe actele previzute la lit. b) — e) se prezintd insotite de documentele originale,
in vederea certificdrii ""conform cu originalul” de cdtre secretarul comisiei de concurs.

Dosarele de concurs se depun exclusiv la sediul Centrului de Cercetiri Financiare si
Monetare ,,Victor Slavescu” numai pana la data de 20.11.2026 (inclusiv), in intervalul orar 10:00 —
14:00, la camera 5327.

Rezultatul selectiei dosarelor se afiseazd la sediul Centrului de Cercetari Financiare si
Monetare ,,Victor Slavescu” si pe site-ul institutiei in data de 25.11.2026.
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Conditiile generale necesare ocuparii unui post de natura contractuala
Poate ocupa postul vacant persoana care indeplineste urmatoarele conditii:
a) are cetdtenia romana sau cetitenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat parte
la Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetatenia Confederatiei Elvetiene;
b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

C) are capacitate de muncd in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 - Codul muncii,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

d) are o stare de sandtate corespunzitoare postului pentru care candideaza, atestatd pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

e) indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate si, dupa caz, alte conditii specifice
potrivit cerintelor postului scos la concurs;

f) nu a fost condamnata definitiv pentru sdvarsirea unei infractiuni contra securitatii nationale,
contra autoritatii, contra umanitatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni de fals ori contra
infaptuirii justitiei, infractiuni savarsite cu intentie care ar face o persoana candidata la post incompatibila
cu exercitarea functiei contractuale pentru care candideaza, cu exceptia situatiei n care a intervenit
reabilitarea;

g) nu executd o pedeapsd complementard prin care i-a fost interzisd exercitarea dreptului de a
ocupa functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfasura activitatea de care s-a folosit pentru
savarsirea infractiunii sau fatd de aceasta nu s-a luat masura de siguranta a interzicerii ocuparii unei functii
sau a exercitarii unei profesii.

Cerintele specifice postului:

1. Studii de specialitate: studii universitare de lunga durata absolvite cu diploma de licenta sau
studii universitare de licentd si master absolvite conform sistemului Bologna, in domeniul Stiintelor
Comunicarii sau Stiintelor Administrative;

2. Perfectionari (specializari): atestat/certificat de arhivar;

3. Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel): cunostinte de operare PC
— utilizarea aplicatiilor Microsoft Office (Word, Excel, PowerPoint, Outlook) si a internetului, nivel
avansat;

4. Limbi strdine (necesitate si nivel) cunoscute: engleza - nivel B2;

5. Abilitati, calitéti si aptitudini necesare:

- capacitate de planificare si organizare a muncii proprii, de gestionare a timpului si a
resurselor alocate, de analiza si sinteza, de a genera idei noi, de autoperfectionare;

- aptitudini de comunicare verbala si in scris, de a lucra cu oamenii si cu documentele;

- creativitate; flexibilitate; adaptabilitate la schimbatri si la situatii de criza; corectitudine,
receptivitate, orientare catre nou, rezistenta la efort si stres; diplomatie, tolerantd; echilibru emotional,
constanta 1n atitudini si in manifestari.

Bibliografie si tematica:

Nr.

ort. Bibliografie Tematica

Legea nr. 752/2001 privind organizarea si functionarea Academiei
1 | Romane republicata in M.Of. nr.299/7.05.2009, cu modificarile si Integral
completarile ulterioare

Statutul Academiei Roméne publicat in M.Of. nr. 889 din 23 octombrie
2 | 2026 Integral




Decretul nr.10/1990 privind infiintarea, organizarea si functionarea
INCE; H. G. nr. 107bis/1990, modificatd si completatd prin H. G. nr.

3 505/1990; H. G. nr. 503/1998, HG nr.1366 din 27 decembrie 2001, Integral
privind reorganizarea si schimbarea denumirilor unor unitati de cercetare
din subordinea Academiei Romane;
Regulamentul de Organizare si Functionare, Regulamentul Intern,

4 | Codul Etic, ale Centrului de Cercetari Financiare si Monetare ,,Victor Integral
Slavescu”
Legea nr. 183/2024 privind statutul personalului de cercetare, dezvoltare

5 si inovare Integral

6 | Legea Arhivelor Nationale nr.16/1996 - in M.Of.. nr. 293/22.04.2014 Integral
Instructiuni privind activitatea de arhiva la creatorii si detinatorii de

7 | documente aprobate de conducerea Arhivelor Nationale prin Ordinul de Integral
zi nr.217/23.05.1996

8 | Legea 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public Integral
HG 123/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a

9 Integral

Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public

Ordonanta nr. 27 din 30 ianuarie 2002 privind reglementarea activitatii
10 de Integral
solutionare a petitiilor

Tratat de biblioteconomie, coordonare generala: prof. univ. Mircea
11 |Regneala, vol. II, partea 1 - Managementul colectiilor si serviciilor de Integral
biblioteca

Manual de secretariat si asistentd manageriala, coordonator: Adina| - tehnici de secretariat;

Berciu-Draghicescu. Bucuresti: Editura Universitatii din Bucuresti, 2003 | - functiile secretariatului
modern;

- elemente de protocol,

12

Concursul va consta intr-o proba scrisa si interviu.

* Proba scrisa se va desfasura in data de 4.12.2026, ora 11:00, la sediul Centrului de Cercetari
Financiare si Monetare ,,Victor Slavescu”.

Rezultatul probei scrise se va afisa la sediul si pe site-ul Centrului de Cercetari Financiare si
Monetare ,,Victor Slavescu” in data de 4.12.2026, candidatii promovati fiind cei care au obtinut minimum
de 50 de puncte (nota 5). Numai candidatii promovati la proba scrisa se pot prezenta la interviu.

* Interviul se va desfasura in data de 9.12.2026, ora 10:00, la sediul Centrului de Cercetari
Financiare si Monetare ,,Victor Slavescu”.

Rezultatul interviului se va afisa la sediul si pe site-ul Centrului de Cercetari Financiare si
Monetare ,,Victor Slavescu” in data de 9.12.2026, candidatii promovati fiind cei care au obtinut minimum
50 de puncte (nota 5).

Rezultatul final al concursului se va afisa la sediul si pe site-ul Centrului de Cercetari Financiare
si Monetare ,,Victor Slavescu” Tn data de 14.12.2026.

Candidatii pot depune contestatii cu privire la selectia dosarelor/proba scrisa/interviu in termen
de o zi lucratoare de la data afisarii rezultatelor respective. Contestatiile se vor depune exclusiv la
registratura Centrului de Cercetari Financiare si Monetare ,,Victor Slavescu”

Rezultatele contestatiilor depuse pentru selectia dosarelor/proba scrisd/interviu se vor afisa in
termen de o zi lucratoare pe site-ul Centrului de Cercetari Financiare si Monetare ,,Victor Slavescu”.



in termen de valabilitate, iar candidatii sunt rugati sa se prezinte cu 10 minute inainte de inceperea

NOTA: Accesul in institutie si in sala de concurs se va face in baza cirtii de identitate Tn original,

probelor.

Relatii suplimentare se pot obtine prin e-mail la adresa lavinia@acad.ro.

Calendar concurs

Nr. ) Data si ora daca .
ort. Etapa concursului este cazul Locatie
1. | Afisare anunt 09.11.2026 Sediul CCFM,
www.icfm.ro,
posturi.gov.ro
2. | Termen limita depunere dosare 20.11.2026 Sediul CCFM
ora 14:00
3. | Selectie dosare concurs 23-24.11.2026 | Sediul CCFM
4. | Afisare rezultat selectie 25.11.2026 Sediul CCFM,
www.icfm.ro
5. | Depunere contestatii 26.11.2026 Sediul CCFM
6. | Solutionare contestatii si afisare rezultat solutionare 27.11.2026 Sediul CCFM,
contestatii www.icfm.ro
7. | Desfasurare proba scrisa 04.12.2026 Sediul CCFM
ora 11:00
8. | Afisare rezultat proba scrisa 04.12.2026 Sediul CCFM,
www.icfm.ro
9. | Depunere contestatii 07.12.2026 Sediul CCFM
10. | Solutionare contestatii si afisare rezultat solutionare 08.12.2026 Sediul CCFM,
contestatii www.icfm.ro
11. | Sustinerea interviului 09.12.2026 Sediul CCFM
ora 10:00
12. | Afisare rezultat interviu 09.12.2026 Sediul CCFM,
www.icfm.ro
13. | Depunere contestatii 10.12.2026 Secretar comisie
14. | Solutionare contestatii si afisare rezultat solutionare 11.12.2026 Sediul CCFM,
contestatii www.icfm.ro
15. | Afisare rezultat final 14.12.2026 Sediul CCFM,
www.icfm.ro




