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ANUNŢ
Condiţii  generale:

La concursul organizat pentru ocuparea postului de administrator financiar S, pot participa persoanele care îndeplinesc condiţiile prevăzute de art.3 din HG nr.286/2011, modificat şi completat prin HG nr.1027/2014,  respectiv:
a) Are cetăţenia   română   şi domiciliul în Romania;

b) Cunoaşte limba română, scris şi vorbit;

c) Are vârsta minimă reglementată de prevederile legale;

d) Are capacitate deplină de exerciţiu;

e) Are o stare de sănătate corespunzătoare postului pentru care candidează, atestată pe baza  adeverinţei medicale eliberate de medicul de familie sau de unităţile sanitare abilitate;

f) Îndeplineşte  condiţiile  de studii  şi, după  caz, de vechime  sau alte condiţii specifice potrivit   cerinţelor postului scos  la concurs;

g) Nu a fost condamnat definitiv pentru  săvârşirea unei infracţiuni contra umanităţii, contra statului ori contra autorităţii, de serviciu sau în  legatură  cu  serviciul, care împiedică înfăptuirea justiţiei, de fals ori  a unor  fapte  de  corupţie   sau  a unei  infracţiuni săvârşite  cu  intenţie, care  ar  face-o  incompatibilă cu exercitarea funcţiei, cu  excepţia situaţiei  în care a intervenit  reabilitarea.

Condiţii specifice:

· Studii de lungă durată, cu specialitatea contabilitate și informatică de gestiune
· Cazier judiciar;
· Certificat de integritate comportamentală
· Competențe de utilizare și operare a datelor și a programelor informatice din cadrul sistemului de învățământ preuniversitar;

· Cunoștințe de legislație specifice locului de muncă;

· Abilități de comunicare și relaționare cu personalul unității de învățământ;

· Abilități de muncă în echipă;

· Desfășurarea activității de bază 4 ore/zi, de luni până vineri;

· Disponibilitatea de lucru în program prelungit în funcție de activitățile specifice postului.

Actele  necesare pentru  înscrierea   la concurs:

a) cerere de înscriere la concurs, adresată conducătorului instituţiei;

b) copia actului de  identitate  sau   orice  alt  document  care atestă identitatea, potrivit   legii, după  caz;

c) copia carnetului  de muncă, sau,  după  caz,  adeverinţe care să ateste vechimea în muncă, în  specialitatea studiilor sau extras Reges
d) copia  certificatului  de căsătorie (unde  este  cazul);

e) copiile documentelor care să ateste nivelul studiilor şi ale altor acte care atestă efectuarea unor specializări precum şi copii ale documentelor care atestă îndeplinirea condiţiilor specifice postului;

f) cazierul  judiciar  sau o declaraţie  pe  propria   răspundere că nu are antecedente penale, care   să-l facă  incompatibil cu funcţia pentru care candidează, precum și certificatul de integritate comportamentală
g) adeverinţă medicală care să ateste starea de sănătate corespunzătoare  eliberată cu cel  mult   6 luni, anterior derulării concursului, de către medicul de familie al candidatului sau de către unităţile sanitare abilitate;

h) curriculum vitae. 

Adeverinţa care atestă starea de sănătate conţine, în clar, numărul, data, numele emitentului şi calitatea acestuia, în formatul standard stabilit de Ministerul Sănătăţii.

În cazul în care candidatul este declarat admis la selecţia dosarului dar a depus la înscriere o declaraţie pe propria răspundere că nu are antecedente penale are obligaţia de a completa dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar, până la data desfăşurării primei probe.

Actele prevăzute la punctele b-e vor fi prezentate şi în original, în vederea verificării conformităţii copiilor cu acestea de către secretarul  comisiei de concurs.

Dosarele de înscriere la concurs se depun în termen de 10 zile lucrătoare de la data publicării anunţului.
Calendar concurs:

Concursul se organizează la sediul Școlii Gimnaziale Breznița Ocol.
1.Depunerea dosarelor 6.11.2026-18.11.2026

2. Selecţia dosarelor  de înscriere – 19.11.2026
În data de 19.11.2026 se va afişa rezultatul selecţiei dosarelor, folosind sintagma "admis" sau "respins",  însoţită de motivul respingerii dosarului, după caz.

Contestaţiile  cu privire  la rezultatul  selecţiei  dosarelor  de înscriere  se depun în maximum o zi lucrătoare (24 de ore) de la afişarea rezultatelor selecţiei dosarelor, la secretariatul Școlii Gimnaziale Breznița Ocol.
3. Proba scrisă: data de 23.11.2026, ora 10:00.

4. Proba practică: data de 23.11.2026, ora 13:00.

5. Proba de interviu: 23.11.2026, ora 15:00.
Punctajul final  se calculează  ca medie aritmetică  a punctajelor  obţinute  la proba scrisă, proba practică şi interviu.

6. Rezultatele  probelor de concurs - proba scrisă respectiv proba practică vor fi afişate în data de 24.11.2026, cu precizarea  punctajului  obţinut  la cele două probe, la sediul Școlii Gimnaziale Breznița Ocol.

7.Depunerea contestațiilor – 24.11.2026
8. Comunicarea rezultatelor finale se face în data de 25.11.2026, la sediul Școlii Gimnaziale Breznița Ocol.
După afişarea rezultatelor, candidaţii nemulţumiţi  pot face contestaţie,  în termen prevăzut de caledarul afisat la avizierul și pe site-ul școlii.

Se consideră "admis"  la concurs, candidatul  care a obţinut  cel mai mare  punctaj dintre candidaţii  care au concurat pentru acelaşi post, cu condiţia ca aceştia să fi obţinut punctajul minim necesar. 
Probele sunt eliminatorii, punctajul minim obţinut la fiecare probă fiind de: 50 puncte.

Tematica şi bibliografia pentru ocuparea postului de administrator financiar S.
Tematica:
1. Invățăamântul preuniversitar si statutul personalului didactic din învățămâtul preuniversitar

2. Structura bugetului în instituţia publică ; 

3. Organizarea si functionarea institutiilor de invatamant

4. Contabilitatea instituţiilor publice; 

5. Documentele finaciar contabile,  registrele de contabilitate, balanța de verificare, arhivarea și păstrarea documentelor ;

6. Elemente privind aprobarea, depunerea şi componenţa situaţiilor finaciare;

7. Fazele executiei bugetare;

8. Documente supuse controlului preventiv și modul de desfășurare a controlului financiar  preventiv;

9. Elementele sistemului de salarizare și salarizarea în sistemul de învățământ; 

10. Inventarierea patrimoniului unității de învățământ;

11. Acordarea de drepturi elevilor:

- burse finanțate din bugetul local, 

- asistență socială acordată elevilor care beneficiază de servicii educaționale de sprijin, integrati în învățământul de masă, 

- burse acordate prin programul guvernamental “Bani de liceu”.



- programul pentru Scoli al României

12. Achizitiile publice

13. Securitatea in munca si apararea impotriva incendiilor

Bibliografia:

1. LEGEA  198/2023 Legea Învățământului Preuniversitar, cu modificările și completările ulterioare; 

2. Legea nr. 500/2002 privind finanțele publice ; 

3. Legea 273/2006 privind finantele publice locale publice 

4. OMFP 1954/2005 pentru aprobarea Clasificatiei indicatorilor privind finanțele publice

5. ORDIN 5726/2024, Ordin privind aprobarea Regulamentului - cadru  de organizare și funcționare a unităților de invățământ preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare

6. Legea contabilității nr.82/1991, cu modificările și completările ulterioare.

7. OMFP nr. 1439/2025 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea și conducerea contabilității instituțiilor publice, Planului de conturi pentru instituțiile publice și instrucțiunile de aplicare a acestuia,  cu modificările și completările ulterioare ;

8. OMFP 1140/2025 privind aprobarea Normelor metodologice pentru angajarea, lichidarea, ordonanțarea și plata cheltuielilor instituțiilor publice, cu modificarile si completarile ulterioare; 

9. OMFP 923/2014 Ordin al ministrului finantelor publice pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru persoanele care desfășoară  activitatea de control financiar  preventiv republicat, cu modificările și completările ulterioare; 

 10. LEGE-CADRU Nr. 153/2017 din 28 iunie 2017 privind salarizarea personalului plătit din fonduri publice., cu modificările și completările ulterioare; 

11. DECRETUL 209/1976 Decretul Consililui de stat pentru aprobarea Regulamentului operațiunilor de casă, publict în Buletinul Oficial  64/06.07.1976;

12. OMFP 2861/2009 – ordin pentru aprobarea Normelor privind organizarea și efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor și capitalurilor proprii, cu modificarile si completarile ulterioare

13. OMFP 2.634/2015 ORDIN privind documentele financiar-contabile publicat in Monitorul Oficial 910/09.12.2015, cu modificarile si completarile ulterioare

14. HG 732/2025 pentru aprobarea Criteriilor generale de acordare a burselor elevilor din învățământul preuniversitar de stat,, cu modificarile si completarile ulterioare

15. HG 39/2024 - privind aplicarea normelor metodologice pentru elevii care beneficiază de decontarea cheltuielilor de transport ca urmare a faptului ca nu pot fi școlarizați în localitatea de domiciliu, cu modificarile si completarile ulterioare

16.HOTARAREA 564/2017 privind modalitatea de acordare a drepturilor copiilor cu cerinte educationale speciale scolatrizati in sistemul de invatamant preuniversitar, , cu modificarile si completarile ulterioare

17. Legea 272/2004 privind protecția și promovarea drepturilor copilului

18.OUG 14/2017 

19. Legea 98/2016 privind adchizitiile publice

20.Legea 31/2006 Legea securitatii si sanatatii in munca cu modificarile si completarile ulterioare;

22. Legea 307/2006 privind apararea impotriva incendiilor cu modificarile si completarile ulterioare

Director,
Prof. Iulian - Doruț Dîrpeș
5

[image: image1.png]