SCOALA GIMNAZIALA ,,GENERAL DAVID PRAPORGESCU”, sat Ciinenii Mari,
str. Principala, nr. 38, judetul Valcea, organizeaza concurs pentru ocuparea
urmatorului post contractual, conform H.G. nr. 1336/08.11.2022:

1. Nivelul postului: executie

2.  Denumirea postului: Secretar S, post vacant, pe perioadd nedeterminata
DOCUMENTE SOLICITATE CANDIDATILOR PENTRU INTOCMIREA DOSARULUI
DE CONCURS, conform art. 35 din HG 1335/2022:

e formular de Inscriere la concurs, conform modelului prevazut in anexa;

e copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii,
aflate Tn termen de valabilitate;

e copia certificatului de cdsatorie sau a altui document care atesta schimbarea numelui,
dupa caz;

*  copiile documentelor care atesta nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea
unor specializdri, precum si copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor
specifice ale postului solicitate de autoritatea sau institutia publica;

*  copia carnetului de munca, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata
care sd ateste vechimea in muncd si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea
postului;

*  certificat de cazier judiciar sau, dupd caz, extrasul de pe cazierul judiciar;

. adeverintd medicald care sa ateste starea de sandtate corespunzitoare, eliberatd de
cdtre medicul de familie al candidatului sau de cdtre unitatile sanitare abilitate cu cel
mult 6 luni anterior derularii concursului;

e certificatul de integritate comportamentala;

o curriculum vitae, model comun european.

Dosarele de inscriere se depun la secretariatul institutiei. Informatii la tel: 0755282879 sau la
sediul institutiei.

Termenul de depunere a dosarelor este 05.11.2026, ora 14:00.
CONDITIILE GENERALE PREVAZUTE DE ART. 15 DIN HG 1336/08.11.2022:

Poate ocupa un post vacant sau temporar vacant persoana care indeplineste conditiile
prevazute de Legea nr. 53/2003 - Codul muncii, republicatd, cu modificdrile si completarile
ulterioare, si cerintele specifice prevdzute la art. 542 alin. (1) si (2) din Ordonanta de urgenta
a _Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificdrile si completdrile
ulterioare:

a) are cetdtenia romand sau cetdtenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat
parte la Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetitenia Confederatiei
Elvetiene;

b) cunoaste limba romand, scris si vorbit;

¢) are capacitate de munca n conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 - Codul muncii,
republicatd, cu modificdrile si completdrile ulterioare;

d) are o stare de sandtate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestatd pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitétile sanitare abilitate;


https://lege5.ro/Gratuit/gezdsnbqhezds/art-15-hotarare-1336-2022?dp=guydknjvg42tioa#
https://lege5.ro/Gratuit/gezdsnbqhezds/art-15-hotarare-1336-2022?dp=guydknjvg42tioa#

e) indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate si, dupa caz, alte conditii
specifice potrivit cerintelor postului scos la concurs;

f) nu a fost condamnata definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra securitdtii nationale,
contra autoritdtii, contra umanitatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni de fals
ori contra infaptuirii justitiei, infractiuni sdvarsite cu intentie care ar face o persoana
candidatd la post incompatibild cu exercitarea functiei contractuale pentru care candideaza, cu
exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea;

g) nu executd o pedeapsa complementara prin care i-a fost interzisa exercitarea dreptului de a
ocupa functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfasura activitatea de care s-a
folosit pentru sdvarsirea infractiunii sau fatd de aceasta nu s-a luat mdsura de sigurantd a
interzicerii ocupdrii unei functii sau a exercitdrii unei profesii;

h) nu a comis infractiunile prevdzute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind
Registrul national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de
exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precum si pentru completarea Legii nr.
76/2008 privind organizarea si functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare,
cu modificdrile ulterioare, pentru domeniile prevazute la art. 35 alin. (1) lit. h).

CONDITII SPECIFICE DE PARTICIPARE LA CONCURS:
a) Nivelul studiilor: superioare cu diploma de licenta;

b) vechimea in munca: fard vechime, debutant

Bibliografie si tematica:

*  Legea Educatiei Nr. 1/ 2011 M.E.N. - Monitorul Oficial Bucuresti 2011,

*  Legea invdtamantului preuniversitar nr. 198/2023;

e Ordinul nr. 5726/2024 privind Regulamentul-cadru de organizare si functionare a
unitdtilor de Invatdmént preuniversitar cu modificdrile si completarile ulterioare;

*  Ordinul nr. 4634/2024 privind regimul actelor de studii si al documentelor scolare
gestionate de unitdtile de invdtdmant preuniversitar; Legea nr. 360/2023 privind
sistemul public de pensii (M. Of. nr. 1089 din 4 decembrie 2023) cu modificarile si
completarile ulterioare;

e Ordin nr. 5518/2024 pentru aprobarea Criteriilor generale de acordare a burselor
elevilor din Invatdmantul preuniversitar; H.G.1027/2014, H.G.1336/2022 si H.G. nr.
372/2023 privind stabilirea principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau
temporar vacant corespunzator functiilor contractuale si a conditiilor de promovare in
grade sau trepte profesionale a personalului contractual din sectorul bugetar platit din
fonduri publice cu modificdrile si completarile ulterioare;

*  Legea 53/2003 Codul Muncii cu modificdrile si completdrile ulterioare; Legea cadru
nr. 153/2017 privind salarizarea personalului pldtit din fonduri publice, cu
modificarile si completarile ulterioare.

Tematica 1. Organizarea sistemului de Tnvatdmant preuniversitar; 2. Particularitdti ale
salarizarii in invatdmantul preuniversitar; 3. Actele de studii: tipuri, conditii de eliberare,
modul de completare; 4. Documente scolare; 5. Regulamentul privind regimul actelor de
studii; 6. Acordarea burselor scolare, tichetelor sociale educational, Euro 200 si a altor
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ajutoare financiare pentru elevi; 7. Arhivarea si circuitul documentelor; 8. Intocmirea $i
gestionarea bazelor de date SIIIR, EDUSAL, REVISAL, Program burse, Registratura,

Google Drive.

CALENDARUL DE DESFASURARE A CONCURSULUI PENTRU OCUPAREA
POSTULUI DE SECRETAR perioada NEDETERMINATA

Perioada de depunere dosare de inscriere: 23.10.2026 - 05.11.2026

Probele stabilite pentru concurs:
- selectia dosarelor: 05.11.2026
- proba scrisa: 10.11.2026, ora 10:00

- interviu: 12.11.2026, ora 10:00

Programul activitatilor referitoare la organizarea concursului:

Data Etapa

23.10. - A . o

05.11.2026 Inscrierea candidatilor

05.11.2026 Publicarea listei dosarelor

06.11.2026  Depunerea contestatiilor

09.11.2026 Afisarea .r'ezultatelor in urma
contestatiilor

10.11.2026  Sustinerea probei scrise

10.11.2026 Afisarea rezultatelor probei

10-11.11.202 pepunerea contestatiilor

11.11.2026 Afisarea rezultatelor in urma

contestatiilor
12.11.2026  Sustinerea probei de interviu
12.11.2026  Afisarea rezultatelor finale

Observatii

Secretariatul unitatii: 12:00-14:00
Avizierul si site-ul unitatii
Secretariatul unitdtii: 12:00-14:00
Avizierul si site-ul unitatii

Scoala Gimnaziald ,,General David
Praporgescu” Caineni, ora 10:00
Avizierul si site-ul unitatii, ora 14:00

Secretariatul unitatii: 12:00-14:00
Avizierul si site-ul unitdtii, ora 14:00

Scoala Gimnaziald ,,General David
Praporgescu” Caineni, ora 10:00

Avizierul si site-ul unitatii, ora 14:00

Notd: Bibliografia de concurs poate fi consultatd la avizierul unitdtii si pe site-ul

scoalacaineni.ro

Contestatiile se pot depune §i pe adresa de email a scolii scoalacaineni@ gmail.com

DIRECTOR,

NEGREA TITELA-VIOLETA
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