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Nr. 
Anunț concurs pentru post contractual
LICEUL TEHNOLOGIC  COM. CLEJANI, JUD. GIURGIU situată în comuna Clejani, județul Giurgiu, str. Școlii, nr. 5 , în conformitate cu prevederile HG nr. 1336/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea şi dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar plătit din fonduri publice, ORGANIZEAZĂ CONCURS  pentru ocuparea unei funcții contractual vacante după cum urmează:
DENUMIREA POSTULUI: Secretar
NUMĂRUL POSTURILOR: 1 post vacant
NIVELUL POSTULUI: funcție de execuție
COMPARTIMENT/STRUCTURĂ: didactic auxiliar
DURATA TIMPULUI DE LUCRU: 8 ore pe zi; 40 de ore pe săptămână
PERIOADA: nedeterminată
A) CONDIȚII SPECIFICE necesare în vederea participării la concurs pentru postul de secretar:

 Studii MEDII
 Vechime în muncă:minim  4 ani/ vechime functia de secretar – minim 2 ani 
 Cunoștințe de operare PC: Windows, Microsoft Office
 Cunoștințe operare REVISAL și EDUSAL
 Cunoștințe privind întocmirea și administrarea corespondenței oficiale
 Abilități de relaționare, comunicare și muncă în echipă
 Să aibă un comportament și o conduită adecvate unei instituții de învățământ atât față de elevi, cât și față de colegi;

B) DOSARUL DE CONCURS

 Cerere de înscriere la concurs;
 Copia actului de identitate sau orice alt document care atestă identitatea, potrivit legii, după caz;
 Copiile documentelor care să ateste nivelul studiilor și ale altor acte care atestă efectuarea unor specializări, precum și copiile documentelor care atestă îndeplinirea condițiilor specifice ale postului solicitate de autoritatea sau instituția publică;
 Cazierul judiciar/certificat de integritate comportamentală;
 Carnetul de muncă sau, după caz, adeverințele care atestă vechimea în muncă, în meserie și/sau în specialitatea studiilor, în copie
 Adeverință medicală cu mențiunea “apt pentru angajare” care să ateste starea de sănătate corespunzătoare, eliberată de către medicul de familie al candidatului sau de către unitățile sanitare abilitate;
 Curriculum vitae însoțit de documente justificative.
 Actele prevăzute la punctele 2-3 vor fi prezentate și în original în vederea verificării conformității copiilor cu originalul.
 Dosarul trebuie să cuprindă toate documentele, în ordinea enumerată mai sus, iar filele trebuie numerotate.






C) CALENDARUL DE DESFĂȘURARE A CONCURSULUI CE VA FI ORGANIZAT LA SEDIUL INSTITUȚIEI:
23.10.2026- Publicarea anunţului
23.10.2026-5.11.2026 - Depunerea dosarelor de concurs la secretariatul şcolii 
6.11.2026 - Selecţia dosarelor  
6.11.2026 ora 12.00 - Afişarea rezultatelor evaluării dosarelor și lista candidaților.  
6.11.2026  orele 12.00-14.00 -  Depunerea contestaţiilor 
6.11.2026 ora 16.00 - Afişarea soluţionării contestaţiilor
13.11.2026  orele 10.00-12.00  - Susţinerea probei scrise 
13.11.2026 ora 14.00 - Afişarea rezultatelor 
13.11.2026 orele 14.00-16.00 -  Depunerea contestaţiilor 
13.11.2026 ora 17.00 - Afişarea soluţionării contestaţiilor
16.11.2026  ora 10.00 Susţinerea interviului
16.11.2026 ora 14.00 - Afişarea rezultatelor 
16.11.2026 intervalul orar 14.00-16.00 -  Depunerea contestaţiilor 
16.11.2026 ora 17.00 - Afişarea soluţionării contestaţiilor
16.11.2026 – ora 17.00 Afișarea rezultatelor finale

Dosarele se depun la sediul LICEULUI TEHNOLOGIC, COM. CLEJANI, JUD. GIURGIU, situată în comuna CLEJANI, județul Giurgiu, str. Școlii, nr. 5,  în termen de 10 zile lucrătoare de la data publicării anunțului, respectiv până la data de 5.11.2026                  , orele 15:00, iar documentele de participare sunt cele prevăzute de art. 35 din HG nr. 1336/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea şi dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar plătit din fonduri publice. 
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