ROMANIA NECLASIFICAT
MINISTERUL APARARII NATIONALE Exemplar unic
UNITATEA MILITARA 01668 BUCURESTI
Nr. A-332F din 22 0CT 2026

ANUNT
Unitatea Militard 01668 Bucuresti, din Ministerul Aparirii Nationale, organizeaza
concurs pentru ocuparea pe durata nedeterminati, a unui post vacant de executie, de
personal civil contractual, astfel:

Denumirea postului: referent de specialitate debutant;

Nivelul postului: executie;

Structura in cadrul ciireia se afla postul: Informare si Relatii Publice;
Perioada si durata timpului de lucru: perioada nedeterminati, durati 8 ore/zi.

Conditii generale pentru ocuparea postului, sunt:

sunt conditiile prevazute de Legea nr. 53/2003 - Codul muncii, republicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare, si cerintele specifice prevazute la art. 542 alin. (1) si (2) din Ordonanta de urgenta
a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificérile si completirile ulterioare, astfel:

- are cetafenia romand, cetdtenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartinand Spatiului Economic European si domiciliul in Roménia;

- cunoagte limba romana, scris si vorbit;

- are varsta minima reglementata de prevederile legale;

- are capacitate deplinad de exercitiu;

- are o stare de sandtate corespunzitoare postului pentru care candideazi, atestatd pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unititile sanitare abilitate;

- nu a fost condamnatd definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanititii, contra
statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legatura cu serviciul, care impiedica inféptuirea justitiei,
de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu intentie, care ar face-o incompatibila
cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

- Indeplineste conditiile de studii si de vechime sau alte conditii specifice potrivit cerm;elor
postului scos la concurs.

Conditiile specifice necesare pentru ocuparea postului, sunt:

- studii universitare de licenta cu diploma de licentd in domeniul stiinte ale comunicirii
(specializarea: jurnalism, comunicare si relatii publice, publicitate, stiinte ale informarii si
documentarii), domeniul limba si literatura (specializarea: limba si literatura romana, filologie clasica,
limba si literatura moderna, litere), domeniul studii culturale;

- nivel de acces la informatii clasificate: nivelul de acces al functiei la informatii clasificate este
strict secret; in acest sens este necesar acordul scris al persoanei care doreste si candideze, privind
efectuarea verificarilor in vederea obtinerii autorizatiei de acces la informatii clasificate sau a
certificatului de securitate, in situatia in care va fi declarati ,,admisa”;

- nu necesita vechime in munci;

- MS Office (Word, Excel, Power Point), birotica asistata de calculator cu nivel de cunoastere
mediu/avansat

- cunostinte de operare aparate de inregistrare audio-video si foto-video;

- cunostinte utilizare echipamente IT pentru realizare videoteleconferinte si transmisiuni in direct
pe platforme on-line;

- usurinfa comunicarii in scris sau verbal, putere ridicatd de munca, pragmatism, adaptabilitate,
responsabilitate, solicitudine, dorinta de perfectionare permanenta, creativitate, iniiativi, capacitate de
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a lucra metodic, cunoasterea si aplicarea consecventa a reglementarilor specifice, respectarea normelor
de disciplina si a eticii profesionale, capacitate de sinteza si de lucru sub presiune;

- capacitate deplind de exercitiu, rapiditate in executarea ordinelor, sociabilitate, spirit de echipa,
grad ridicat al atentiei distributive, logica, initiativa, responsabilitate, rezistenta la lucru in conditii de
stres, pastrarea confidentialitatii datelor si informatiilor cu caracter militar.

- disponibilitate permanenta pentru desfasurarea atributiilor functionale pe teritorul national,
conform activitatilor planificate si a sarcinilor primite;

- riscuri implicate: efort intelectual ridicat, radiatii electromagnetice si cele determinate de
incordare psihica;

- pastrarea confidentialitatii datelor si informatiilor cu caracter militar.

Calendarul de desfasurare a concursului:

- 03.11.—16.11.2026 — depunerea dosarelor de inscriere la concurs, in intervalul orar 08.00 — 14.00;
-17.11. -18.11.2026 — selectia dosarelor;

- 19.11.2026— afisarea rezultatelor la selectia dosarelor;

- 20.11.2026 — depunerea eventualelor contestatii la selectia dosarelor;

- 23.11.2026 - solutionarea eventualelor constestatiilor la selectia dosarelor;

- 23.11.2026 - comunicarea rezultatelor la contestatiile depuse la selectia dosarelor;
-24.11.2026 — ora 09.30 proba scrisd;

- 25.11.2026 — notarea probei scrise;

- 25.11.2026 — afisarea rezultatelor la proba scrisa;

- 26.11.2026 — depunerea eventualelor contestatii la proba scrisa;

- 27.11.2026 — solutionarea eventualelor contestatiilor la proba scrisd;

-27.11.2026 - comunicarea rezultatelor la contestatiile depuse la proba scrisa;
-02.12.2026 — ora 09.30 — interviul;

- 03.12.2026 — notarea interviului;

- 03.12.2026 — afisarea rezultatelor interviului;

- 04.12.2026 — depunerea eventualelor contestatii la proba interviului;

- 07.12.2026 — solutionarea eventualelor contestatii la proba interviului;

- 07.12.2026 - comunicarea rezultatelor la contestatiile depuse la proba interviului;
- 08.12.2026 — afisarea rezultatelor finale;

- 09.12 — 23.12.2026 — prezentarea la post.

Tematica de concurs: _

1. Ordinul nr. M.103 din 21 mai 2020 pentru aprobarea Instructiunilor privind activitatea de informare si
relatii publice in Ministerul Apararii Nationale, publicat in Monitorul Oficial nr. 455/17.06.2016, cu
modificarile si completarile ulterioare
- Dispozitii generale
- Atributiile structurilor si personalului din sistemul de informare si relatii publice
- Planificarea si evaluarea activitatilor si campaniilor de informare si relatii publice
- Competente privind aprobarea activitatilor de informare si relatii publice
- Filmarea si fotografierea de cétre persoane fizice sau juridice in obiectivele aparfinand MApN
- Informarea publica
- Informarea interna
- Relatiile cu comunitatea

2. Legea nr. 544 din 12 octombrie 2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, publicata in
Monitorul Oficial nr. 663/23.10.2001, cu modificarile si completarile ulterioare

- Organizarea si asigurarea accesului la informatiile de interes public;

Procedurile privind accesul liber la informatiile de interes public
- Functionarea structurilor responsabile de informarea publica directad
- Functionarea structurilor responsabile de relatia cu presa

3. H.G. 123 din 07 februarie 2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 544/2001,
publicata in Monitorul Oficial nr. 167/08.03.2002

- Organizarea si asigurarea accesului la informatiile de interes public;
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- Procedurile privind accesul liber la informatiile de interes public

- Functionarea structurilor responsabile de informarea publica directa

- Functionarea structurilor responsabile de relatia cu presa

Legea nr. 346 din 21 iulie 2006 privind organizarea si functionarea Ministerului Aparirii Nationale,
republicatd in Monitorul Oficial nr. 867/02.11.2017, cu modificérile si completarile ulterioare,

- Cap. Ill - Organizarea si functionarea structurilor centrale;

- Cap. V — Structura de forte a armatei;

Ordinul nr. MS-172 din 19 august 2021 pentru aprobarea Normelor privind protectia informatiilor
clasificate in Ministerul Apararii Nationale, publicat in Monitorul Oficial nr. 875/13.09.2021

- Cap. III - Organizarea securitatii

- Cap IV — Protectia documentelor clasificate

Relatiile publice si mass-media, Cristina Coman Editura Polirom, 2004

- Relatiile publice si activitatile conexe

- Relatia dintre jurnalisti si specialistii in relatii publice — intre cooperare si conflict

- Organizarea biroului de presa

- Comunicatul e presa

- Dosarul de presa

- Conferinta de presa

- Revista presei

- Comunicarea cu presa in timpul crizei.

Bibliografia de concurs:.

Ordinul nr. M.103 din 21 mai 2020 pentru aprobarea Instructiunilor privind activitatea de
informare si relatii publice in Ministerul Apérarii Nationale, publicat in Monitorul Oficial nr.
455/17.06.2016, cu modificarile si completirile ulterioare;

Legea nr. 544 din 12 octombrie 2001 privind liberul acces la informatiile de interes public,
publicata in Monitorul Oficial nr. 663/23.10.2001, cu modificérile si completrile ulterioare;

H.G. 123 din 07 februarie 2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr.
544/2001, publicata in Monitorul Oficial nr. 167/08.03.2002;

Legea nr. 346 din 21 iulie 2006 privind organizarea si functionarea Ministerului Apararii Nationale,
republicatd in Monitorul Oficial nr. 867/02.11.2017, cu modificarile si completarile ulterioare;
Ordinul nr. MS-172 din 19 august 2021 pentru aprobarea Normelor privind protectia informatiilor
clasificate in Ministerul Apararii Nationale, publicat in Monitorul Oficial nr. 875/13.09.2021;
Relatiile publice si mass-media, Cristina Coman, Editura Polirom, 2004.

Documentele obligatorii pentru constituirea dosarului de concurs, sunt urmitoarele:

- cerere de Inscriere la concurs adresata comandantului U.M. 01668 Bucuresti — se va completa la
sediul unitatii la momentul depunerii dosarului;

- curriculum vitae — model european;

certificatul de cazier judiciar sau declaratie pe proprie raspundere din care rezulti ca persoana

care doreste sd candideze nu are antecedente penale care sd o faca incompatibila cu postul pentru

care candideaza, valabild pdnd la obtinerea certificatului in cauzd, care se prezintd cel mai tdrziu

pand la data desfasurarii primei probe a concursului;

- originalul i copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit
legii, dupa caz;

- originalul §i copii ale documentelor de studii;

originalul si copii ale atestatelor profesionale;

- copia carnetului de munca, conforma cu originalul sau, dupi caz, o adeverinti care si ateste
vechimea in munca, in meserie;

- adeverintd medicala care sa ateste starea de sdndtate corespunzitoare eliberati cu cel mult 6 luni
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anterior derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului sau de citre unitatile
sanitare abilitate (adeverinta care atesta starea de sandtate contine, in clar, numdrul, data,
numele emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sandtdtii),

- acordul scris al candidatului privind verificarea in vederea obtinerii autorizatiei de acces la
informatii clasificate sau a certificatului de securitate, corespunzitor fisei postului, in conditiile
in care este declarat ,,admis” la concurs — se va completa la sediul unitdtii la momentul
depunerii dosarului.

Dosarele de concurs se depun la sediul Unitdatii Militare 01668 Bucuresti, Soseaua Bucuresti-Ploiesti
km. 12,5, sectorull, Bucuresti, telefon 021 351 53 37 interior 147.

NOTE:

e Toate activitatile se vor desfasura la sediul U.M. 01668, soseaua Bucuresti-Ploiesti, km 12,5
Bucuresti, telefon de contact . 021 351 53 37 interior 147.

e Eventualele contestatii se pot depune dupa selectia dosarelor de concurs si dupa fiecare proba
in parte. Rezultatul final al concursului nu se contesta.

e Prevederile actelor normative cuprinse in bibliografie se studiaza cu modificarile si completirile
ulterioare, dupa caz.

e Adeverinta medicala eliberata de medicul de familie care si ateste starea de sdnitate
corespunzdtoare, trebuie sd cuprindd avizul medicului pentru lucrul la calculator, expunere la radiatii
electromagnetice si stres neuropsihic.

Notarea probelor:

Pentru probele concursului punctajele se stabilesc dupa cum urmeaza:

a) pentru proba scrisa punctajul este de maximum 100 de puncte;

b) pentru interviu punctajul este de maximum 100 de puncte.
Sunt declarati admisi la proba scrisa candidatii care au obtinut:

a) minimum 50 de puncte, in cazul concursurilor organizate pentru ocuparea functiilor

contractuale de executie.
Sunt declarati admisi la interviu candidatii care au obtinut:

a) minimum 50 de puncte, in cazul concursurilor organizate pentru ocuparea functiilor
contractuale de executie;

Punctajul final se calculeaza ca medie aritmetica a punctajelor obtinute la proba scrisa si interviu.

Punctajele finale ale concursului, in ordine descrescitoare, vor fi inscrise intr-un centralizator
nominal, in care se va mentiona pentru fiecare candidat punctajul obtinut la fiecare dintre probele
concursului.

Se va considera incadrat pe functie la concursul pentru ocuparea postului vacant, candidatul
care a obtinut cel mai mare punctaj dintre candidatii care au concurat, cu condifia ca acesta sd fi obfinut
punctajul minim necesar.

La punctaje egale are prioritate candidatul care a obtinut punctajul cel mai mare la proba scrisa,
iar daca egalitatea se mentine, candidatii aflati in aceasta situatie vor fi invitati la un nou interviu in urma
caruia comisia de concurs va decide asupra candidatului castigator.

Relatii suplimentare se pot obtine la sediul Unitatii Militare 01668 Bucuresti, Soseaua Bucuresti-
Ploiesti km. 12,5, sectorull, Bucuresti, telefon 021 351 53 37 interior 147.
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