SCOALA GIMNAZIALA NR. 1 SARULESTI-GARA
Comuna Sarulesti, judetul Calarasi

Nr. 1282 /21.10.2026

ANUNT CONCURS
OCUPAREA POSTULUI CONTRACTUAL VACANT DE EXECUTIE
SECRETAR SCOALA, PERIOADA DETERMINATA, COD COR 235909

Scoala Gimnaziala Nr. 1 Sarulesti-Gara, cu sediul in localitatea Sarulesti Gara, str. Constantin
Bréiloiu, nr.5, com. Sarulesti, judetul Calarasi, organizeaza in baza prevederilor Hotararii
Consiliului de Administratie al Scolii Gimnaziale Nr.1 Sarulesti Gara nr. 1224 din 14.10.2026 -
concurs pentru ocuparea, pe perioadd determinata , pand la revenirea titularului pe post, a
functiilor contractuale de executie, vacante, dupa cum urmeaza:

Denumirea postului Secretar

Numarul posturilor 1 (norma intreaga)

Nivelul postului de executie

Studii medii

Compartiment/structura Resurse umane/secretariat

Durata timpului de lucru 8h/zi; 40h/saptamana

Perioada Determinata (1 noiembrie 2026 — 01.08.2028

Conditii generale de participare

Candidatii trebuie sa Indeplineasca conditiile generale conform art. 30 din legea 53/2003
privind Codul Muncii, cu modificarile si completarile ulterioare si a art. 15 al Regulamentului-
cadru aprobat prin Hotararea Nr. 1336 din 28 octombrie 2022 cu completarile si modificarile
ulterioare:

a) are cetatenia romana sau cetdtenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui
stat parte la Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetatenia Confederatiei
Elvetiene;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

¢) are capacitate de munca in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 - Codul
muncii, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

d) are o stare de sanatate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestata pe
baza adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

e) indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate si, dupa caz, alte conditii
specifice potrivit cerintelor postului scos la concurs;

f) nu a fost condamnata definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra securitatii
nationale, contra autoritatii, contra umanitatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni
de fals ori contra infaptuirii justitiei, infractiuni savarsite cu intentie care ar face o persoana
candidata la post incompatibild cu exercitarea functiei contractuale pentru care candideaza, cu
exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea;



g) nu executa o pedeapsd complementara prin care i-a fost interzisa exercitarea dreptului
de a ocupa functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfasura activitatea de care s-a
folosit pentru savarsirea infractiunii sau fatd de aceasta nu s-a luat masura de siguranta a
interzicerii ocuparii unei functii sau a exercitarii unei profesii;

h) nu a comis infractiunile prevazute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind
Registrul national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de
exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008
privind organizarea si functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu
modificarile ulterioare, pentru domeniile prevazute la art. 35 alin. (1) lit. h).

NOTA: Opisul dosarului se intocmeste in 2 exemplare, un exemplar se restituie candidatului cu
numarul de inregistrare. Actele prevazute la lit. b), ¢) si d) vor fi prezentate si in original, in
vederea verificarii conformitdtii copiilor cu acestea.

Conditii specifice necesare

- absolvirea studiilor medii (absolvirea invatamantului liceal cu diploma de bacalaureat);
-abilitati de operare Pc: MS Office/navigare internet/utilizare platforme si programe specifice
invatamantului preuniversitar (REVISAL, EDUSAL, SIIIR, BAZE DE DATE etc);

- indeplinirea conditiilor prevazute pentru ocuparea postului de secretar, treapta profesionala II;
- capacitate de organizare si gestionare a documentelor scolare si administrative;

-abilitati de comunicare si relationare cupublicul/gestionare corespondenta;

-capacitate de gestionare a timpului si a prioritatilor in conditii de stres;

-capacitate de adaptare, asumarea responsabilitdtii, cooperare si de munca in echipa;

- indeplinirea celorlalte conditii stabilite prin figsa postului.

Dosarul de concurs va cuprinde, in principal:

- cerere de inscriere;

- curriculum vitae;

- copie act de identitate;

- copii ale documentelor de studii;

- documente care atesta vechimea in munca, dupa caz;

- cazier judiciar;

- certificat de integritate comportamentald, dupa caz;

- adeverintd medicala;

- alte documente solicitate potrivit legislatiei si procedurii de concurs.

Calendarul concursului

Publicarea anuntului: 21.10.2026

Depunerea dosarelor: 22.10.2026 — 02.11.2026

Verificarea si validarea dosarelor: 02.11. 2026

Afisarea listei candidatilor admisi pentru sustinerea probelor de concurs: 03.11.2026



Desfasurarea probei scrise: 04.11.2026, ora: 11.00

Afisarea rezultatelor la proba scrisa: 04.11.2026, ora 14.00

Depunerea contestatiilor: 04.11.2026, ora 16.00

Solutionarea contestatiilor si afisarea rezultatelor dupa contestatii: 05.11.2026
Desfagurarea probei practice: 06.11.2026, ora 11.00

Afisarea rezultatelor la proba practica: 06.11.2026, ora 13.00

Depunerea contestatiilor: 06.11.2026, ora 15.00

Solutionarea contestatiilor si afisarea rezultatelor dupa contestatii: 06.11.2026, ora 16.00
Desfasurarea probei de interviu: 09.11.2026, ora 12.00

Afisarea rezultatelor la proba de interviu: 09.11.2026, ora 14.00

Depunerea contestatiilor: 09.11.2026, ora 15.00

Solutionarea contestatiilor si afisarea rezultatelor dupa contestatii: 09.11.2026, ora 16.00
Afisarea/comunicarea rezultatelor finale: 10.11.2026

Concursul se va desfasura la sediul Scolii Gimnaziale Nr. 1 Sarulesti-Gara, judetul Calarasi.

Informatii suplimentare privind conditiile de participare, bibliografia, tematica si documentele
necesare pentru inscriere pot fi obtinute de la secretariatul unitatii de invatadmant.

Scoala Gimnaziala Nr. 1 Sarulesti-Gara
Telefon: 0242311879
E-mail: scoala.sarulesti@yahoo.com
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