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Nr 1644/21.10.2026



ANUNŢ

SCOALA GIMNAZIALA BUZESCU, loc. buzescu, str zaharia Stancu, nr 2 județul TELEORMAN, organizează concurs pentru ocuparea funcției contractuale vacante, de: secretar I S- 0,5 normă, conform H.G. nr. 1336/2022 actualizat.  

Concursul se va desfășura  la sediul instituției astfel:  
- Proba scrisa în data de 10.11.2026,  ora 10 , 
- Proba interviu în data de 12.11.2026,  ora 10

Pentru participarea la concurs candidaţii trebuie să îndeplinească următoarele condiţii:
- studii : studii superioare de licenta;
- vechime in munca: 6 ani si 6 luni minim;
- cunostinte de utilizare a softurilor specifice activitatii: EDUSAL, REGES, SIIIR;
- cunostinte privind intocmirea si administrarea corespondentei oficiale;
- cunostinte privind managementul resurselor umane;
- notiuni de comunicare si relatii publice;
- cunostinte avansate de utilizare si operare PC (Excel, Word, Powerpoint, Internet Explorer, posta electronica, baze de date, etc.).

Candidaţii vor depune dosarele de participare la concurs la sediul Scolii gimnaziale Buzescu, data limită 05.11.2026, ora 12.  
II. Documente necesare pentru depunerea dosarului de înscriere :
· cerere de înscriere la concurs ;
· copie dupa actul de identitate ;
· copie certificat de naştere ;
· copie certificat de căsătorie, după caz;
· copii după actele de studii;
· copie carnet de munca/REVISAL;
· cazier judiciar-original ;
· certificat de integritate comportamentală;
· adeverinţă medicală care să ateste starea de sănătate-original ;.
· curriculum vitae – susţinut de acte doveditoare ;
Actele prevăzute mai sus în copii vor fi prezentate şi în original în vederea verificării conformităţii. 
III. Etapele  de concurs :
· selecţia dosarelor;
· probă scrisa ;
· interviu ;
Dosarele vor fi verificate în termen de maxim 2 zile de la data finalizării înscrierilor, de către comisia de concurs, iar candidaţii vor fi declaraţi „ADMIS” sau „RESPINS”. Rezultatele vor fi afişate la sediul unităţii.
Contestaţiile vor fi depuse în termen de 24 ore de la afişarea rezultatelor şi vor fi rezolvate în termen de cel mult 48 ore de la data exprimării termenului de depunere a acestora.
Vor participa la următoarea etapă doar candidaţii declaraţi „ADMIS”.
Bibliografia si tematica la sediul unitatii de invatamant.

Relaţii suplimentare la sediul Scolii gimnaziale Buzescu, persoană de contact: director Lascu Horatiu, telefon 0768222785 .



DIRECTOR
LASCU HORATIU
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