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ANUNȚ

	INSTITUTUL de BIOLOGIE și PATOLOGIE CELULARĂ ”N. SIMIONESCU”, în conformitate cu prevederile Legii nr.53/2003 - Codul Muncii, republicată, cu modificările și completările ulterioare și ale Hotărârii nr. 1336/28.10.2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea și dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar plătit din fonduri publice, anunță organizarea în data de 27.10.2026 la sediul din str. B.P.Hașdeu nr.8, sector 5, București, ora 11.00, a concursului pentru ocuparea pe perioadă nedeterminată, normă întreagă, cu o perioadă de probă, conform legislației în vigoare, a unui post unic vacant de Referent de specialitate IA - Gestionar, salariul net 4153 lei (gradatia 3).

CONDIȚII GENERALE DE PARTICIPARE LA CONCURS:

a) are cetăţenia română sau cetăţenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat parte la Acordul privind Spaţiul Economic European (SEE) sau cetăţenia Confederaţiei Elveţiene;  
b) cunoaşte limba română, scris şi vorbit;  
c) are capacitate de muncă în conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 - Codul muncii, republicată, cu modificările şi completările ulterioare;  
d) are o stare de sănătate corespunzătoare postului pentru care candidează, atestată pe baza adeverinţei medicale eliberate de medicul de familie sau de unităţile sanitare abilitate;  
e) îndeplineşte condiţiile de studii, de vechime în specialitate şi, după caz, alte condiţii specifice potrivit cerinţelor postului scos la concurs;  
f) nu a fost condamnată definitiv pentru săvârşirea unei infracţiuni contra securităţii naţionale, contra autorităţii, contra umanităţii, infracţiuni de corupţie sau de serviciu, infracţiuni de fals ori contra înfăptuirii justiţiei, infracţiuni săvârşite cu intenţie care ar face o persoană candidată la post incompatibilă cu exercitarea funcţiei contractuale pentru care candidează, cu excepţia situaţiei în care a intervenit reabilitarea;  
g) nu execută o pedeapsă complementară prin care i-a fost interzisă exercitarea dreptului de a ocupa funcţia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfăşura activitatea de care s-a folosit pentru săvârşirea infracţiunii sau faţă de aceasta nu s-a luat măsura de siguranţă a interzicerii ocupării unei funcţii sau a exercitării unei profesii;  




DOSARUL DE CONCURS TREBUIE SĂ CONŢINĂ URMĂTOARELE DOCUMENTE:

a. formular de înscriere la concurs; 
b. copia actului de identitate sau orice alt document care atestă identitatea, potrivit legii, aflate în termen de valabilitate; 
c. copia certificatului de căsătorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de nume, după caz; 
d. copiile documentelor care atestă nivelul studiilor și adeverința de vechime;
e. certificat de cazier judiciar sau, după caz, extrasul de pe cazierul judiciar; 
f. adeverinţă medicală care să ateste starea de sănătate corespunzătoare, eliberată de către medicul de familie al candidatului sau de către unităţile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni anterior derulării concursului; 
g. candidatul va prezenta originalele documentelor pentru conformitate;
h. curriculum vitae, model comun european. 

CERINȚELE POSTULUI:
-studii: superioare cu diplomă de licență;
-curs pregătire – contabilitate primară sau gestiunea stocurilor;
-să posede cunoștinte privind legislația în vigoare în domeniul gestiunii stocurilor;
-să aibe disponibilitate pentru implicare în evenimentele și activitățile cultural științifice 
  organizate de institut;
-să probeze o bună cunoaștere de operare PC( Microsoft Office, Internet)
- vechime în muncă, minim 2 ani.
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ATRIBUȚII SPECIFICE ȘI RESPONSABILITĂȚI:
·  Primește bunurile intrate în instituție, verifică documentele însoțitoare (facturi, avize) și cantitățile sau calitatea acestora. 
· Operează înregistrările de intrare și ieșire a mărfurilor sau materialelor în programul de contabilitate și evidenta fizică. 
· Asigură depozitarea corespunzătoare, securitatea și integritatea bunurilor din gestiune (pază, condiții igienico-sanitare și tehnice). 
· Distribuie materialele sau obiectele solicitate de compartimente pe baza documentelor aprobate (bonuri de consum, procese-verbale). 
·  Participă la inventarierea periodică sau lunară a stocurilor și raportează imediat orice diferență (plusuri sau minusuri) către contabilitate și conducere.
· Răspunde pentru orice pagubă sau lipsă în gestiune la valoarea de înlocuire a bunurilor (preț de piață plus TVA). 
· Constituie o garanție în numerar (de regulă între 1 și 3 salarii lunare), reținută în rate lunare conform Legii nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garanții și răspunderea în legătură cu gestionarea bunurilor.
· Păstrează toate documentele justificative ale stocurilor și le predă la departamentul financiar-contabilitate la termenele stabilite. 
· Permite accesul în spațiile de depozitare doar în prezența sa sau a unei persoane autorizate. 


BIBLIOGRAFIA:
1. Legea nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garanții și răspunderea în legătură cu gestionarea bunurilor.
2. Ordinul MFP nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea și efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor și capitalurilor proprii.
3. Decretul nr. 209/1976 pentru aprobarea Regulamentului operațiilor de casă ale instituțiilor publice (dacă gestionarul manipulează și valori bănești).
4. Legea nr.82/1991 a contabilității, cu modificările și completările ulterioare.

DATELE DE DESFĂȘURARE A PROBELOR DE CONCURS: 

06.10.2026 - 19.10.2026 - depunerea dosarelor de înscriere la concurs;
21.10.2026 - selecție dosare și afișarea rezultatelor, până la ora 15.00;
22.10.2026 - depunere contestații selecție dosare, până la ora 11.00, comunicarea rezultatelor la contestații, până la ora 15.00.
27.10.2026 - susținere probă scrisă, ora 11.00, la sediul Institutului;
28.10.2026  - afișarea rezultatelor la proba scrisă ora 10.00, depunerea contestațiilor până la ora 13.00 și afișarea rezultatelor contestațiilor la proba scrisa până la ora 16.00
29.10.2026 -  susținere probă de interviu, ora 11.00 la sediul Institutului
30.10.2026 - afișare rezultate probă de interviu  ora 10.00, depunerea contestațiilor până la ora 13.00 și afișarea rezultatelor contestațiilor la proba de interviu și a rezultatelor finale până la ora 16.00.

Relații suplimentare se pot obtine zilnic între orele 11-14 la telefon 0740.023.587, la sediul instituției,  sau pe site-ul www.icbp.ro .
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