MINISTERUL CULTURII

DIRECTIA JUDETEANA PENTRU CULTURA VASLUI
Str. Stefan cel Mare, nr. 79, Vaslui, CP 730168; telefon (235) 311 531; fax: (0335)401 169;
e-mail: djc@patrimoniul-cultural-vaslui.ro; site: www.patrimoniul-cultural-vaslui.ro

Nr. 1559 din 28.09.2026

ANUNT ORGANIZARE CONCURS

pentru functia contractuald vacanta, perioadd nedeterminata, post unic de consilier, gradul I, studii
superioare, de lunga durata, in cadrul Compartimentului Financiar — Contabilitate, Salarizare,

Administrativ, Achizitii publice la Directia Judeteana pentru Cultura Vaslui

In conformitate cu prevederile art. 14 si art. 15 din HG nr. 1336/2022 pentru aprobarea
Regulamentului-cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul
bugetar platit din fonduri publice, Legea nr. 53/2003 - Codul muncii, republicata, cu modificarile i
completarile ulterioare, si cerintele specifice prevazute la art. 542 alin. (1) §i (2) din Ordonanta de Urgenta
a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare, DJC Vaslui
organizeaza concurs pentru ocuparea, pe duratd nedeterminatd (perioada de proba de 3 luni, conform CIM), a
postului unic contractual de executie vacant, de consilier, gradul II, in cadrul Compartimentului Financiar,
Contabilitate, Salarizare, Administrativ si Achizitii publice. Durata normald a timpului de munca este de 8

ore/zi, respectiv 40 de ore pe saptamana.

I. Calendarul de desfasurare a concursului :
1. Afisare anunt concurs pe site www.patrimoniul-cultural-vaslui.ro -sectiunea Cariere, la sediul
Directiei Judetene pentru Culturd Vaslui precum si pe portalul www.posturi.gov.ro in data de 30.09.2026.

2. Depunerea dosarelor de concurs: dosarele de inscriere la concurs se pot depune in termen de 10
zile lucratoare de la data publicarii anuntului la sediul Directiei Judetene pentru Cultura Vaslui, respectiv in
perioada 30.09.2026 - 15.10.2026, de luni pana joi in interval orar 8:30-16:00 si vineri in interval orar 8:30-
13:30.

3. Selectia dosarelor de concurs si afisarea rezultatelor — in termen de maximum 2 zile lucratoare
de la data expirarii termenului de depunere a dosarelor.

4. Depunerea eventualelor contestatii cu privire la rezultatul selectiei dosarelor de concurs — 1 zi
lucratoare de la data afisarii rezultatelor.

5. Solutionarea eventualelor contestatii cu privire la rezultatul selectiei dosarelor de concurs — 1 zi
lucratoare.

6. Proba scrisd va avea loc in data de 29 octombrie 2026, ora 10%, la sediul Directiei Judetene
pentru Culturd Vaslui, str. Stefan cel Mare nr. 79, et. 5, municipiul Vaslui.

7. Depunerea eventualelor contestatii cu privire la rezultatul probei scrise — 24 ore de la ora afisarii
rezultatelor.

8. Solutionarea eventualelor contestatii cu privire la rezultatul selectiei dosarelor de concurs si
afisarea rezultatelor — 1 zi lucratoare

9. Interviul va avea loc in maxim 4 zile lucritoare de la data probei scrise.
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10. Depunerea eventualelor contestatii cu privire la rezultatul interviului — 24 ore de la ora afisarii
rezultatelor.
11. Afisarea rezultatelor finale -1 zi lucratoare.

II. CONDITIILE DE OCUPARE a unei functii contractuale pe care trebuie sa le Indeplineasca

persoana care participa la concurs:

1. Conditii generale (conform art. 14 si art. 15 din Hotéréarea de Guvern nr.1336 din 2022):

are cetitenia roméana si domiciliul in Romania;
cunoaste limba romana, scris si vorbit;
are varsta de minimum 18 ani impliniti;

d. are capacitate de munca in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 - Codul muncii, republicata,
cu modificarile si completarile ulterioare;

e. Indeplineste conditiile de studii i vechime in studii superioare cu diploma de licentd prevazute de
lege pentru ocuparea functiei publice contractuale;

e o

f. indeplineste conditiile specifice, conform fisei postului, pentru ocuparea functiei publice;

g. nu a fost condamnata pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului sau contra
autoritdtii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni care impiedica infaptuirea justitiei, infractiuni
de fals ori a unei infractiuni savarsite cu intentie care ar face-o incompatibila cu exercitarea functiei publice,
cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea, amnistia post-condamnatorie sau dezincriminarea faptei;

h. nu le-a fost interzis dreptul de a ocupa o functie publica sau de a exercita profesia ori activitatea in
executarea cdreia a savarsit fapta, prin hotarare judecatoreasca definitiva, in conditiile legii;

i.  nu a fost destituitd dintr-o functie publicd sau nu i-a incetat contractul individual de munca pentru
motive disciplinare;

j-  nu a fost lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditiile prevazute de legislatia
specifica;

2. Conditiile specifice (conform art. 16 din Hotararea de Guvern nr.1336 din 2022):

- Studii universitare de licentd absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta;

- Cunostinte de operare, pachetul MS Office (Procesare de text - MS Word, Excel, Power Point,
informatie si comunicare - Internet, intretinere si actualizare site WEB, utilizarea computerului si organizarea
fisierelor - MS Windows, nivel mediu, se dovedesc prin documente specifice;

- Vechime minima in specialitatea studiilor: 3 ani si 6 luni;

- Posesor de carnet de conducere- categoria B, experientd minim 5 ani.

in vederea participirii la concurs, candidatii vor prezenta un DOSAR DE CONCURS, care va
cuprinde in mod obligatoriu urmitoarele documente in conformitate cu art. 35 al Hotararii de Guvern
nr. 1336 din 2022:

a) formular de inscriere la concurs, conform modelului prevéazut la anexa nr. 2 din HG 1336/2022

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii, aflate in
termen de valabilitate;

c) copia certificatului de casatorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de nume,
dupa caz;
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d) copiile documentelor care atestd nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea unor
specializari, precum si copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice ale postului
solicitate de autoritatea sau institutia publica;

e) copia carnetului de munca, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata, care sa
ateste vechimea Tn munca si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului (conform anexa nr. 3
din HG 1336/2022);

f) cazierul judiciar si cazier rutier pe ultimii 5 ani, document de la Medicina Muncii — APT pentu
conducere autovehicul institutie;

g) adeverintd medicala care atestd starea de sdndtate contine, in clar, numarul, data, numele
emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit prin ordin al ministrului sanatatii, eliberata de
catre medicul de familie al candidatului sau de catre unitatile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni anterior
derularii concursului;

h) Curriculum Vitae, model european.

Copiile de pe actele prevazute la lit. b) - e), se prezintd insotite de documentele originale, care se
certificd cu mentiunea ,,conform cu originalul“ de cétre secretarul comisiei de concurs

ATRIBUTIILE PREVAZUTE iN FISA POSTULUI de consilier, gradatia I, studii superioare la
Compartimentul Financiar — Contabilitate, Salarizare, Administrativ, Salarizare, Achizitii Publice sunt
urmatoarele:
1.Toate activitatile din cadrul compartimentului au la bazd proceduri de lucru pe care angajatul are obligatia
sd le realizeze, sa le reactualizeze (de cate ori se impune) si sa le respecte;

Arhiva

2.Gestioneaza, coordoneaza i monitorizeazd, in colaborare cu celelalte compartimente arhivarea tuturor
documentelor prelucrate in institutiei — format hartie si electronic, conform prevederilor legale in vigoare;
3.Initiazd si organizeazd activitatea de Intocmire a nomenclatorului dosarelor, verificd si preia de la
compartimente, pe baza de inventare, dosarele constituite, organizeazd depozitul de arhivd dupa criterii
prealabil stabilite, conform nomenclatorului aproba, cu respectarea prevederilor legale in vigoare;
4.Gestionarea arhivei institutiei care cuprinde toate tipurile de documente din cadrul directiei, , conform
Registrului de evidenta al documentelor (intrare-iesire), in conformitate cu nomenclatorul avizat, in
conditiile legii; raspunde de accesul in cadrul depozitului de arhiva;

Conducator auto

5.Se ingrijeste de buna intretinere si functionare a masinii pe care o are in primire ca bun de gestiune a

unitatii;

6.Gestioneaza cantitatea de carburanti aferenta pentru fiecare luna, conform foilor de parcurs, de cate ori este
cazul si preda situatia la serviciul contabilitate la sfarsitul fiecarei luni;

7.Intocmeste corect foile de parcurs si toate actele previzute de legislatia circulatiei rutiere, de céte ori se
impune si le preda la sfarsitul fiecdrei luni la serviciul contabilitate;

8.Conduce autoturismul transport persoane al Directiei Judetene pentru Cultura Vaslui, conform cu
planificarea facuta de directorul executiv si pentru nevoile institutiei, in judet si 1n taré;

9.Efectueaza deplasari in teren, pe teritoriul judetului si al tarii potrivit dispozitiilor conducerii institutiei;
transportd persoane sau, dupd caz, valori, la solicitarea salariatilor institutiei, cu avizul prealabil al
directorului institutiei;
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10.Se ocupa de intocmirea referatelor privind necesarul de materiale de intretinere, carburanti, piese de
schimb, ocupandu-se de procurarea acestora, dupa obtinerea prealabila a aprobarilor necesare; presteaza
activitati de Intretinere a masinii;

11.In cazul avariei autoturismului va raspunde material, dacd evenimentul in care a fost implicat i se
datoreaza,

Administrativ

12.Raspunde de buna desfasurare a activitatii serviciului de paza al imobilului;

raspunde de activitatea privind reparatiile curente ale imobilului si ale bunurilor din dotare;

13.Raspunde de pazi si stingere a incendiilor; propune masuri privind desfasurarea activitdtii de paza si
stingere a incendiilor;

14.Trebuie sa 1si insuseasca si sa respecte prevederile legislatiei din domeniul securitatii si sanatatii Tn munca
si masurile de aplicare a acestora;

15.Raspunde de domeniul sanatatii i securitatii in munca;

16.Raspunde de domeniul apararii impotriva incendiilor;

17.Trebuie sa aduca la cunostinta conducatorului locului de munca orice defectiune tehnica sau alta situatie
care constituie un pericol pentru securitatea si sanatatea lucratorilor;

18.Trebuie sa aduca la cunostinta conducatorului locului de muncé accidente suferite de propria persoana;
19.Trebuie sa desfasoare activitatea in asa fel incat sd nu se expuna la pericol de accidentare sau imbolnavire
profesionald, atat persoana proprie cat si a colegilor.

Gestiune

20.Indeplineste atributii de gestionar: realizeaza note de intrare receptie, bonuri de consum, fise de magazie,
fise de magazie a formularelor cu regim special;

21.Trebuie sa participe la inventarierea anuala a DJC Vaslui;

22. Este membru al comisiei de receptie.

Secretariat

23.Gestioneaza primirea si expedierea corespondentei; aplica cu strictete circuitul documentelor in institutie,
conform procedurii in vigoare;

24 Raspunde de transmiterea corespondentei: posta speciald, posta civild, posta electronica si catre alte
institutii locale.

25. Gestioneaza Registrul de evidenta al documentelor si raspunde pentru toate tipurile de documente care
intrd si care pleaca din institutie;

26. Raspunde de arhivarea si pastrarea tuturor tipurilor de documente, atat in format hértie, cat si formatul
electronic, primate/transmise/predate;

27. Inregistreaza documentatiile depuse/transmise, in vederea analizarii si avizarii, doar formatul hartie
(Insotite de formatul electronic/digital -CD/DVD/Stick);

28.Verifica datele de pe cererile tip, pentru documentatiile depuse/transmise, in formatul hartie, in prezenta
beneficiarului, dupa caz; acest fapt se consemneaza pe cerere;

29. Gestioneaza Registrul pentru evidenta avizelor emise de catre directie — fiecare aviz este inregistrat si
predat beneficiarului, sub semnatura;

30.colaboreazd cu persoana responsabila cu gazduirea site/ului institutie, in vederea aplicarii tuturor
masurilor de siguranta pentru pastrarea informatiilor, salvarea datelor periodic/saptamanal (backup);

31. Gestioneaza site-ul institutiei si posteaza /actualizeaza: anunturi, noutati, legislatie, date si informatii
primite de la Ministerul Culturii, Comisia Zonald a Monumentelor Istorice — anunt intrunire comisie, lista
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documentatiilor, rezolutii comise, lista avizelor, [nstitutul National al Patrimoniului — oportunititi de
finantare si altele;

32. Gestioneaza condica de prezentd;

33.Colaboreazd impreuna cu ceilalti angajati la activitdtile Controlului Intern Managerial — personal
contractual;

34. Este interzisa fotocopierea/fotografierea/copierea oricarui tip de document intrat si inregistrat in
institutie, in scopul scoaterii acestuia din sediul directiei, fard acordul conducerii; este interzisa
fotocopierea/fotografierea/copierea oricarui tip de document din cadrul institutiei care nu are legaturd cu
activitatea angajatului, conform fisei postului sau atributiilor delegate; este interzisa scoaterea, din institutie,
a oricdrui tip de document - format hértie sau electronic, fara aprobarea conducerii;

Bibliografie si tematica

1. Ordinul Ministerului Culturii si Patrimoniului National nr. 2080/2012 din 27.02.2012 privind
aprobarea Regulamentului de Organizare si Functionare a Directiilor Judetene pentru Culturad si Patrimoniu
National (documentul poate fi gasit pe situl Directiei Judetene pentru Culturda Vaslui (www.patrimoniul-
cultural-vaslui.ro)

2. Legea nr. 53/2003, Codul Muncii, cu modificarile si completarile ulterioare, cu tematica: Titlul
II- Contractul individual de munca si Titlul X1 — Raspundere juridica;

3. Legea nr. 16/1996, Legea Arhivelor Nationale, cu modificarile si completarile ulterioare;

4. Ordin Nr. 2634/2015 din 5 noiembrie 2015 privind documentele financiar-contabile, cu
modificarile si completarile ulterioare;

5. Legea 319/2006 - Legea securitdtii si sandtatii in muncd, cu modificarile i completarile
ulterioare;

6. Legea 307/2006 — Legea privind apararea impotriva incendiilor, cu modificarile si completarile
ulterioare;

7. Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 195 /2002 privind circulatia pe drumurile publice, cu
modificarile si completarile ulterioare;

8. Hotardrea de Guvern nr. 1391/2006 pentru aprobarea Regulamentului de aplicare a Ordonantei
de Urgentd a Guvernului nr. 195 /2002 privind circulatia pe drumurile publice, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Pentru persoana selectatd in urma concursului se va aplica o perioada de proba de 3 luni, conform
art. 31 alin. (1) din Legea nr. 53/2003 - Codul Muncii, timp in care va fi evaluata corespondenta candidatului
cu cerintele postului;

Relatii suplimentare privind atributiile postului, bibliografia, tematica si continutul dosarului de concurs
se pot obtine la sediul Directiei Judetene pentru Culturd Vaslui din strada Stefan cel Mare, Nr. 79, cam. 518,
municipiul Vaslui, la numarul de telefon 0235/311531, persoana de contact consilier Vieru Catalin si la
adresa de email : djc@patrimoniul-cultural-vaslui.ro
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