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ANUNT
CONCURS POSTURI VACANTE

Liceului Teoretic Alexandru Vlahuta — Bucuresti, organizeaza cocnurs pentru ocuparea pe
durati nedeterminati, a urmatorului post contractual vacant, corespunzator functiei de
executie:

Nivelul postului: executie
Denumirea postului: administrator de patrimoniu cu norma intreaga, personal didactic auxiliar,
post vacant Numarul de posturi: 1 post norma intreaga

Studii:

- studii minime absolvite: studii superioare specifice postului (profil tehnic- Absolventi de facultate cu
diploma de inginer sau subinginer (ex: Constructii, Instalatii, Mecanica, Electrotehnica etc.) sau (economic
- Absolventi de stiinte economice cu diplomd de economist (ex: Finante-Banci, Contabilitate,

Management, Administrarea Afacerilor etc.)

Nota: Diplomele din alte domenii (cum ar fi Litere, Istorie sau Geografie) nu sunt acceptate pentru acest
post didactic auxiliar, deoarece fisa postului implica gestionarea activelor, achizitii publice,

contabilitate primara si coordonarea lucrarilor de reparatii/intretinere.

Vechime in specialitate: nu este obligatorie dar constituie un avantaj.

Concursul se organizeaza la sediul Liceului Teoretic Alexandru Vlahuta

- 15 octombrie 2026 - verificarea si selectia dosarelor de inscriere;

- 16 octombrie 2026 ora 09,00 - sustinerea probei scrise:

- 19 octombrie 2026 ora 09,00 - sustinerea interviului si probei practice

DESFASURAREA CONCURSULUI

Concursul pentru postul de administrator de patrimoniu se defisoara in 3 etape succesive:
a. selectia dosarelor de inscriere;

b. proba serisa;

c. proba de interviu si proba practica

Observatii:

La proba scrisd, interviu si proba practica se acorda cate 100 puncte/fiecare

Se pot prezenta la urmatoarea etapa numai candidatii declarati admisi la etapa precedenta.
Candidatii sunt declarati admisi la fiecare proba daca au obtinut cel putin 70 puncte.

Punctajul final se calculeaza ca medie aritmetica a celor trei probe.
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Se considera admis candidatul care a obtinut cea mai mare medie , in ordine descrescatoare.
Proba de interviu si proba practica nu se contesta.

Depunerea dosarelor de participare la concurs:

14 octombrie 2026 - depunerea dosarelor la sediul Liceului Teoretic Alexandru Vlahutd, birou
secretariat, in intervalul orar 12,00-14,00

Etapa 1 - analiza si selectia dosarelor de participare la concurs:

- 15 octombrie 2026 - verificarea si selectia dosarelor de Inscriere: pana la ora 11.00 - afisarea
rezultatelor initiale la proba selectiei dosarelor;

- 15 octombrie 2026 - depunerea contestatilor fatd de rezultatele selectiei dosarelor in format scris la
serviciul secretariat al unitatii scolare intre orele 11,30 — 12,30.

- 15 octombrie 2026 - solutionarea contestatiilor fata de rezultatele selectiei dosarelor (daca este cazul):

- 15 octombrie 2026 - pana la ora 16.00 - comunicarea rezultatelor contestatiilor fata de rezultatele
initiale a selectiei dosarelor.

Etapa II-desfasurarea probei scrise:
- 16 octombrie 2026 , ora 09,00 - sustinerea probei scrise pentru postul de administrator de patrimoniu
la sediul Liceului Teoretic Alexandru Vlahuta

- 16 octombrie 2026, pana la ora 13,00 - afisarea rezultatelor initiale la proba scrisa;

- 16 octombrie 2026 - depunerea contestatiilor la proba scrisa in format scris la serviciul secretariat al unitatii
scolare intre orele 13,30 — 14,30

- 19 octombrie 2026 - solutionarea contestatiilor la proba scrisa (daca este cazul):

- 19 octombrie 2026, pana la ora 12,00 - comunicarea rezultatelor contestatiilor fata de rezultatele
initiale la proba scrisa

Etapa I1I- desfasurarea interviului si probei practice:
- 19 octombrie 2026, ora 13,00 - sustinerea interviului si probei practice pentru postul de administrator
de patrimoniu la sediul Liceului Teoretic Alexandru Vlahuta

- 20 octombrie 202 6 pana la ora 12,00 - afisarea rezultatelor la interviu si proba practica
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Afisarea rezultatelor finale:
- 21 octombrie 2026 - validarea rezultatelor finale ale concursului pentru postul de administrator
de patrimoniu 1n Consiliul de Administratie al Liceului Teoretic Alexandru Vlahuta

- 21 octombrie 2026, pana la ora 16,00 - afisarea rezultatelor finale ale concursului la sediul
Liceului Teoretic Alexandru Vlahuta

Observatii:

Afisarea rezultatelor dupa fiecare proba a concursului se face la sediul Liceului Teoretic Alexandru
Vlahuta

CONDITII GENERALE DE PARTICIPARE (comform prevederilor H.G. 286/2011 si a H.G.
1027/2014)

a) are cetatenia romand, cetatenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartinand Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;
c) are varsta minima reglementatd de prevederile legale:
d) are capacitate deplind de exercitiu:

e ) are o stare de sandtate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestatd pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate:;

f) indeplineste conditile de studii si, dupd caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs;

g) nu a fost condamnat/a definitiv pentru sdvarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra
statului ori contra autoritati, de serviciu sau In legaturd cu serviciul care impiedica infdptuirea
justitiei. de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu intentie, care ar face-
o incompatibild cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea

CONDITII SPECIFICE DE PARTICIPARE

Poate ocupa un post vacant sau temporar vacant persoana care indeplineste conditiile prevazute de
Legea nr. 53/2003 — Codul muncii, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare, si
cerintele specifice prevazute la art. 542 alin. (1) si (2) din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr.
57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare:

a) are cetdtenia romana sau cetdtenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat parte la
Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetatenia Confederatiei Elvetiene;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

¢) are capacitate de munca in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 — Codul muncii,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

d) are o stare de sdnatate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestata pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

e) indeplineste conditiile de studii, de vechime 1n specialitate si, dupa caz, alte conditii specifice
potrivit cerintelor postului scos la concurs;
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f) nu a fost condamnata definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra securitatii nationale, contra
autoritatii, contra umanitatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni de fals ori contra
infaptuirii justitiei, infractiuni savarsite cu intentie care ar face o persoand candidata la post
incompatibild cu exercitarea functiei contractuale pentru care candideaza, cu exceptia situatiei in
care a intervenit reabilitarea;
g) nu executa o pedeapsa complementara prin care i-a fost interzisa exercitarea dreptului de a ocupa
functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfasura activitatea de care s-a folosit pentru
savarsirea infractiunii sau fata de aceasta nu s-a luat masura de siguranta a interzicerii ocuparii unei functii
sau a exercitarii unei profesii;
h) nu a comis infractiunile prevazute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul
national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor
persoane sau asupra minorilor, precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea
si functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificarile ulterioare, pentru
domeniile prevazute la art. 35 alin. (1) lit. h).

Conditii specifice de participare la concurs:

1. Nivelul studiilor: studii superioare cu diploma de licenta specifice postului;

2. Vechime In munca: nu este obligatorie dar constituie un avantaj

3. Alte conditii:

a) Cunostinte IT: Competente dovedite de operare pe calculator (pachetul MS Office: Word, Excel).

b) Constituie un avantaj cursurile de formare in domenii ca: Achizitii publice (SEAP/SICAP), Gestiune si
inventariere sau Sandtate si Securitate in Munca (SSM).

c) abilitati de comunicare, relationare, coordonare;

d) capacitate de gestionare a timpului si prioritatilor.

INSCRIEREA LA CONCURS
Pentru nscrierea la concurs, candidatii vor prezenta/depune dosarul de concurs care va contine
urmatoarele documente:

Documente solicitate candidatilor pentru intocmirea dosarului de concurs, conform art. 35 din H.G.
1336/2022

a) formular de Inscriere la concurs, conform modelului prevazut la anexa;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii, aflate in
termen de valabilitate;

¢) copia certificatului de casatorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de nume,
dupa caz;

d) copiile documentelor care atesta nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea unor
specializari, precum si copiile documentelor care atestd Indeplinirea conditiilor specifice ale postului
solicitate de autoritatea sau institutia publica;

e) copia carnetului de munca, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata, care sa
ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului;

f) certificat de cazier judiciar sau, dupa caz, extrasul de pe cazierul judiciar;

g) adeverintd medicala care sa ateste starea de sdnatate corespunzatoare, eliberatd de catre medicul
de familie al candidatului sau de catre unitatile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni anterior derularii
concursului;

h) certificatul de integritate comportamentald din care sa reiasa cd nu s-au comis infractiuni
prevazute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul national automatizat cu privire
la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor,
precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea si functionarea Sistemului
National de Date Genetice Judiciare, cu modificarile ulterioare, pentru candidatii inscrisi pentru
posturile din cadrul sistemului de Tnvatamant, sandtate sau protectie sociald, precum si orice entitate
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publica sau privatd a carei activitate presupune contactul direct cu copii, persoane in varsta, persoane cu
dizabilitati sau alte categorii de persoane vulnerabile ori care presupune examinarea fizica sau evaluarea
psihologica a unei persoane;

1) curriculum vitae, model comun european.

Actele prevazute la lit. b). c¢) si d) vor fi prezentate in original in vederea verificarii

conformitagii copiilor cu acestea.

BIBLIOGRAFIA DE CONCURS

Legislatie administrativa si organizare scolara

Legea Invitimantului Preuniversitar nr. 198/2023, cu modificirile si completirile ulterioare

Ordinul nr. 5726/2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a
unitatilor de invatdmant preuniversitar (ROFUIP), cu modificarile si completarile ulterioare

Legea nr. 53/2003 — Codul Muncii, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare
(drepturi, obligatii, disciplina muncii, programul de lucru si concediile personalului din
subordine).

Ordinul MLE. nr. 6143/2011 privind aprobarea Metodologiei de evaluare anuald a activitatii
personalului didactic si didactic auxiliar cu modificarile si completarile ulterioare (necesar pentru
indicatorii de performanta si evaluare).

Hotararea Guvernului nr. 1336/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind
organizarea i dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar cu modificarile si
completarile ulterioare (reglementeaza concursurile de angajare si promovare).

Ordinul SGG nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice (SCIM) cu modificarile si completarile ulterioare (pentru elaborarea procedurilor
operationale ale serviciului administrativ mentionate in figa).

2. Gestiune, Inventariere si Bunuri Materiale

Actele cheie pentru receptia bunurilor (NIR), inregistrarea lor, evidenta consumurilor §i gestionarea
directa a patrimoniului unitatii.

Legea nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea in
legdturd cu gestionarea bunurilor cu modificarile si completdrile ulterioare (actul fundamental
privind raspunderea materiala si civila).

Decretul nr. 209/1976 pentru aprobarea Regulamentului operatiilor de casd cu modificarile si
completarile ulterioare

Ordinul MFP nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii cu modificarile si
completarile ulterioare (ghidul obligatoriu pentru inventarierea anuald faptica ceruta in fisa).

Legea Contabilitatii nr. 82/1991, republicatd, cu modificarile si completdrile ulterioare

(sectiunile privind documentele justificative si circuitul acestora catre Compartimentul Financiar-
Contabil).

Ordinul MFP nr. 2634/2015 privind documentele financiar-contabile cu modificdrile si
completarile ulterioare (modelele si regulile pentru NIR, Bon de consum, Fisa de magazie).
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e Hotiararea Guvernului nr. 276/2013 privind stabilirea valorii de intrare a mijloacelor fixe cu
modificarile si completarile ulterioare (necesara pentru inregistrarea corecta in Registrul
numerelor de inventar).

3. Achizitii Publice
Pentru atributiile legate de intocmirea proiectului anual de achizitii (PAAP), documentatii de atribuire si

calitatea de membru in comisiile de analiza a ofertelor.

e Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare (in special
regulile privind achizitia directa si pragurile valorice).

o Hotararea Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicda cu modificarile si
completarile ulterioare.

4. Securitate in Munca (SSM) si Situatii de Urgenta (SU / PSI)

Acopera integral obligatiile din anexa fisei postului privind verificarea instalatiilor, prevenirea
incendiilor si degajarea cailor de acces.

o Legea securitatii si sanatitii in muncad nr. 319/2006, cu cu modificarile si completarile
ulterioare.

o Hotararea Guvernului nr. 1425/2006 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor Legii nr. 319/2006 cu modificarile si completarile ulterioare.

e Legea nr. 307/2006 privind apdrarea impotriva incendiilor, cu modificarile si completarile
ulterioare.

e Ordinul MAI nr. 163/2007 pentru aprobarea Normelor generale de aparare Tmpotriva incendiilor
cu modificarile si completarile ulterioare.

e Legea nr. 481/2004 privind protectia civild, cu modificarile si completarile ulterioare (pentru
planurile de evacuare si dezastre).

5. Programe Guvernamentale Specifice

e Hotararea Guvernului nr. 652/2023 privind aprobarea Programului pentru scoli al Romaniei cu
modificarile si completarile ulterioare (reglementeaza distributia produselor lactate, de panificatie
si a fructelor pentru elevi).
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