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	Ministerul Educației și Cercetării 
Inspectoratul Școlar al Municipiului București
Școala Gimnazială de Arte Nr.4
Str. Maica Domnului Nr.61-63 Sector 2 București
Tel: 021-242.14.50 Fax: 021-242.14.60
Email: scoala.arte4@s2.ismb.ro ; www.muzicasiarte.ro




A N U N Ț
Școala Gimnazială de Arte nr. 4, București, sector 2 organizează concurs pentru:
 Denumirea postului: Administrator financiar (S)
Numărul posturilor: 1 post vacant (1 normă)
Nivelul postului: funcție de execuție
Compartiment: Contabilitate
Durata timpului de lucru: 8 ore pe zi; 40 de ore pe săptămână
Perioada: nedeterminată
Condiții ocupare post:
· Nivelul studiilor- studii de specialitate cu diplomă de licență în domeniul economic;
· Vechime în muncă de minimum 3 ani;
· Vechime în specialitatea studiilor necesare ocupării postului:  Nu este cazul.
· Cunoștințe de operare pe calculator: programe de contabilitate, FOREXEBUG, Microsoft Office, D112, EDUSAL, Reges Online.
·  Abilități, calități și aptitudini necesare: aptitudini de previziune, organizare și coordonare, aptitudini de comunicare orală și scrisă, cunoașterea temeinică a legislației în domeniul contabil la nivelul instituțiilor publice;
· Abilități de muncă în echipă;
·  Disponibilitate pentru îndeplinirea unor sarcini trasate de către conducerea unității școlare prin fișa postului.
	Concursul va fi organizat în perioada de 14-15 octombrie 2026, la sediul Școlii  Gimnaziale de Arte nr. 4 din Bd. Ferdinand nr.128 Sector 2 Bucuresti.
1. Termenul limită pentru depunerea dosarelor la secretariatul unității: 12.10.2026, ora 1400
2. Selecția dosarelor -13.10.2026, orele 900 - 1100
3. Afișarea rezultatelor selecției dosarelor – 13.10.2026,  ora  1100
4. Depunerea contestațiilor - 13.10.2026, orele 1130-1200
5. Afișarea rezultatelor după contestații - 13.10.2026,ora 1230
6. Proba scrisă – 14.10.2026, ora 900 la sediul școlii
7. Afișarea rezultatelor pentru proba scrisă – 14.10.2026, ora 1200
8. Contestații proba scrisă -14.10.2026, orele 1200  - 1300 se depun la secretariatul unității
9. Afișarea rezultatelor după contestații pentru proba  scrisă – 14.10.2026, ora 1330
10. Proba de interviu – 15.10.2026, ora 1000
11. Afișarea rezultatelor pentru proba de interviu– 15.10.2026, ora 1200
12. Contestații proba interviu- 15.10.2026, orele 1230- 1300
13. Afișarea rezultatelor după contestații pentru proba  interviu- 15.10.2026, orele 1400
14. Afișarea rezultatelor finale – 15.10.2026, ora 1400
	Informații suplimentare se pot obține la secretariatul şcolii, tel 021/252.57.03 sau la adresa de e-mail: scoala.arte4@s2.ismb.ro, precum și pe website-ul unității : www.muzicasiarte.ro
Persoana de contact: Pojoni Mihaela/ tel: 021.252.57.03.

DIRECTOR,
PROF. CALOMFIRESCU A. OZANA	
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