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Nr. 26049/22.09.2026



ANUNȚ CONCURS 
PENTRU OCUPAREA POSTULUI CONTRACTUAL VACANT DE 
ARHIVAR, STUDII MEDII, 
TREAPTĂ PROFESIONALĂ I, COD COR 441501

		Universitatea de Medicină și Farmacie „Iuliu Hațieganu” din Cluj-Napoca organizează concurs pentru ocuparea postului contractual vacant de:

ARHIVAR
LA COMPARTIMENTUL ARHIVĂ
 pe perioadă nedeterminată, cu normă întreagă
Nivel studii: MEDII

Concursul se va desfășura în conformitate cu:

· HG nr. 1336/28.10.2022 - Hotărâre pentru aprobarea Regulamentului - cadru privind organizarea și dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar plătit din fonduri publice

Concursul se va desfășura la sediul Universității, str. Victor Babeș nr. 8, astfel: 

- 21.10.2026, ora 10:00 - proba suplimentară - testarea abilităților de utilizare a calculatorului (Microsoft Office).
- 23.10.2026, ora 10:00 - proba scrisă;
- 27.10.2026, ora 10:00 - interviul.

I. Cerințe principale:

- Studii medii absolvite cu Diplomă de bacalaureat; 
- să dețină o diplomă de absolvire a unui curs de Arhivar acreditat CNFPA/ANC - prin Ministerul Muncii, Familiei, Protectiei Sociale si Persoanelor Varstnice si Ministerul Educatiei Nationale;
- Abilități de comunicare, corectudine, profesionalism, seriozitate, responsabilitate, punctualitate;
- Cunoștinte foarte bune de utilizare și operare PC;
- Comportament adecvat în raport cu colegii și terții colaboratori ai instituției.




II. Documentele solicitate pentru întocmirea dosarului:

Dosarul de concurs va cuprinde:
1. Formular de înscriere la concurs - se poate accesa pe site-ul www.umfcluj.ro din secțiunea Concursuri Publice – (https://umfcluj.ro/universitate/info-public/informatii/concursuri-publice/);
2. Copia actului de identitate sau orice alt document care atestă identitatea, potrivit legii, aflate în termen de valabilitate;
3. Copia certificatului de căsătorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de nume, după caz;
4. Copiile documentelor care atestă nivelul studiilor şi ale altor acte care atestă efectuarea unor specializări, precum şi copiile documentelor care atestă îndeplinirea condiţiilor specifice ale postului solicitate de autoritatea sau instituţia publică;
5. Copia carnetului de muncă, a adeverinţei eliberate de angajator pentru perioada lucrată, care să ateste vechimea în muncă şi în specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului;
6. Copie diplomă de absolvire curs de Arhivar acreditat CNFPA/ANC - prin Ministerul Muncii, Familiei, Protectiei Sociale si Persoanelor Varstnice si Ministerul Educatiei Nationale;
7. Certificat de cazier judiciar sau, după caz, extrasul de pe cazierul judiciar;
8. Adeverinţă medicală care să ateste starea de sănătate corespunzătoare, eliberată de către medicul de familie al candidatului sau de către unităţile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni anterior derulării concursului;
9. Certificatul de integritate comportamentală din care să reiasă că nu s-au comis infracţiuni prevăzute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul naţional automatizat cu privire la persoanele care au comis infracţiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precum şi pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea şi funcţionarea Sistemului Naţional de Date Genetice Judiciare, cu modificările ulterioare, pentru candidaţii înscrişi pentru posturile din cadrul sistemului de învăţământ, sănătate sau protecţie socială, precum şi orice entitate publică sau privată a cărei activitate presupune contactul direct cu copii, persoane în vârstă, persoane cu dizabilităţi sau alte categorii de persoane vulnerabile ori care presupune examinarea fizică sau evaluarea psihologică a unei persoane;
10. Curriculum vitae model european.

Actele prevăzute la punctele 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8 și 9 vor fi prezentate şi în original în vederea verificării conformităţii copiilor cu acestea, la prima probă de concurs. Neprezentarea acestora atrage eliminarea din concurs a candidaților.

Dosarele care nu îndeplinesc condițiile de participare şi care nu conțin documentele solicitate vor fi respinse în cadrul selecției de dosare, care se va organiza de către Comisia de concurs.
· Perioada de depunere a dosarelor de concurs: 30.09.2026-13.10.2026, între orele 8:30-15:30, online la adresa de e-mail recrutare@elearn.umfcluj.ro.
· Data limită de depunere a dosarelor este 13.10.2026, ora 15:30.
· Selecția dosarelor va avea loc în data de 14.10.2026-15.10.2026;
Afișare rezultate selecție dosare: 15.10.2026.
După afișarea rezultatelor obținute la selecția dosarelor candidații nemulțumiți pot depune contestație, în cel mult o zi lucrătoare de la data afișării rezultatului. 
Afișare rezultate contestație selecție dosare 16.10.2026.






III. Cerințe generale privind participarea la concurs:

Poate ocupa un post vacant sau temporar vacant persoana care îndeplinește condițiile prevăzute de Legea nr. 53/2003 - Codul muncii, republicată, cu modificările și completările ulterioare, și cerințele specifice prevăzute la art. 542 alin. (1) și (2) din Ordonanța de urgență a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificările și completările ulterioare:
1. are cetățenia română sau cetățenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat parte la   Acordul privind Spațiul Economic European (SEE) sau cetățenia Confederației Elvețiene;
2. cunoaște limba română, scris și vorbit; 
3. are capacitate de muncă în conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 - Codul muncii, republicată, cu modificările și completările ulterioare;
4. are o stare de sănătate corespunzătoare postului pentru care candidează, atestată pe baza adeverinței medicale eliberate de medicul de familie sau de unitățile sanitare abilitate;
5. îndeplinește condițiile de studii, de vechime în specialitate și, după caz, alte condiții specifice potrivit cerințelor postului scos la concurs;
6. nu a fost condamnată definitiv pentru săvârșirea unei infracțiuni contra securității naționale, contra autorității, contra umanității, infracțiuni de corupție sau de serviciu, infracțiuni de fals ori contra înfăptuirii justiției, infracțiuni săvârșite cu intenție care ar face o persoană candidată la post incompatibilă cu exercitarea funcției contractuale pentru care candidează, cu excepția situației în care a intervenit reabilitarea;
7. nu execută o pedeapsă complementară prin care i-a fost interzisă exercitarea dreptului de a ocupa funcția, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfășura activitatea de care s-a folosit pentru săvârșirea infracțiunii sau față de aceasta nu s-a luat măsura de siguranță a interzicerii ocupării unei funcții sau a exercitării unei profesii;
8. nu a comis infracțiunile prevăzute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul național automatizat cu privire la persoanele care au comis infracțiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precum și pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea și funcționarea Sistemului Național de Date Genetice Judiciare, cu modificările ulterioare, pentru domeniile prevăzute la art. 35 alin. (1) lit. h).

IV. Cerințe specifice pentru ocuparea postului:

- Studii medii absolvite cu Diplomă de bacalaureat; 
- să dețină o diplomă de absolvire a unui curs de Arhivar acreditat CNFPA/ANC - prin Ministerul Muncii, Familiei, Protectiei Sociale si Persoanelor Varstnice si Ministerul Educatiei Nationale
- Abilități de comunicare, corectudine, profesionalism, seriozitate, responsabilitate, punctualitate;
- Cunoștinte foarte bune de utilizare și operare PC;
- Comportament adecvat în raport cu colegii și terții colaboratori ai instituției.
V. Salarizare: Conform Directivei UE 970/2023:
Salariul de încadrare este cuprins între 5016 lei brut/lună și 6238 lei brut/lună, corespunzător tranşelor de vechime în muncă, stabilit în conformitate cu prevederile legale privind salarizarea personalului plătit din fonduri publice Legea 153/2017 actualizată.

VI. Probele de concurs:

Etapele concursului: 

Selecția dosarelor: 14.10.2026-15.10.2026.
Afișare rezultate selecție dosare: 15.10.2026.

După afișarea rezultatelor obținute la selecția dosarelor candidații nemulțumiți pot depune contestație, în cel mult o zi lucrătoare de la data afișării rezultatului.

Afișare rezultate contestație selecție dosare 16.10.2026.


Proba suplimentară: va avea loc în data de 21.10.2026, ora 10:00, la sediul Universității, str. Victor Babeș nr. 8, Cluj-Napoca - testarea abilităților de utilizare a calculatorului (Microsoft Office).
Afișare rezultate proba suplimentară: 21.10.2026.

După afișarea rezultatelor obținute la proba suplimentară, candidații nemulțumiți pot depune contestație, în cel mult o zi lucrătoare de la data afișării rezultatului. 

Afișare rezultate contestație probă suplimentară: 22.10.2026.

La proba scrisă vor participa candidații care au obținut minim 50 de puncte la proba suplimentară.


Proba scrisă: va avea loc în data de 23.10.2026, ora 10:00, la sediul Universității, str. Victor Babeș nr. 8, Cluj-Napoca.
Afișare rezultate proba scrisă: 23.10.2026.

După afișarea rezultatelor obținute la proba scrisă, candidații nemulțumiți pot depune contestație, în cel mult o zi lucrătoare de la data afișării rezultatului. 
Afișare rezultate contestație probă scrisă: 26.10.2026.

La  proba de interviu vor participa candidații care au obținut minim 50 de puncte la proba scrisă.


Interviul va avea loc în data de 27.10.2026, ora 10:00, la sediul Universității, str. Victor Babeș nr. 8,       Cluj-Napoca.
Afișare rezultate interviu: 27.10.2026.
După afișarea rezultatelor obținute la proba de interviu, candidații nemulțumiți pot depune contestație, în cel mult o zi lucrătoare de la data afișării rezultatului.

Afișare rezultate contestație probă de interviu: 28.10.2026.







Afișare rezultate finale: 29.10.2026 la sediul instituției - str. Victor Babeș, nr. 8, avizier - etaj II și pe pagina de internet a instituției.

· Informații se pot obține la nr. de tel 0264-597256, int. 2164 și/sau la adresa de e-mail recrutare@elearn.umfcluj.ro Universitatea de Medicină și Farmacie ”Iuliu Hațieganu” din Cluj-Napoca.




















	
















BIBLIOGRAFIA ȘI TEMATICA
PENTRU CONCURSUL DE OCUPARE A POSTULUI CONTRACTUAL VACANT:
ARHIVAR, STUDII MEDII, 
TREAPTĂ PROFESIONALĂ I, COD COR 441501
LA COMPARTIMENTUL ARHIVĂ



1. Legea nr.  16/1996 a arhivelor naționale;
2. Legea nr. 135/2007 privind arhivarea documentelor electronice;
3. Regulamentul-cadru privind regimul actelor de studii şi al documentelor universitare în sistemul de învăţământ superior aprobat prin Ordinul nr.  4156/2020; 
4. Ordinul nr. 2634/2015 privind documentele financiar-contabile
Anexa nr. 1- Normele generale de întocmire şi utilizare a documentelor financiar-contabile - Sectiunea C - Păstrarea şi arhivarea registrelor de contabilitate şi a celorlalte documente financiar-contabile;
5. Legea nr. 319/2006 - Legea securităţii şi sănătăţii în muncă;
6. Legea nr. 307 din 12 iulie 2006 (*republicată*) privind apărarea împotriva incendiilor;
7. Regulamentul intern: Capitolul II - Protecţia, igiena, securitatea şi sănătatea muncii. Prevenirea şi stingerea incendiilor; Capitolul - III Drepturile şi obligaţiile angajatorului și angajatului si Capitolul IX - Abateri şi sancţiuni disciplinare.
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