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ANUNŢ

privind organizarea concursului de încadrare a unui post vacant  de execuţie de personal civil contractual 
           Unitatea Militară 02213 Sebeș organizează concurs pentru încadrarea unui post vacant de Arhivar debutant  în Compartimentul fonduri arhivistice din Secția Arhivă Medicală,  studii medii, program de lucru 8 ore/zi, 40 de ore săptămânal, cu contract pe perioada nedeterminată.
   Principalele cerinţe ale postului constau în îndeplinirea  atribuțiilor specifice în cadrul Compartimentului  Fonduri Arhivistice.

Documentele obligatorii pentru constituirea dosarului de concurs sunt următoarele:

( formular de înscriere la concurs, conform modelului prevăzut în anexa nr. 2 din HG 1336/2022, adresat şefului U.M. 02213 Sebeș; 

( curriculum vitae – model comun european; 

( certificat de cazier judiciar sau, după caz, extrasul de pe cazierul judiciar; 

( copia actului de identitate sau orice alt document care atestă identitatea, potrivit legii, aflate în termen de valabilitate sau copia certificatului de căsătorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de nume, după caz (documentele se prezintă şi în original în vederea verificării conformităţii acestora); 

(copiile documentelor care atestă nivelul studiilor şi ale altor acte care atestă efectuarea unor specializări, precum şi copiile documentelor care atestă îndeplinirea condiţiilor specifice ale postului (documentele se prezintă şi în original în vederea verificării conformităţii acestora); 

( copii ale documentelor de absolvire a unor cursuri sau atestate profesionale, după caz (documentele se prezintă şi în original în vederea verificării conformităţii acestora); 

(copia carnetului de muncă şi/sau, după caz, adeverinţe care să ateste vechimea în muncă, în meserie şi/sau în specialitatea studiilor (documentele se prezintă şi în original în vederea verificării conformităţii acestora); 

( adeverinţă medicală care să ateste starea de sănătate corespunzătoare, eliberată de către medicul de familie al candidatului sau de către unităţile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni anterior derulării concursului; 

( acordul scris al persoanei care doreşte să candideze privind verificarea în vederea obţinerii autorizaţiei de acces la informaţii clasificate sau a certificatului de securitate, corespunzător fişei postului, în condiţiile în care este declarată ,,admisă” la concurs.

(  declarație de consimțământ în vederea prelucrării datelor personale.
  Condiţiile generale pentru ocuparea postului:
1. are cetăţenia română sau cetăţenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat parte la Acordul privind Spaţiul Economic European (SEE) sau cetăţenia Confederaţiei Elveţiene;
2. cunoaşte limba română, scris şi vorbit;
3. are capacitate de muncă în conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 - Codul muncii, republicată, cu modificările şi completările ulterioare;
4. are o stare de sănătate corespunzătoare postului pentru care candidează, atestată pe baza adeverinţei medicale eliberate de medicul de familie sau de unităţile sanitare abilitate;
5. îndeplineşte condiţiile de studii, de vechime în specialitate şi, după caz, alte condiţii specifice potrivit cerinţelor postului scos la concurs;
6. nu a fost condamnată definitiv pentru săvârşirea unei infracţiuni contra securităţii naţionale, contra autorităţii, contra umanităţii, infracţiuni de corupţie sau de serviciu, infracţiuni de fals ori contra înfăptuirii justiţiei, infracţiuni săvârşite cu intenţie care ar face o persoană candidată la post incompatibilă cu exercitarea funcţiei contractuale pentru care candidează, cu excepţia situaţiei în care a intervenit reabilitarea;
7. nu execută o pedeapsă complementară prin care i-a fost interzisă exercitarea dreptului de a ocupa funcţia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfăşura activitatea de care s-a folosit pentru săvârşirea infracţiunii sau faţă de aceasta nu s-a luat măsura de siguranţă a interzicerii ocupării unei funcţii sau a exercitării unei profesii;
   Condiţiile specifice necesare pentru ocuparea postului:

1. studii de specialitate: studii medii (atestate cu diploma de bacalaureat),  curs de arhivar (atestat cu certificat sau diplomă de absolvire )

2. vechime: - ;

3. nivelul de acces la informaţii clasificate este Secret de serviciu, fiind necesar acordul scris al persoanei care doreşte să candideze privind verificarea în vederea obţinerii autorizaţiei de acces la informaţii clasificate sau a certificatului de securitate, în situaţia în care va fi declarată ,,admisă”.   

CALENDARUL DESFĂŞURĂRII CONCURSULUI
	Nr. crt.
	Activitatea
	Termene de realizat
	Date de contact

	1. 
	Publicitatea concursului
	04.09.2026
	0258.731.905 int. 102
0258.731.905 int. 102

	2. 
	Depunerea dosarelor de concurs.
	07.09.2026, ora 08.00

-18.09.2026, ora 15.00
	

	3. 
	Selecţia dosarelor de concurs.
	21.09.2026
	

	4. 
	Afişarea rezultatelor selecţiei dosarelor de concurs.
	22.09.2026, până la

ora 15.00
	

	5. 
	Primirea eventualelor contestaţii cu privire la rezultatul selecţiei dosarelor de concurs.
	23.09.2026, până la

ora 15.00
	

	6. 
	Soluţionarea eventualelor contestaţii cu privire la rezultatul selecţiei dosarelor de concurs.
	24.09.2026
	

	7. 
	Afişarea rezultatului soluţionării contestaţiilor privire la rezultatul selecţiei dosarelor de concurs.
	25.09.2026, până la ora 15.00
	

	8. 
	Stabilirea subiectelor și desfășurarea probei teoretice    
	28.09.2026,

ora 10.00
	

	9. 
	Notarea şi afişarea rezultatului la proba teoretică  
	29.09.2026, 

până la ora 15.00
	

	10. 
	Primirea eventualelor contestaţii ale rezultatului probei teoretice 
	30.09.2026, până la ora 15.00
	

	11. 
	Soluţionarea contestaţiilor cu privire la rezultatul probei teoretice.
	01.10.2026, până la ora 15.00
	

	12. 
	Afișarea rezultatului soluționării contestațiilor cu privire la rezultatul probei teoretice 
	02.10.2026, până la ora 15.00
	

	13. 
	Întocmirea  planului de interviu.
	05.10.2026
	

	14. 
	Desfăşurarea probei de interviu, consemnarea/ înregistrarea întrebărilor şi răspunsurilor la interviu 
	05.10.2026, 

ora 09.00
	

	15. 
	Notarea interviului şi afişarea rezultatului la interviu.
	06.10.2026, 

până la ora 15.00
	

	16. 
	Primirea eventualelor contestaţii ale rezultatului interviului 
	07.10.2026, 

până la ora 15.00
	

	17. 
	Soluţionarea contestaţiilor cu privire la rezultatul interviului 
	08.10.2026, 

până la ora 15.00
	

	18. 
	Afişarea rezultatului soluţionării contestaţiilor cu privire la rezultatul interviului 
	09.10.2026, 

până la ora 15.00
	

	19. 
	Comunicarea rezultatului  final   al  concursului
	12.10.2026, 

până la ora 15.00
	


TEMATICA ȘI BIBLIOGRAFIA

pentru interviul organizat în vederea încadrării funcției de vacante de arhivar debutant în  Compartimentul fonduri arhivistice din  Secția arhivă medicală  
TEMATICA: 
1. Obligațiile creatorilor și deținătorilor de documente, folosirea documentelor care fac parte din Fondul Național Arhivistic al României;

2. Evidența, păstrarea și depunerea documentelor la Arhivele Naționale și consultarea acestora;

3. Reguli generale privind protecția informațiilor clasificate (întocmirea evidența, multiplicarea, mânuirea, clasarea și distrugerea documentelor care conțin informații clasificate); 

4. Crearea, conservarea și consultarea arhivei electronice;
5. Accesul la informaţii de interes public; 

6. Reguli generale privind activitatea de soluționare a petițiilor; 

BIBLIOGRAFIA: 
1. Legea Arhivelor Naționale nr. 16/1996, republicată, în Monitorul Oficial,  cu modificările și completările ulterioare;
2. Ordinul M. 172 din 19 august 2021 pentru aprobarea normelor privind protecția informațiilor clasificate în Ministerul Apărării Naționale, cu modificările și completările ulterioare;

3. Legea nr. 135/2007 privind arhivarea documentelor electronice, republicată;

4. Legea nr. 544 din 12 octombrie 2001 privind liberul acces la informații de interes public cu modificările şi completările ulterioare;

5. Ordonanța Guvernului nr. 27/2002 privind reglementarea activității de soluționare a petițiilor, cu modificările și completările ulterioare;
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