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Perioada de depunere a dosarelor: 03.09.2026-16.09.2026

Administrator financiar in cadrul Platformei, Parcuri si Statiuni de Cercetare — Gradina
Botanicd “ Dimitrie Brandza” Bucuresti:
Conditii specifice pentru participarea la concurs si ocuparea postului:

« Studii superioare economice (specializare contabilitate) sau juridice sau

administrative, absolvite cu diploma de licenta;

* vechime Tn munca si in specialitatea studiilor de minimum 1 an;

® cunostinte de baza programe de contabilitate / gestiune n utilizarea sistemului
informatic de achizitii publice si cunostinte de baza in utilizarea caselor de marcat
reprezinta un avantaj

+ cunostinte in domeniul SSM PSI, certificate printr-un act oficial, constituie un avantaj
n ocuparea postului;

 sa aiba bune abilitati de comunicare si relationare;

» s aiba cunostinte temeinice de operare PC (Microsoft Word 2010, Microsoft Excel)

Tematica:

» Organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor

capitalurilor proprii;

» Angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor — fazele unei cheltuieli
bugetare;

« Tnregistrarea in contabilitate a elementelor de activ si pasiv;

 Contabilitatea stocurilor;

» Contabilitatea creantelor si furnizorilor,

+ Contabilitatea veniturilor si cheltuielilor;

» Contabilitatea decontarilor cu personalul;

* Organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare legale;

» Organizarea si continutul controlului financiar preventiv;

* Acordarea de avansuri In numerar si decontarea lor;

« Intocmirea documentatiei pentru initierea achizitiilor de bunuri si servicii;

* Organizarea si functionarea Universitatii din Bucuresti;

» Organizarea si functionarea Gradinii Botanice ,,D. Brandza";

* Proceduri operationale la nivelul Universitdtii din Bucuresti in punctul de lucru al
Gradinii Botanice “D. Brandza”;

« Atributiile si obligatiile personalului de pazd al obiectivelor, valorilor si protectia

persoanelor
Bibliografie

« Legea Invatimantului Superior nr. 199/2023, cu modificirile completirile ulterioare;

* Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile ulterioare;

* Legea contabilitatii nr. 82/1991, cu modificarile si completarile ulterioare, privind
organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de activ si pasiv;

* Legea nr. 333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor persoanelor cu
modificarile completdrile ulterioare;

* Ordin nr. 1140/2025 pentru aprobarea normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,

ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice;



* Proceduri operationale la nivelul Universitatii din Bucuresti si proceduri specifice in

punctul de lucru al Gradinii Botanice ,,D. Brandza";

* Regulament de organizare si functionare a Gradinii Botanice ,,D. Brandza" a Universitatii
din Bucuresti (disponibil la sediul Gradinii Botanice);

* Regulament intern al Universitatii din Bucuresti, aprobat de Senatul UB in 15.10.2025

Proba scrisa: 24.09.2026, la sediul Rectoratului, Sos. Panduri, nr. 90, sector 5.
Proba interviu: 30.09.2026, la sediul Rectoratului, Sos. Panduri, nr. 90, sector 5.

Dosarele de concurs se depun in termen de 10 zile lucratoare de la data publicarii
anuntului, la sediul institutiei, la Directia Resurse Umane pana la data de 16.09.2026, ora
15%, persoani de contact Mihaela Lipan, telefon 0799.210.568/021.305.46.89.

Informatii complete se giasesc pe pagina web a Universitatii din Bucuresti
www.unibuc.ro sectiunea Cariere - Personal Administrativ.
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