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GRADINI’[‘A NR. 1 BRAGADIRU, cu sediul in localitatea Bragadiru, Str. Grivitei, Nr. 41,
Judetul Ilfov, in temeiul Hotdrarea Guvernului Nr. 1336 din 28 octombrie 2022 pentru aprobarea
Regulamentului-cadru privind organizarea i dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul
bugetar plitit din fonduri publice, scoate la concurs urmdtoarele posturi vacante, pe perioada

nedeterminata:

2 POSTURI — INGRIJITOR

1. Nivelul postului*: executie;
2. Denumirea postului: ingrijitor, post vacant, pe perioadd nedeterminatd;
3. Scopul principal al postului: ingrijire si curatenie;
4. Numarul de posturi: 2;

Durata timpului de lucru: durata normala a timpului de munca este de 8 ore/zi, 40 ore/ saptamana.

1 POST — ADMINISTRATOR FINANCIAR

1. Nivelul postului*: executie;

2. Denumirea postului: administrator financiar, post vacant, pe perioadd nedeterminata;
3. Scopul principal al postului: activitate financiar-contabila;

4. Numarul de posturi: 1;

Durata timpului de lucru: durata normala a timpului de munca este de 8 ore/zi, 40 ore/ saptamand.

I.1. PRINCIPALELE CERINTE SPECIFICE POSTULUI DE INGRIJITOR SUNT:

e studii medii/generale;

e vechime In munci, - nu necesitd vechime;

e abilitati de comunicare;

e varsta minimi reglementata de prevederile legale (minim 18 ani impliniti);

e capacitate deplind de exercitiu;
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abilitati de lucru in echipa;

disponibilitate la program flexibil;

rispunde de starea de curdtenie si igiend in sectorul repartizat;

raspunde de inventarul incredintat;

stie si foloseasca ustensilele de lucru precum si produsele de curétenie;

efectueazi deplasiri in interes de serviciu, in limita sarcinilor, atributiilor si responsabilitatilor
din fisa postului;

efectueaza si alte sarcini trasate de cétre conducere in limita capacitdtii sale fizice si
intelectuale si a programului de lucru;

cunostinte de legislatie specifice locului de munca;

cunostinte in domeniul Sanatatii Securitatii in Munci si PSL

1.2. PRINCIPALELE CERINTE SPECIFICE POSTULUI DE ADMINISTRATOR
FINANCIAR SUNT:
¢ studii superioare in domeniul economic;
e vechime in invatamant: minimum 10 ani;
e abilitati in utilizarea calculatorului si experientd in utilizarea de soft-uri specializate in
domeniul contabilitatii institutiilor publice;
e capacitate deplind de exercitiu;
e capacitate de lucru in echip4, constiinciozitate, adaptabilitate si flexibilitate, confidentialitate,
e colaborare eficientd cu toate structurile ierarhice;
e disponibilitate la program flexibil;
o cfectueaza deplasiri in interes de serviciu, in limita sarcinilor, atributiilor si responsabilitatilor
din fisa postului;
e cunoasterea si aplicarea legislatiei specifice institutiilor bugetare.
II. CONDITIILE NECESARE OCUPARII UNUI POST DE NATURA CONTRACTUALA

VACANT SAU TEMPORAR VACANT:

Art. 15. — Poate ocupa un post vacant sau temporar vacant persoana care indeplineste

conditiile prevazute de Legea nr. 53/2003 — Codul muncii, republicatd, cu modificérile si completarile
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ulterioare, si cerintele specifice prevazute la art. 542 alin. (1) si (2) din Ordonanta de urgentd a

Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completirile ulterioare:

a) are cetitenia romand sau cetfenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat parte la

Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetitenia Confederatiei Elvetiene;
b) cunoaste limba roméana, scris §i vorbit;

¢) are capacitate de muncd in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 — Codul muncii,

republicats, cu modificarile si completirile ulterioare;

d) are o stare de sinitate corespunzitoare postului pentru care candideazi, atestatd pe baza adeverinei

medicale eliberate de medicul de familie sau de unititile sanitare abilitate;

e) indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate si, dupd caz, alte conditii specifice

potrivit cerintelor postului scos la concurs;

f) nu a fost condamnati definitiv pentru savérsirea unei infractiuni contra securitiii nationale, contra
autorititii, contra umanitatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni de fals ori contra
infaptuirii justitiei, infractiuni sivarsite cu intentie care ar face o persoand candidatd la post
incompatibili cu exercitarea functiei contractuale pentru care candideaza, cu exceptia situatiei in care a

intervenit reabilitarea;

g) nu executi o pedeapsd complementara prin care i-a fost interzisd exercitarea dreptului de a ocupa
functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfasura activitatea de care s-a folosit pentru
savarsirea infractiunii sau fafi de aceasta nu s-a luat masura de sigurantd a interzicerii ocuparii unei

functii sau a exercitirii unei profesii;

h) nu a comis infractiunile prevazute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul
national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor
persoane sau asupra minorilor, precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea si
functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificarile ulterioare, pentru

domeniile prevazute la art. 35 alin. (1) lit. h).
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1II. DOCUMENTE NECESARE DOSARULUI DE CONCURS
Art. 34. — In vederea participarii la concurs, candidatii depun dosarul de concurs in termen de 10 zile
Jucritoare de la data afisrii anuntului pentru ocuparea unui post vacant, respectiv de 5 zile lucratoare

pentru ocuparea unui post temporar vacant.

Art. 35. — (1) Pentru inscrierea la concurs candidatii vor prezenta un dosar care va contine

urmitoarele documente:

a) formular de inscriere la concurs, conform modelului prevézut la anexa nr. 2;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii, aflate in

termen de valabilitate;

¢) copia certificatului de cisitorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de nume, dupa

caz,

d) copiile documentelor care atestd nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea unor
specializri, precum si copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice ale postului

solicitate de autoritatea sau institutia publicd;

e) copia carnetului de munca, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata, care sa ateste

vechimea in munci si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului;
f) certificat de cazier judiciar sau, dupa caz, extrasul de pe cazierul judiciar;

g) adeverintd medicald care si ateste starea de sindtate corespunzitoare, eliberatd de cétre medicul de

familie al candidatului sau de citre unititile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni anterior derulrii

concursului;

h) certificatul de integritate comportamentala din care si reiasd ca nu s-au comis infractiuni prevazute
la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul national automatizat cu privire la persoanele
care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precum i pentru
completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea si functionarea Sistemului National de Date
Genetice Judiciare, cu modificarile ulterioare, pentru candidatii inscrisi pentru posturile din cadrul

sistemului de invatimant, sinitate sau protectie sociald, precum si orice entitate publicd sau privata a
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carei activitate presupune contactul direct cu copii, persoane in vérstd, persoane cu dizabilitafi sau alte
categorii de persoane vulnerabile ori care presupune examinarea fizicd sau evaluarea psihologica a

unei persoane;
i) curriculum vitae, model comun european.

(2) Modelul orientativ al adeverintei mentionate la alin. (1) lit. e) este prevazut in anexa nr. 3.

(3) Adeverinta care atestd starea de sdndtate contine, in clar, numarul, data, numele emitentului si
calitatea acestuia, in formatul standard stabilit prin ordin al ministrului sanatitii. Pentru candidatii cu
dizabilitati, in situatia solicitirii de adaptare rezonabila, adeverinta care atestd starea de séndtate trebuie

insotitd de copia certificatului de incadrare intr-un grad de handicap, emis in conditiile legii.

(4) Copiile de pe actele previzute la alin. (1) lit. b) - €), precum si copia certificatului de incadrare intr-
un grad de handicap previzut la alin. (3) se prezinti insotite de documentele originale, care se certifica

cu mentiunea ,,conform cu originalul” de catre secretarul comisiei de concurs.

(5) Documentul previzut la alin. (1) lit. f) poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria raspundere
solicitat expres la inscrierea la concurs preluarea informatiilor privind antecedentele penale direct de la
autoritatea sau institutia publicd competentd cu eliberarea certificatelor de cazier judiciar are obligatia
de a completa dosarul de concurs cu originalul documentului prevazut la alin. (1) lit. f), anterior datei
de sustinere a probei scrise si/sau probei practice. In situatia in care candidatul solicitd expres in
formularul de inscriere la concurs preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau institutia publica
competenti cu eliberarea certificatelor de cazier judiciar, extrasul de pe cazierul judiciar se solicita de

citre autoritatea sau institutia publica organizatoare a concursului, potrivit legii.

Candidatii vor depune dosarele de participare la concurs in termen de 10 zile lucriatoare
de la publicarea anuntului la sediul Gradinitei Nr. 2, din Str. Povernei, Nr. 1, Bragadiru, Ilfov,
Compartimentul Secretariat.

Data limitd depunere dosare: 27.08.2026, ora 12:00.

Concursul se va desfisura la sediul Gradinitei Nr. 2, din Str. Povernei, Nr. 1, Bragadiru,

astfel:
- Proba scrisi in data de 02.09.2026, ora 10:00.
- Proba interviu in data de 03.09.2026, ora 10:00.
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Selectia dosarelor se face in maximum 2 zile lucratoare de la data expirdrii termenului de
depunere a dosarelor, iar rezultatul se afiseazd de catre secretarul comisiei de concurs, la sediul
autorititii/institutiei publice 1n termen de o zi lucrdtoare.

Notarea probei scrise/ practice si a interviului se face in termen de maximum o zi lucritoare de
la finalizarea fiecarei probe.

Comunicarea rezultatelor la fiecare probid a concursului, se face prin specificarea punctajului
final al fiecarui candidat si a mentiunii ,,ADMIS” sau ,,RESPINS” in termen de maximum o zi
lucritoare de la data finalizarii probei.

Contestatiile pot fi depuse la sediul Gradinitei nr. 2 Bragadiru in termen de cel mult o zi
lucritoare de la data afisdrii rezultatului selectiei dosarelor, respectiv de la data afisarii rezultatului

probei scrise/probei practice si a interviului.

Relatii suplimentare la sediul Gridinitei Nr. 2, din Str. Povernei, Nr. 1, Bragadiru,

persoani de contact: ROSOGA MATEI LILIANA GEORGIANA, telefon: 0765.569.817, E-mail:

gradinita.bragadiru@yahoo.ro.

IV. TIPUL PROBELOR DE CONCURS, LOCUL, DATA SI ORA DESFASURARII
ACESTORA
Concursul incepe in data de: 02.09.2026 ora 10:00 — proba scrisd la sediul Gradinitei Nr. 2

Bragadiru.

Concursul se desfisoari la sediul Gradinitei Nr. 2 Bragadiru, judetul Ilfov, din Str. Povernei, Nr. 1.

CALENDARUL CONCURSULUI

1. Publicarea anuntului: 13.08.2026

2. Depunerea dosarelor de concurs ale candidatilor la sediul Gradinitei Nr. 2 Bragadiru, judetul Ilfov
13.08.2026-27.08.2026, intre orele 09:00-12:00.

3. Selectia dosarelor de inscriere: 27.08.2026.

4. Afisarea rezultatelor selectiei dosarelor: 27.08.2026, ora 13:00.

5. Depunerea contestatiilor privind rezultatele selectiei dosarelor: 27.08.2026 intre orele 13:00-14:00.
6. Afisarea rezultatelor 27.08.2026, ora 15:00.

7. Sustinerea probei scrise: 02.09.2026, ora 10:00.
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8. Comunicarea rezultatelor dupa sustinerea probei scrise: 02.09.2026, ora 13:00.

9. Depunerea contestatiilor privind rezultatele probei scrise: 02.09.2026, intre orele 13:00-14:00.
10. Afisarea rezultatelor contestatiilor probei scrise: 02.09.2026, ora 15:00.

11. Sustinerea interviului : 03.09.2026, ora 10:00.

12. Comunicarea rezultatelor dupa sustinerea interviului: 03.09.2026, ora 12:00.

13. Depunerea contestatiilor privind rezultatelor interviului 03.09.2026, intre orele 12:00-13:00.

14. Afisarea rezultatelor finale ale concursului: 03.09.2026, ora 14:00.

Noti: Rezultatele selectirii dosarelor de inscriere si comunicarea rezultatelor la probele concursului
se face. prin afisare la avizierul unititii si pe pagina de internet a institutiei,

https://gradinitanr1bragadiru.ro/.

V.. BIBLIOGRAFIA PENTRU POSTUL DE INGRIJITOR:
1. Legea 53/2003 cu modificarile si completirile ulterioare — Codul muncii ,,rdspunderea disciplinara”

art. 247 — art. 252;

2. Legeanr. 319 din 2006 privind protectia si securitatea muncii;
3. Legea nr. 307 din 2006 privind apdrarea impotriva incendiilor;
4. Ordin MS nr.1456/2020 privind aprobarea normelor de igiend privind unititile pentru ocrotirea,

educarea i instruirea tinerilor;

V.2. BIBLIOGRAFIA PENTRU POSTUL DE ADMINISTRATOR FINANCIAR:

1. Legea nr.198/2023 a invatimantului preuniversitar de stat, cu modificdrile si completirile
ulterioare;
2. Legea 63/2011 privind incadrarea si salarizarea in anul 2011 a personalului didactic si didactic

auxiliar din invatamant;

Legea 53/2003 — Codul muncii reactualizat;

Legea 40/2011 pentru modificarea si completarea Legii nr. 53/2003 — Codul muncii;
Legea 500/2002 privind finantele publice, cu modificari si completari;

Legea 273/200 privind finantele publice locale;

Legea contabilitatii 82/1991, actualizata;

© N o w s W

Legea 76/2002 privind sistemul asigurdrilor pentru somaj;
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OUG 34/2006 privind atribuirea contractelor de achizitie publicd, a contractelor de concesiune
de lucrari publice si a contractelor de concesiune de servicii;

OMFP 522/2003 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea
controlului financiar preventive, cu modificarile si compledrile ulterioare;

OMFP 1917/2005 pentru aprobarea normelor metodologice privind organizarea §i conducerea
contabilititii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice si instructiunile de
aplicare a acestuia, cu modificérile si compledrile ulterioare;

OMPFP 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si
raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu modificarile si compledrile ulterioare;

OG 119/1999 privind controlul intern si controlul financiar preventive;

HG 2139/2004 pentru aprobarea Catalogului privind clasificarea si duratele normale de

functionare a mijloacelor fixe.

TEMATICA CONCURS PENTRU POSTUL DE INGRIJITOR:

1. Reguli de efectuare a curateniei in institufia de invatamant;

2. Notiuni fundamentale de igiend;

3. Securitate si séndtate in munca si PSI;

4. Drepturi si responsabilitati ale personalului nedidactic.

TEMATICA CONCURS PENTRU POSTUL DE ADMINISTRATOR FINANCIAR:

1. Organizarea contabilititii la unitétile de invatimant, respectiv inregistrarile contabile si documentele

in baza cdrora se fac acestea, privitor la:

- Contabilitatea activelor fixe;

- Inregistrarea amortizarii;

- Inchiderea conturilor si stabilirea rezultatului patrimonial;

- Contabilitatea decontérilor cu personalul,;

- Contabilitatea materialelor de natura obiectelor de inventar;

- Operatiuni privind decontarile cu furnizorii;

- Conturi la trezoreria statului si banci.

2.

Inventarierea patrimoniului institutiilor publice;
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3. Documente justificative care stau la baza inregistrarilor in contabilitate si pastrarea lor;
4. Angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice precum si
organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale;
5. Finantarea si baza materiald a invatamantului preuniversitar,
6. Exercitarea controlului financiar preventiv;
7. Achizitia directa, licitatia deschisa si licitatia restransa.
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