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privind organizarea concursului pentru ocuparea unui post
vacant de executie unic de Consilier I Compartiment Contabilitate,
Achizitii Publice din cadrul Serviciului Economic, Resurse Umane, Tehnic si Logistic

Centrul Judetean de Culturi si Creatie Cilirasi organizeazi concurs pentru ocuparea unui
post vacant de executie, dupd cum urmeaza:

Compartiment Contabilitate, Achizitii Publice
> 1 post contractual de executiec — Consilier 1

Concursul constd in sustinerea urmatoarelor probe, la sediul Centrului Judetean de Culturd si
Creatie Cildrasi din municipiul Cilarasi, strada 1 Decembrie 1918, nr. 1:
e proba scrisé va avea loc in data de 01 septembrie 2026, incepand cu ora 10:00 ;

e interviul se va sustine in termen de 4 zile lucritoare de la data sustinerii probei scrise.

Dosarele de inscriere la concurs se pot depune in termen de 10 zile lucriitoare de la data
publicirii, respectiv de la data de 11 august 2026 pénii la data de 24 august 2026, inclusiv, de luni
pinai joi, in intervalul orar 08.30 — 16.30 si vineri in intervalul orar 08.30 — 14.00, la sediul Centrului
Judetean de Culturd si Creatie Caldrasi din municipiul Calaragi, strada 1 Decembrie 1918, nr. 1, la
secretarul comisiei de concurs.

In vederea participarii la concurs, candidatii trebuie s indeplineasca cumulativ urmatoarele conditii:

I. Conditii generale:

Candidatii trebuie sa indeplineasci conditiile prevazute de Legea nr. 53/2003 - Codul muncii,
republicati,cu modificdrile si completarile ulterioare, si cerintele specifice previizute la art. 542 alin.
(1) si (2) din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificarile §i completérile ulterioare:

a) are cetdfenia roménd sau cetéfenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat parte la
Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetitenia Confederatiei Elvetiene;

b) cunoagte limba roméana, scris si vorbit;

¢) are capacitate de muncd in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 - Codul muncii,
republicaté, cu modificérile si completarile ulterioare;

d) are o stare de séndtate corespunzitoare postului pentru care candideaza, atestatd pe baza adeveringei
medicale eliberate de medicul de familie sau de unititile sanitare abilitate;

¢) indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate gi, dupi caz, alte conditii specifice
potrivit cerintelor postului scos la concurs;

f) nu a fost condamnaté definitiv pentru s&vargirea unei infractiuni contra securititii nationale, contra
autoritafii, contra umanittii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni de fals ori contra
infiptuirii justitiei, infractiuni sdvérgite cu intentie care ar face o persoani candidatd la post
incompatibild cu exercitarea functiei contractuale pentru care candideazi, cu exceptia situatiei in care
a intervenit reabilitarea;

g) nu executd o pedeapsd complementars prin care i-a fost interzisd exercitarea dreptului de a ocupa
functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfigura activitatea de care s-a folosit pentru
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savarsirea infractiunii sau fatd de aceasta nu s-a luat masura de sigurantd a interzicerii ocuparii unei
functii sau a exercitirii unei profesii.

IL. Cerinte specifice pentru ocuparea postului, conform fisei postului:

Studii de specialitate: studii universitare de licenta absolvite cu diplom de licentd sau echivalenti
din domeniul ,,stiinfelor economice”, ,,stiintelor administrative”;

Vechime in specialitatea studiilor: minimum 3 ani;

Cunostinte in domeniul Controlului Financiar Preventiv: se dovedeste prin documente specifice
(certificat/atestat/diploma);

Cunostinte de operare pe calculator: se dovedeste prin documente specifice (certificat/atestat/
diploma);

Experienti in domeniul financiar contabil dovedit cu adeverinte/extrase revisal, constituie un
avantaj.

I11. Depunere dosare:

Dosarul de inscriere la concurs trebuie si contind, in conformitate cu prevederile art. 35 alin. (1) din
H.G. nr. 1336/2022, urmétoarele documente:

a) formular de inscriere la concurs, conform modelului previzut la anexa nr. 2 din H.G. nr. 1336/2022;
b) copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii, aflate in
termen de valabilitate;

¢) copia certificatului de césétorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de nume, dupa
caz;

d) copiile documentelor care atesta nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea unor
specializéri, precum si copiile documentelor care atest indeplinirea conditiilor specifice ale postului
solicitate de autoritatea sau institutia publici;

e) copia carnetului de muncd, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrati, care si ateste
vechimea in munci i In specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului;

f) certificat de cazier judiciar sau, dupi caz, extrasul de pe cazierul judiciar;

g)certificat de integritate comportamentald din care sa reiasa ci nu s-au comis infractiuni;

h) adeverintd medicald care si ateste starea de sanitate corespunziitoare, eliberati de citre medicul de
familie al candidatului sau de citre unititile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni anterior derularii
concursului;

i) curriculum vitae, model comun european.

Adeverinta care atestd starea de sanitate contine, in clar, numirul, data, numele emitentului si
calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanétatii.

COPIILE DE PE ACTELE PREVAZUTE LA ART. 35 ALIN(1) LIT. B) - E) DIN H.G. NR.
1336/2022, SE PREZINTA iNSOTITE DE DOCUMENTELE ORIGINALE, CARE SE
CERTIFICA CU MENTIUNEA ,CONFORM CU ORIGINALUL” DE CATRE
SECRETARUL COMISIEI DE CONCURS.

in cazul documentului prevazut la lit. f), candidatul declarat admis la selectia dosarelor, care a depus
la inscriere o declaratie pe propria rispundere c4 nu are antecedente penale, are obligatia de a completa
dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar, anterior datei de sustinere a probei scrise.
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IV. BIBLIOGRFIE CONCURS

Nr. BIBLIOGRAFIE TEMATICA

Crt.

1 Ordonanta de Ugentd nr. 118/2006 privind infiintarea, Capitolul II,
organizarea si desfdsurarea activitatii agezdmintelor culturale cu | Capitolul III,
modificérile si completirile ulterioare Capitolul IV

2 Legea Contabilitatii nr. 82/1991 republicats, cu modificirile si | Capitolul II,
completarile ulterioare Capitolul III,

Capitolul IV

3 Legea nr. 500 /2002 privind finantele publice cu modificarile si | Capitolul III,

completérile ulterioare Sectiunea 1
Sectiuncaa 4 a

4 Ordinul nr. 1.140 /2025 pentru aprobarea Normelor Norme metodologice
metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si
plata cheltuielilor bugetare

5 Ordinul nr. 2.861/2009 pentru aprobare Normelor privind Anexa 1 — Norme
organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura
activelor, datoriilor si capitalurilor proprii

6 Legeanr. 53 /2003 - Codul muncii republicats, cu modificirile | Executarea contractului
si completérile ulterioare individual de munci

7 Ordonantd De Urgentd nr. 57/2019 privind Codul administrativ | Partea a VI a, Titlul III,

Capitolul I- V

V. Calendarul concursului

Nr. | CALENDARUL CONCURSULUI CALENDARUL CONCURSULUI
Crt.
1. Depunerea dosarelor de citre candidati 11.08.2026-24.08.2026
2. Comisia de concurs selecteazd dosarele de | 25.08.2026-26.08.2026
concurs pe baza indeplinirii conditiilor de
participare la concurs si afisarea rezultatelor
3. Afisarea rezultatelor selectiei dosarelor de | 26.08.2026
inscriere
4, Condidatii nemultumiti pot face contestatii In termen de o zi lucritoare de la data
afisérii rezultatului selectiei dosarelor
5. Solutionarea contestatiilor In termen de o zi lucritoare de la
expirarea termenului de depunere a
contestatiilor
6. Desfasurarea probei scrise 01.09.2026, ora 10:00
7. Comisia de concurs noteazd proba scrisi si | In termen de o zi lucritoare de la
afisarea rezultatelor finalizarea probei scrise
8. Condidatii nemultumiti pot face contestatii In termen de o zi lucratoare de la data
afisarii rezultatului probei scrise
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9. Solutionarea contestatiilor In termen de o zi lucritoare de la
expirarea termenului de depunere a
contestatiilor
10. | Sustinerea interviului In termen de 4 zile lucritoare de la data
afis#irii rezultatului la proba scrisi
11. | Comisia de concurs noteazi interviul si afiseaza | In termen de o z lucritoare de la
rezultatele finalizarea probei interviului
12. | Candidatii nemultumiti pot face contestatii In termen de o z lucritoare de la
rezultatul la proba interviului
13. | Solutionarea contestatiilor In termen de o zi lucritoare de la
expirarea termenului de depunere a
contestatiilor
14. | Afisarea rezultatelor finale In termen de o zi lucritoare de la
expirarea termenului de solutionare a
contestatiilor

VI. ATRIBUTIILE POSTULUI:
Compartimentul Contabilitate, Achizitii Publice
Activitatea de contabilitate:
v’ organizeazi si conduce evidenta contabild a sumelor primite prin buget, drept alimentare cu

mijloace banesti, pentru executarea cheltuielilor proprii;

v’ intocmeste toate documentele de platd privind cheltuielile curente si cheltuielile de investitii
din bugetul propriu sau alte fonduri extrabugetare,

v’ exercitd controlul zilnic asupra operatiunilor efectuate prin casierie si asigura incasarea la timp
a creantelor, lichidarea obligatiilor de plati, ludnd masurile necesare pentru stabilirea
raspunderilor atunci cand este cazul;

v’ organizeazi efectuarea la timp a operatiunilor de inventariere a valorilor materiale, bénesti si a
decontirilor cu bugetul propriu;

v’ urmireste inregistrarea operatiunilor de casare a bunurilor de natura obiectelor de inventar si a
mijloacelor fixe;

v’ raspunde de efectuarea corecti si la timp a obligatiilor de plata sau legate de alte operatiuni

financiar contabile prevazute in contractele de achizitie, prestéri servicii, lucriri, reparatii, cu

respectarea conditiilor si termenelor (pliti, garantii ete);

urmdreste si efectueazi toate obligatiile de plati previzute de lege;

primeste, verificd, analizeazd §i centralizeazd dirile de seamid contabile privind executia

bugetului;

face demersurile necesare in vederea recuperirii debitelor,

intocmeste conturile lunare de executie a bugetului;

intocmegte darile de seami contabile centralizate privind executia bugetului;

ANERN

intocmeste bilanturile trimestriale si anuale;
colaboreazi cu celelalte compartimente din cadrul institutiei;
intocmegte statele de plata pentru salariatii institutiei, salarii, pe care le supune aprobarii;
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v intocmeste documentele de platd pentru celelalte drepturi banesti ce derivd din calitatea de
salariat, respectiv: concedii de odihna, concedii medicale, deplasiri, ore suplimentare si alte
drepturi conform prevederilor legale in vigoare;

v intocmeste ordinele de platd privind viramentele citre bugetul statului, bugetul fondurilor
speciale, etc;

v’ prezinti ordinele de platd la verificat, aprobat si le predi casierului pentru a le duce la
Trezorerie;

v' raspunde de efectuarea corectd si la timp a calculului drepturilor banesti ale personalului
angajat si ale colaboratorilor, persoane fizice sau juridice;

v" intocmeste lunar, trimestrial, anual declaratiile fiscale;

v" aplici disciplina de casa privind, viramentele, numerarul, biletele cu valoare si alte efecte;

v’ asiguri inventarierea generald a patrimoniului institutiei;

v" intocmeste formele legale de scoatere din inventar a bunurilor distruse, degradate, transferate,

precum si lichidarea mijloacelor scoase din uz;
v' execut si alte sarcini dispuse de conducerea institutiei.

Relatii suplimentare se pot obtine la sediul Centrului Judetean de Culturi si Creatie Cilarasi, str.
1 Decembrie 1918, or. 1, la Compartimentul Resurse Umane, la nr. 0242314925 si pe site-ul institutiei
www.culturalcl.ro , la sectiunea Carierd —,,Anunturi concursuri” — ,,Rezultate concursuri”.




