Nr. 80/04.08.2026

Anunt

Concurs pentru ocuparea posturilor vacante de referent casier, incasator si cititor de energie
electrica,gaze,apa,electrician,instalator apa canal,maistru energetician/electrician

la SERVICIUL SALUBRIZARE ZARNESTI , Jud. Buzau

In conformitate cu prevederile art.18 din H.G. nr.1336/2022 privind Regulamentul-cadru de
stabilire a principiilor generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant
corespunzator functiilor contractuale si a criteriilor de promovare in grade sau trepte
profesionale imediat superioare a personalului contractual platit din fonduri publice,
modificata si completata, Serviciul Salubrizare Zarnesti, Judetul Buzau, organizeaza concurs
pentru ocuparea posturilor vacante (personal contractual) de referent casier, incasator si cititor
de energie electrica,gaze,apa,electrician,instalator apa canal,maistru energetician/electrician
In cadrul serviciului salubrizare Zarnesti .

Concursul va avea loc la sediul Primariei Comunei Zarnesti, str. Marghiloman, nr. 117, Jud.
Buzau, astfel:

- 25.08.2026 — proba scrisa, ora 10.00

-27.08.2026 — interviu, ora 10.00

Dosarele de concurs se depun de catre candidati la sediul Primariei Comunei Zarnesti, pana la
data de 13.08.2026, ora 16.00 si vor contine, in mod obligatoriu, urmatoarele documente:

a) cerere de inscriere la concurs adresata conducatorului institutiei publice organizatoare;

b) curriculum vitae;

¢) copia actului de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesta efectuarea unor
specializari si perfectionari;

e) copia carnetului de munca si a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata,
care sa ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea
postului/functiei sau pentru exercitarea profesiei;

f) adeverinta care atesta starea de sdnatate corespunzatoare, eliberata cu cel mult 3 luni
anterior derularii concursului de céatre medicul de familie al candidatului sau de catre unitatile
sanitare abilitate;

g) cazierul judiciar;

h) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzatoare din formularul
de inscriere, sau adeverinta care sa ateste lipsa calitatii de lucrator al Securitatii sau
colaborator al acesteia, In conditiile prevazute de legislatia specifica.

Actele prevazute la alin.1 c)-e) vor fi prezentate si in original in vederea verificarii
conformitatii copiilor cu acestea.

REFERENT CASIER
Conditii specifice de participare
o studii medii absolvite cu diploma de bacalaureat;
e constituie avantaj studii postliceale sau superioare in domeniul economic;
e vechime in munca: minimum 1 an;
e constituie avantaj experienta de minimum 6 luni in activitati de casierie, contabilitate,
incasdri sau relatii cu publicul;
e cunostinte de operare PC (Microsoft Office — Word si Excel);
e cunostinte privind utilizarea caselor de marcat si a programelor de incasare constituie
avantaj;
o cunostinte de operare POS si evidenta financiara constituie avantaj;



capacitate de organizare si atentie la detalii;
bune abilititi de comunicare si relationare cu publicul;
integritate, responsabilitate si confidentialitate.

INCASATOR SI CITITOR DE ENERGIE ELECTRICA, GAZE SI APA
Conditii specifice de participare

studii medii absolvite;

diploma de bacalaureat constituie avantaj;

vechime in munca: minimum 5 ani;

experientd In activitdti de teren constituie avantaj;
cunostinte de utilizare a dispozitivelor electronice (tableta, telefon mobil, terminal
mobil);

apt pentru desfasurarea activitatii pe teren;
disponibilitate pentru deplasari in teren;

bune abilitdti de comunicare cu consumatorii;

atentie si acuratete 1n citirea si Inregistrarea indexurilor;
capacitate de lucru independent.

ELECTRICIAN
Conditii specifice de participare

studii medii tehnice sau scoald profesionala in domeniul
electric/electrotehnic/electromecanic;

certificat de calificare profesionala de electrician;

autorizatie ANRE, corespunzatoare activitatilor desfasurate, constituie avantaj sau este
obligatorie, dupa caz;

vechime 1n specialitate: minimum 2 ani;

experienta 1n intretinerea si exploatarea instalatiilor electrice;
cunostinte privind citirea schemelor electrice;

apt pentru lucrul la instalatii electrice;

disponibilitate pentru interventii in afara programului, daca este cazul;
permis categoria B;

cunostinte privind normele SSM si PSI.

INSTALATOR APA
Conditii specifice de participare

studii medii sau scoald profesionald;

calificare profesionala de instalator instalatii tehnico-sanitare si de gaze sau instalator
apa-canal;

vechime in specialitate: minimum 5 ani;

experientd In executarea si Intretinerea retelelor de alimentare cu apa si canalizare
constituie avantaj;

cunostinte privind montarea si repararea instalatiilor sanitare;

apt pentru activitati desfasurate in teren;

disponibilitate pentru interventii la avarii;

permis categoria B;

cunostinte privind normele SSM si PSI.



MAISTRU ENERGETICIAN / ELECTRICIAN
Conditii specifice de participare
o studii postliceale sau studii superioare tehnice in domeniul energetic, electric sau
electrotehnic;
o calificare profesionala in domeniul electric;
o autorizatie ANRE corespunzitoare nivelului de activitate constituie avantaj sau este
obligatorie, dupa caz;
e vechime in specialitatea studiilor: minimum 5 ani;
e experienta in coordonarea echipelor de interventie sau de mentenantd constituie
avantaj;
e cunostinte privind exploatarea instalatiilor electrice;
e cunostinte privind planificarea si organizarea activitatilor de Intretinere;
e cunostinte de operare PC (Word, Excel);
e permis de conducere categoria B;
e capacitate de coordonare si organizare;
e bune abilititi de comunicare si conducere a echipelor;
e cunoasterea legislatiei specifice In domeniul energiei electrice si a normelor SSM si
PSIL

Bibliografia COMUNA pentru ocuparea postulurilor vacante

- OUG nr.57 din 3 iulie 2019 —Codul Administrativ-(Partea allla-Titlul V- Consiliul Local,
Primarul );

- Legea 53/2003- Codul Muncii, republicata;

- Legea 319/2006- Legea securitatii si sanatatii in munca;

- Legea 307/2006- privind apararea impotriva incendiilor.

- Norme specifice ANRE privind exploatarea instalatiilor electrice de joasa tensiune si
protectia personalului.

Bibliografia pentru ocuparea fiecarui post vacant in parte

1. REFERENT CASIER
Bibliografie
1. Legea nr. 53/2003 — Codul muncii, republicatd, cu modificarile si completarile
ulterioare.
2. Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicata.
3. Legea nr. 70/2015 privind intdrirea disciplinei financiare privind operatiunile de
incasari si plati In numerar.
4. Ordinul MFP nr. 2634/2015 privind documentele financiar-contabile.
5. Legea nr. 227/2015 — Codul fiscal (dispozitiile privind documentele fiscale si TVA,
dupa caz).
6. Regulamentul (UE) 2016/679 (GDPR) privind protectia datelor cu caracter personal.
7. Legea nr. 319/2006 a securitatii si sdnatatii in munca.
8. Legea nr. 307/2006 privind apararea impotriva incendiilor.

2. INCASATOR SI CITITOR DE ENERGIE ELECTRICA, GAZE SI APA
Bibliografie
1. Legea nr. 123/2012 a energiei electrice si a gazelor naturale.
2. Legea serviciului de alimentare cu apa si de canalizare nr. 241/2006, republicata.
3. Legea nr. 51/2006 a serviciilor comunitare de utilitati publice.



4. Legea nr. 53/2003 — Codul muncii.
5. Legea nr. 319/2006 privind securitatea si sandtatea in munca.
6. Legea nr. 307/2006 privind apararea impotriva incendiilor.
7. Regulamentele si procedurile interne privind citirea contoarelor si incasarea
contravalorii serviciilor.
8. Notiuni privind utilizarea contoarelor de energie electrica, gaze si apa.
3. ELECTRICIAN
Bibliografie
1. Legea nr. 123/2012 a energiei electrice si a gazelor naturale.
2. Legea nr. 319/2006 privind securitatea si sandtatea in munca.
3. HG nr. 1146/2006 privind cerintele minime pentru utilizarea echipamentelor de
munca.
4. Legea nr. 307/2006 privind apararea impotriva incendiilor.
5. Normele ANRE privind proiectarea, executarea si exploatarea instalatiilor electrice
(in functie de specificul postului).
6. Normativul I7 pentru proiectarea si executarea instalatiilor electrice la consumatori.
7. Legea nr. 10/1995 privind calitatea in constructii (unde este aplicabild).
8. Codul muncii.
4. INSTALATOR APA
Bibliografie
1. Legea nr. 241/2006 privind serviciul de alimentare cu apa si de canalizare.

AN

7.

Legea nr. 51/2006 privind serviciile comunitare de utilitati publice.

Legea nr. 319/2006 privind securitatea si sanatatea in munca.

Legea nr. 307/2006 privind apararea impotriva incendiilor.

Legea nr. 10/1995 privind calitatea in constructii.

Normativele tehnice privind instalatiile sanitare si retelele de alimentare cu apa si
canalizare (de exemplu, Normativul 19 pentru proiectarea si executarea instalatiilor
sanitare).

Codul muncii.

5. MAISTRU ENERGETICIAN / ELECTRICIAN
Bibliografie

1.
2.
3.

RN A

Legea nr. 123/2012 a energiei electrice si a gazelor naturale.

Legea nr. 319/2006 privind securitatea si sdnatatea in munca.

HG nr. 1146/2006 privind cerintele minime pentru utilizarea echipamentelor de
munca.

Legea nr. 307/2006 privind apdrarea Impotriva incendiilor.

Legea nr. 10/1995 privind calitatea in constructii.

Normativul I7 pentru instalatii electrice.

Normele ANRE privind exploatarea si Intretinerea instalatiilor electrice.

Codul muncii.

Notiuni de organizare, coordonare si management al activitatilor de intretinere si
exploatare.



REFERENT CASIER
Atributii generale
o Incaseazi numerar si alte mijloace de plata aprobate.
o Emite chitante, facturi si alte documente fiscale.
e Verifica exactitatea sumelor incasate.
« Intocmeste zilnic registrul de casa.
o Efectueaza inchiderea zilnica a casei.
e Preda numerarul conform procedurilor interne.
o Gestioneaza fondul de casa.
o Réspunde de integritatea numerarului si a documentelor de casa.
e Verifica identitatea persoanelor atunci cand este necesar.
o Elibereaza duplicate sau copii ale documentelor conform procedurilor.
o Informeaza clientii privind soldurile si obligatiile de plata.
e Ofera informatii privind serviciile furnizate.
o Inregistreaza in sistem toate operatiunile efectuate.
e Verifica corectitudinea documentelor prezentate de clienti.
« Intocmeste rapoarte zilnice, saptimanale si lunare.
o Participa la inventarierea valorilor din casierie.
o Respectd legislatia fiscala si contabila.
o Respecta regulile privind protectia datelor cu caracter personal.
e Respectd normele SSM si PSI.
o Pastreaza confidentialitatea informatiilor.
e Semnaleaza imediat orice lipsd de numerar sau nereguli.
e Colaboreaza cu compartimentul financiar-contabil.
e Arhiveaza documentele de casa.
o Utilizeaza echipamentele informatice si de birou.
o Participa la instruiri profesionale.

« Indeplineste si alte sarcini dispuse de conducere in limita atributiilor postului.



INCASATOR SI CITITOR DE ENERGIE ELECTRICA, GAZE SI APA
Atributii generale

o Efectueaza citirea contoarelor de energie electrica.

o Efectueaza citirea contoarelor de gaze naturale.

o Efectueaza citirea contoarelor de apa.

o Respecta graficul de citire stabilit.

e Introduce corect indexurile in sistem.

e Verifica functionarea contoarelor.

o Identifica si raporteaza contoarele defecte.

o Constatd eventuale interventii neautorizate asupra contoarelor.

o Fotografiaza contoarele atunci cand procedurile prevad acest lucru.

o Incaseazi contravaloarea serviciilor furnizate.

o Emite chitante pentru sumele incasate.

e Preda zilnic numerarul incasat.

e Completeaza documentele de incasare.

« Intocmeste situatiile zilnice privind incasarile.

e Comunica utilizatorilor informatii privind consumurile.

o Informeaza consumatorii privind obligatiile contractuale.

e Raporteaza consumurile anormale.

e Raporteaza pierderile sau suspiciunile de frauda.

o Respecta traseele si programul stabilit.

o Utilizeazad echipamente mobile pentru citirea contoarelor.

e Respectd normele privind protectia datelor.

e Respectd normele SSM si PSI.

o Utilizeaza echipamentul individual de protectie.

o Sesizeaza deteriorarea instalatiilor.

e Colaboreaza cu echipele tehnice.

« Intocmeste procese-verbale de constatare.

o Confirma datele de identificare ale consumatorilor.

o Distribuie notificari si instiintari.



Raspunde de documentele primite in gestiune.

Pastreaza confidentialitatea informatiilor.

Respecta regulamentul intern.

Participa la inventarierea documentelor si echipamentelor.
Intocmeste rapoarte privind activitatea desfasurata.

Sesizeaza orice situatie care poate afecta siguranta instalatiilor.

Indeplineste si alte sarcini specifice postului.

ELECTRICIAN

Atributii generale

Executa lucrari de instalatii electrice.
Monteaza tablouri electrice.
Monteaza cabluri electrice.
Monteaza prize si Intrerupatoare.
Monteaza corpuri de iluminat.
Monteaza echipamente electrice.
Intretine instalatiile electrice.

Repara instalatiile electrice defecte.
Inlocuieste componente defecte.
Executa masuratori electrice.
Verifica continuitatea circuitelor.
Verifica rezistenta de izolatie.
Verificd impaméantarea instalatiilor.
Depisteaza defectele instalatiilor.
Intervine pentru remedierea avariilor.
Executa revizii periodice.

Respectd schemele electrice.

Citeste documentatia tehnica.
Utilizeaza aparate de masura.

Utilizeaza scule si dispozitive specifice.



Completeaza fisele de interventie.

Completeaza procese-verbale de lucrari.
Participa la probele de functionare.

Asigura punerea 1n functiune a instalatiilor.
Respectd normele ANRE aplicabile.

Respecta normele SSM si PSI.

Utilizeaza echipamentul individual de protectie.
[zoleaza zona de lucru.

Verifica lipsa tensiunii Tnaintea lucrului.
Semnalizeaza zona de interventie.

Raspunde de calitatea lucrarilor executate.
Mentine ordinea la locul de munca.
Gestioneaza materialele primite.

Participa la inventarierea sculelor.

Informeaza superiorul asupra defectiunilor constatate.
Participa la lucrari de modernizare.
Colaboreaza cu celelalte formatii de lucru.
Respectd termenele de executie.

Indeplineste alte atributii stabilite de superior.

INSTALATOR APA CANAL

Atributii generale

Executa lucrari de instalatii sanitare.
Monteaza conducte de apa.
Monteaza conducte de canalizare.
Monteaza robineti si armaturi.
Monteaza apometre.

Inlocuieste apometre defecte.
Repara conducte deteriorate.

Elimina pierderile de apa.



Executa bransamente de apa.

Executa racorduri la retele.

Monteaza hidranti.

Monteaza vane.

Monteaza cdmine de vizitare.

Intretine instalatiile existente.

Executa revizii periodice.

Verifica etanseitatea instalatiilor.

Efectueaza probe de presiune.

Depisteaza avarii.

Intervine la avarii.

Intocmeste procese-verbale de interventie.
Completeaza fisele de lucru.

Utilizeaza echipamente si scule specifice.
Respectd proiectele tehnice.

Respectd normele ISCIR si alte reglementari aplicabile.
Respecta normele SSM si PSI.

Utilizeaza echipamentul individual de protectie.
Mentine curatenia la locul de munca.
Semnalizeaza zona de lucru.

Gestioneaza materialele primite.

Participa la inventarierea bunurilor.

Informeaza superiorul privind deficientele constatate.
Colaboreaza cu celelalte echipe tehnice.
Participa la modernizarea retelelor.

Respecta termenele de executie.

Indeplineste alte sarcini specifice postului.



MAISTRU ENERGETICIAN / ELECTRICIAN
Atributii generale

e Coordoneaza activitatea echipelor de electricieni.

e Planifica lucrarile de Intretinere.

e Planifica lucrarile de reparatii.

e Organizeaza activitatea zilnica a formatiilor de lucru.

e Repartizeaza sarcinile personalului.

e Supravegheaza executarea lucrarilor.

e Verifica respectarea proiectelor tehnice.

e Verifica respectarea termenelor de executie.

e Verifica respectarea normelor de calitate.

e Verifica respectarea normelor SSM si PSI.

e Verifica utilizarea echipamentelor de protectie.

e Coordoneaza interventiile la avarii.

e Analizeaza cauzele defectiunilor.

e Propune masuri de remediere.

« Intocmeste planuri de mentenanti preventiva.

« Intocmeste rapoarte tehnice.

e Verifica consumurile de materiale.

o Gestioneaza materialele si echipamentele repartizate.

o Participa la receptia lucrarilor.

o Participa la punerea in functiune a instalatiilor.

e Asigura instruirea personalului din subordine.

o Evalueaza activitatea personalului coordonat.

o Participa la elaborarea programelor de investitii.

o Colaboreaza cu proiectantii si executantii.

e Colaboreaza cu furnizorii de energie.

e Verifica documentatiile tehnice.

e Propune modernizarea instalatiilor.

o Identifica riscurile tehnice.



Dispune masuri pentru eliminarea riscurilor.
Controleaza respectarea regulamentelor interne.
Verifica evidenta interventiilor.

Verifica starea instalatiilor electrice.
Coordoneaza lucrarile de revizie.

Coordoneaza lucrdrile de mentenanta.

Asigura continuitatea alimentarii cu energie.
Participa la inventarierea patrimoniului tehnic.
Avizeaza documentele tehnice specifice.
Participa la comisii de receptie si inventariere.
Asigurd respectarea prevederilor legale si a normelor ANRE aplicabile.

Indeplineste orice alte atributii dispuse de conducere, in limita competentelor si
responsabilitatilor postului.



