GRADINITA “KIS HERCEG” MIERCUREA CIUC, JUDETUL HARGHITA
ALEEA AVANTULUI NR. 1
Telefon/fax: 0266/317295
E- mail: kishercegovoda@gmail.com

- Nr.1094 din 20 iulie 2026

A ANUNT
CONCURS PENTRU OCUPARE POSTULUI VACANT
ADMINISTRATOR PATRIMONIU, cu atributii si de secretar -1 NORMA

Tn baza:
-Art.30 din Legea nr.53/2003, privind Codul Muncii, cu modifcirile si completaril ulterioare;
-Regulamentul de Organizare si Functionare (ROFUIP) nr.5726/2024

- Hotararea nr. 1336/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea si dezvoltarea
carierei personalului contractual din sectorul bugetar plitit din fonduri publice

Gradinita Kis herceg Miercurea Ciuc, organizeaza concurs pentru ocuparea urmatorului post vacant
didactic auxiliar:
Denumire post: ADMINISTRATOR PATRIMONIU, 1 NORMA

Studii Superioare de licent3: Economist licentiat sau inginer licentiat

Aptitudini digitale, utilizarea programelor de operare Excel, Office, word la nivel inalt
Vechime in specialitate: 1 ani

Durata timpului de munca: 1 norma, 8 ore/zi, 40 ore /saptdmana

Durata incheiere contract individual de munci: NEDETERMINATA

I.DOCUMENTE DE INSCRIERE:

1.Cerere de inscriere
2.Copia actului de identitate
3.Copii ale actelor de studii (diplom3 licenta de economist sau inginer )
4.Copia certificatului de nastere
5.Copia certificatului de csitorie (dacs e cazul)
6.Hotararea judecatoreasca pentru schimbarea numelui (unde este cazul)
7.Copia carnetului de muncé/ Raport salariat REGES.Dovada vechimii in administratie publica
(bugetara)
8.Cazier judiciar
9 Certificat de integritate
10.Adeverintd care s3 ateste starea de s3nitate (de la medicul de familie)
11.Curriculum vitae —model Europass, Tnsotit de documente justificative
Copiile solicitate vor fi insotite de documentele in original pentru conformitate cu originalul
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1I.BIBLIOGRAFIE:

Legea Educatiei Nationale, Legea nr.198/2024;

Legea nr.53 din 24.01.2003- Codul Muncii, cu modificarile si completsrile ulterioare- republicatd;
Legea 500/2002 privind finantele publice cu modificarile si completarile ulterioare si Legea 273/2006
privind finantele publice locale cu modificirile si completdrile ulterioare;

OMFP 1140/14.07 pentru aprobarea normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si
raportarea angajamentelor bugetare si legale.

OMFP nr.2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii
elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;

HG 569/2015 norme metodologice privind decontarea cheltuielilor privind naveta la sidela
locul de munc3 a cadrelor didactice si a personalului didactic auxiliar din invdtdmantul
preuniversitar;

OMFP 923/2014 privind aprobarea Normelor metodologice referitoare la exercitarea CEP Si
modificarile ulterioare si Ordinul 2332/2017;

ORDIN nr. 953 din 8 februarie 2023 pentru modificarea si completarea anexei nr. 1 la Ordinul
ministrului finantelor publice nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale
referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme
profesionale pentru persoanele care desfasoard activitatea de control financiar preventiv
propriu OMFP 2634/2015 privind documentele financiar contabile

ORDIN nr. 17 din 6 ianuarie 2022privind modificarea anexei nr. 2 Ia Ordinul ministrului finantelor
publice nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la
exercitarea controlului financiar preventiv si @ Codului specific de norme profesionale pentru
persoanele care desfisoars activitatea de control financiar preventiv propriu

Legea 85/2016 privind plata diferentelor salariale cuvenite personalului didactic din invatimant

H.G nr. 905/2017, privind Registrul de evidentd a salariatilor, cu modificiri si completari
ulterioare

Legea Arhivelor Nationale nr.16/1996 / Legea nr.138/30.04.2013, pentru modificarea Si
completarea acesteia

Legea 98/2016 si 99/2016, privind achizitiile publice cu modificirile ulterioare;

Norme privind protectia datelor cu caracter personal (GDPR - Regulamentul UE nr.
679/2016). Hotirarea nr. 564/2017 privind modalitatea de acordare a drepturilor copiilor cu
cerinte educationale speciale scolarizati in sistemul de invitimant preuniversitar.
¢ Legea contabilitatii nr. 82/1991 — notiuni de baza relevante pentru activitatea de secretariat.
® Instructiuni privind utilizarea SIIIR / EdusSal / Platforme ministeriale, dac3 unitatea solicit.
Hotdrdre 1336/2022 de Ocupare a unui post vacant sau temporar vacant corespunzitor functiilor
contractuale si a criteriilor de promovare in grade sau trepte profesionale imediat Hotdrarea nr.

564/2017 privind modalitatea de acordare a drepturilor copiilor cu cerinte educationale speciale
scolarizati in sistemul de invatdmant

Legea 190/2025, Regulamentul (UE)2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce
priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date

Legea nr. 141 din 25 iulie 2025 privind unele masuri fiscal-bugetare
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1I.PROCEDURA DE SELECTIE

Probe de concurs: '
-data de 13 august. 2026 ora 9-12 proba scris3
-data de 13 august. 2026 ora 14-16 proba practica

IV.GRAFICUL DE DESFASURARE A CONCURSULUI SI DISPOZITII FINALE

Dosarele de inscriere la concurs se depun la sediul Gradinitei Kis herceg Miercurea Ciuc, conform
graficului.

Informatiile suplimentare se pot obtine in zilele lucratoare, telefonic la nr. 0744269825

Concursul se va desfasura la sediul Gradinitei Kis herceg Miercurea Ciuc conform graficului de mai jos

Etapa de concurs Data/ perioada Observatii
Publicarea anutului 20.iulie. 2026 Afisat in 20 iulie
Inscrierea 20 iulie . 2026 -10 august 2026

Evaluarea dosarelor si afisarea rezultatelorin | 11.08 .2026 ora 16.00
urma selectiei dosarelor

Afisarea rezultatelor selectiei dosarelor 11.08.2026 ora 16.00

Depunerea contestetiilor privind selecta 11.08.2026 — 11.08.2026 —ora

dosarelor 16.00 - 12.08.2026

Afisarea rezultatelor contestatiilor 12.08.2026 ora 20

Proba scrisa 13. august.2026 ora 9.00-
12.00

Afisarea reyultatului probei scrise 13.august .2026 ora 14.00

Proba practica 13 august 2026 ora 14.00 -
16.00

Afisarea rezultatelor probei practice 13.august .2026 ora 17.00

Depunerea contestatiilor 13 august .2026 ora 17.00
14.08.2026 ora 10

Solutionarea contestatiilor 14.august .2026 ora 10.00-
11.00

Afisarea rezultatului solutiongrii contestatiilor | 14.08.2026, ora 16.00

Afisarea rezultatului solutionrii contestatiilor | 14.august.2026 ora 16

Afisarea rezultatelor finale 17 august ora 12 Angajarea se face
incepand cu 01
septembrie 2026

Candidatii pot contesta numai propriile lucréri. DIRECTOR,

Prof. Kedves Ildikd



