LICEUL "STEFAN PROCOPIU" VASLUI
Str. Castanilor nr.3
Telefon: 0235318122, fax: 0235318614

Nr. 4129 din 15.07.2026

ANUNT CONCURS
SECRETAR SEF

Liceul ,,Stefan Procopiu”, cu sediul in Vaslui, str. Castanilor, nr. 3, organizeaza concurs
pentru ocuparea unui post contractual vacant, functie de conducere pe perioadd nedeterminati de
Secretar Sef (studii superioare) , in conformitate cu prevederile H.G. nr. 1336/ 28.10.2022, dupi cum
urmeaza:

Concursul va avea loc la Liceul ,,Stefan Procopiu” Vaslui si consti in:

* proba scrisd in data de 07.08.2026 ora 09:00
e interviul in data de 14.08.2026 ora 09:00

Depunerea dosarelor se face in perioada 16.07.2026— 30.07.2026, intre orele 09:00-15:30.
1. Conditiile generale de participare la concurs :

Conditiile generale de participare sunt cele prevazute de art. 15 la H.G. nr. 1336/ 28.10.2022
pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea §i dezvoltarea carierei personalului
contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice.

a) are cetdtenia roménd sau cetitenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat parte
la Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetitenia Confederatiei Elvetiene;

b) cunoagte limba romand, scris si vorbit;

) are capacitate de munca in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 - Codul muncii,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

d) are o stare de sanitate corespunzitoare postului pentru care candideazs, atestatd pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitdtile sanitare abilitate;

e) indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate si, dupa caz, alte conditii specifice
potrivit cerintelor postului scos la concurs;

f) nu a fost condamnati definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra securititii nationale,
contra autoritatii, contra umanitatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni de fals ori contra
Inféptuirii justitiei, infractiuni savarsite cu intentie care ar face o persoand candidati la post
incompatibila cu exercitarea functiei contractuale pentru care candideazi, cu exceptia situatiei in care
a intervenit reabilitarea;

g) nu executd o pedeapsi complementari prin care i-a fost interzisa exercitarea dreptului de a
ocupa functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfdsura activitatea de care s-a folosit pentru
savarsirea infractiunii sau fati de aceasta nu s-a luat masura de sigurantd a interzicerii ocupirii unei
functii sau a exercitdrii unei profesii;

h) nu a comis infractiunile previzute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul
national automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor
persoane sau asupra minorilor, precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea si




functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificarile ulterioare, pentru
domeniile prevazute la art. 35 alin. (1) lit. h).

2. Conditii specifice de participare:

* nivelul studiilor: studii superioare absolvite cu diploma de licentd in domeniul administrativ ,
economic sau juridic;

e vechime in munca: minim 5 ani;

e cunogstinte de utilizare a softurilor specifice activitatii: EDUSAL, REVISAL, SIIIR, DIPLIST.

e cunostinte avansate de utilizare si operare PC (Excel, Word, Powerpoint, Internet Explorer,
posta electronicd, baze de date)

* notiuni de comunicare si relatii publice;

in temeiul Art. 35 — (1) al H.G nr. 1.336/28.10.2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind
organizarea si dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar plitit din fonduri
publice, pentru finscrierea la concurs candidatii vor prezenta un dosar care va contine
urmaitoarele documente:

a) formular de finscriere la concurs, conform modelului prevazut la anexa nr. 2 a
Regulamentului-cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului contractual;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atesti identitatea, potrivit legii, aflate
in termen de valabilitate;

¢) copia certificatului de cisitorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de
nume, dupa caz;

d) copiile documentelor care atest nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea unor
specializari, precum si copiile documentelor care atesti Indeplinirea conditiilor specifice ale postului
solicitate de autoritatea sau institutia publica;

e) copia carnetului de muncd, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrats, care
sa ateste vechimea in munci si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului;

f) certificat de cazier judiciar sau, dupa caz, extrasul de pe cazierul judiciar;

g) adeverintd medicald care si ateste starea de sinitate corespunzatoare, eliberati de citre
medicul de familie al candidatului sau de citre unitétile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni anterior
deruldrii concursului;

h) certificatul de integritate comportamentald din care si reiasd ci nu s-au comis infractiuni
prevazute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul national automatizat cu privire la
persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor,
precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea si functionarea Sistemului
National de Date Genetice Judiciare, cu modificirile ulterioare, pentru candidatii inscrisi pentru
posturile din cadrul sistemului de invitdmant, sinitate sau protectie sociald, precum si orice entitate
publicd sau privatd a carei activitate presupune contactul direct cu copii, persoane In varsti, persoane
cu dizabilitati sau alte categorii de persoane vulnerabile ori care presupune examinarea fizicd sau
evaluarea psihologica a unei persoane;

i) curriculum vitae, model comun european.




Concursul va avea loc la Liceul ,,Stefan Procopiu ” Vaslui dupa urmatorul calendar:

ACTIVITATEA DATA ORA
Depunerea Dosarelor 16.07.2026-30.07.2026 | 09:00 — 15:30
Selectia Dosarelor 05.08.2026 09:00 —11:00
Afisare selectie dosare 05.08.2026 11:00
Depunere contestatii selectie dosare 06.08.2026 09:00 - 13:00
Solutionare contestatii 06.08.2026 13:00 - 15:00
Afisare rezultate dosare validate 06.08.2026 15:30
Proba scrisa 07.08.2026 09:00
Afisare rezultate proba scrisi 07.08.2026 14:00
Depunere contestatii prob scrisi 10.08.2026 09:00 — 13:00
Solutionare contestatii proba scrisi 10.08.2026 13:00 — 15:00
Afisarea rezultatelor dup contestatii proba scrisa 10.08.2026 1530
Interviu 14.08.2026 09:00
Afisare rezultate prob interviu 14.08.2026 13:00
Depunere contestatii prob interviu 17.08.2026 09:00 —13:00
Solutionare contestatii probi interviu 17.08.2026 13:00 — 15:00
Afisarea rezultatelor dupd contestatii probd interviu 17.08.2026 15:30
Afisare rezultate finale 17.08.2026 16:00

TEMATICA CONCURSULUI

1. Organizarea sistemului de invatimant preuniversitar.

2. Incadrarea personalului in invatdmantul preuniversitar.

3.Mobilitatea personalului didactic de predare din invatamantul preuniversitar.

4. Particularitati ale salarizarii in invatdmantul preuniversitar.

5.Salarizarea prin plata cu ora a personalului didactic de predare, de conducere, de indrumare si
control, precum si a cadrelor didactice metodiste din unitdtile de invatamant preuniversitar de stat

si unitatile de educatie extrascolara.

6.Sistemul public de pensii.

7. Regimul actelor de studii — tipuri, conditii de eliberare, modul de completare.

8. Duplicate ale actelor de studii.

9. Documente scolare.

10. Acordarea burselor scolare, program “EURO 2007, drepturi transport si a altor ajutoare sociale

pentru elevi.

11. Arhivarea si circuitul documentelor.

12. Intocmirea si gestionarea bazelor de date EDUSAL, REVISAL, SIIIR, DIPLIST.

13.Protectia datelor cu caracter personal

14. Procurarea, pastrarea, folosirea, scoaterea din uz si casarea sigiliilor si a timbrului sec cu stema

Roméniei de citre inspectoratele scolare, casele corpului didactic §i unititile de invatamant




preuniversitar de stat si particular acreditate/autorizate, care fac parte din sistemul national de

invatdmant preuniversitar

BIBLIOGRAFIE pentru concursul de ocupare a postului de SECRETAR SEF

1. Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/04.07.2023.

2. OME 5726/2024 privind Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitatilor de
invatdmant preuniversitar.

3. Legea cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri public, cu
modificérile si completirile ulterioare.

4.Ordinul M.E.C. nr.7495/02.12.2024 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind mobilitatea
personalului didactic de predare din invatdmantul preuniversitar in anul scolar 2025 — 2026 si
Metodologia aferenta(anexa).

5.0rdinul M.E.C. nr.6394/2025 pentru aprobare Normelor metodologice privind salarizarea prin
plata cu ora a personalului didactic de predare, de conducere, de indrumare si control, precum si a
cadrelor didactice metodiste din unitdtile de Invafimant preuniversitar de stat si unitatile de educatie
extragcolard si Metodologia aferenta(anexa)

6.Ordinului MLE. nr. 6876 /2023 pentru aprobarea Normelor metodologice privind intocmirea
proiectului de ncadrare, respectiv a planului de incadrare a personalului didactic de predare din
unitdile de invdfamant preuniversitar si incadrarea In regim de plata cu ora a personalului didactic de
predare din invatimantul preuniversitar si Metodologia aferenta(anexa).

7.Legea Nr. 360/2023 din 29 noiembrie 2023 privind sistemul public de pensii.

8.OME 4634/10.06.2024 pentru aprobarea Regulamentului privind regimul actelor de studii si al
documentelor scolare gestionate de unitatile de invatamant preuniversitar.

9. H.G. 250/1992, privind concediile de odihn3 si alte concedii ale salariailor din administratia
publicd din regiile autonome cu specific deosebit si din unitatile bugetare.

10. HG. 732/04.09.2025 privind aprobarea Metodologiei-cadru de acordare a burselor si
cuantumul acestora.

11.HG 1653/12.12.2024 privind conditiile de finantare a burselor de studii si a stagiilor de

specializare si de formare profesionala /perfectionare acordate romanilor de pretutindeni si cetatenilor
straini.

12. H.G. nr. 810/08.09.2023 pentru aprobarea normelor metodologice privind acordarea
facilitatilor de transport pentru elevi.

13. HG 1294/2004 — acordarea ajutorului financiar “Euro 2007, cu modificarile si completarile
ulterioare.

14.Hotérérea nr. 564/2017 privind modalitatea de acordare a drepturilor copiilor cu cerinte
educationale speciale scolarizati in sistemul de invafdmant preuniversitar.
15.Legea privind alocatia de stat pentru copii nr. 61/1993.

16. H.G. nr. 1336/28.10.2022 Regulamentul-cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei
personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice

17. Hotérarea nr. 905/2017 privind intocmirea si completarea Registrului general de evidenta al
salariafilor, cu modificarile si completarile ulterioare.

18. Legea 53/2003 Codul Muncii cu modificirile si completdrile ulterioare.

19. Legea 16/996 Legea Arhivelor Nationale, cu modificarile si completirile ulterioare.

20.Regulament (UE) nr. 679 din 27 aprilie 2016privind protectia persoanelor fizice in ceea ce
priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de
abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor).

21.Legea nr. 190 din 18 iulie 2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE)
2016/679 al Parlamentului European §i al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia




persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera
circulaie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia
datelor). '

22.0rdin Nr. 4511/2017 din 3 august 2017 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
procurarea, pastrarea, folosirea, scoaterea din uz si casarea sigiliilor i a timbrului sec cu stema
Roméniei de citre inspectoratele scolare, casele corpului didactic si unititile de invafimant
preuniversitar de stat si particular acreditate/autorizate, care fac parte din sistemul national de
invatdmant preuniversitar
NOTA:

1. Conform H.G. nr. 1336/ 28.10.2022 sunt declarati admisi la proba scrisa candidatii care au
obtinut minimum 70 puncte; sunt declarai admisi la proba interviu candidatii care au obtinut
minimum 70 puncte.

2. Documentele vor fi indosariate in ordinea mentionatd mai sus Intr—un dosar.

3. Relatii suplimentare se pot obtine la sediul Liceului motefan Procopiu” din Vaslui, str.
Castanilor, nr. 3, Jud. Vaslui, Secretariat telefon 0235/318122.

15.07.2026




