AGENTIA NATIONALA
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Agentia Nationala pentru Sport organizeaza concurs pentru ocuparea pe perioada
nedeterminata a unei functii contractuale de executie vacanta de consilier grad
profesional 1A, norma intreagd, din cadrul Compartimentului Administrare Bunuri de
Patrimoniu Sportiv - Serviciul Proiecte Fonduri Nerambursabile si Administrare Bunuri de
Patrimoniu Sportiv - Directia Economica, Achizitii, Investitii, Patrimoniu si Proiecte

Fonduri Nerambursabile - aparatul propriu al Agentiei Nationale pentru Sport.

Conditiile de participare la concurs:

Pentru postul de consilier grad profesional IA

Conditiile generale de participare la concurs sunt cele prevazute la art.15 din H.G.

1336/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea si dezvoltarea
carierei personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice, cu
modificarile ulterioare.

Conditiile specifice de participare la concurs pentru functia contractuald de executie

vacanta de consilier grad profesional IA:

e Studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licenta sau echivalenta, in
domeniile stiinte juridice si administrative, administratie publica, stiinte
economice;

e Vechime in specialitate: minimum 6 ani si 6 luni.

Bibliografia si tematica de concurs:

e Constitutia Romaniei, republicata, cu tematica: Titlul /l: Drepturile, libertdtile si
indatoririle fundamentale, Titlul lll: Autoritdtile publice;

e Hotararea Guvernului nr.1336/2022 pentru aprobarea Regulamentului - cadru
privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul
bugetar platit din fonduri publice - in integralitate;

e Ordonanta Guvernului nr.137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor
formelor de discriminare ***Republicata, cu modificarile si completarile ulterioare,

cu tematica: Norme privind respectarea demnitdtii umane, protectia drepturilor si
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libertdtilor fundamentale ale omului, prevenirii si combaterii incitarii la urd si
discriminare;

Legea nr.202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
***Republicata,cu modificarile si completarile ulterioare - in integralitate;

Legea educatiei fizice si sportului nr.69/2000, cu modificarile si completarile
ulterioare - in integralitate;

Hotararea Guvernului nr.884/2001 pentru aprobarea Regulamentului de punere in
aplicare a dispozitiilor Legii educatiei fizice si sportului nr.69/2000, precum si
prevederile Regulamentului - in integralitate;

Hotararea Guvernului nr.576/2023 privind organizarea, functionarea si atributiile
Agentiei Nationale pentru Sport, cu modificarile si completarile ulterioare - in
integralitate;

Legea nr.544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu
modificarile si completarile ulterioare - in integralitate;

Ordonanta Guvernului nr.27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a
petitiilor, cu modificarile si completarile ulterioare - in integralitate;

Legea Arhivelor Nationale nr.16/1996, ***Republicata, cu modificarile si

completarile ulterioare - in integralitate.

Atributiile prevazute in fisa postului:

1.

Participa la constituirea, administrarea si protejarea patrimoniului sportiv al
institutiei;

Participa la cercetarea, evidenta, documentarea si dezvoltarea patrimoniului
sportiv al institutiei;

Participa la asigurarea integritatii si securitatii bunurilor din patrimoniu; i
Participa la activitatea de evidenta stiintifica a patrimoniului;

Participa la activitatea de valorificare a patrimoniului in scopul cunoasterii, educarii
si recreerii prin organizarea de expozitii permanente si/sau temporare, educatie
muzeala, manifestari stiintifice si culturale etc.;

Solicita si propune catre expertii acreditati ai Ministerului Culturii efectuarea
lucrarilor de conservare si restaurare a pieselor de patrimoniu din domeniul

sportului;
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7. Participa la intocmirea programului anual de proiecte pentru actiunile si ansamblul
manifestarilor culturale din domeniul administrarii si gestionarii bunurilor de
patrimoniu sportiv, care urmeaza a fi realizate in anul urmator;

8. Participa la elaborarea si aplicarea de strategii specifice in masura sa asigure
desfasurarea in conditii performante a activitatii curente si de perspectiva din
domeniul administrarii si gestionarii bunurilor de patrimoniu sportiv;

9. Propune catre expertii acreditati ai Ministerului Culturii declansarea procedurii de
clasare a bunurilor culturale mobile aflate in administrare;

10.Participa la organizarea de expozitii permanente si/sau expozitii temporare in
domeniu, cu respectarea legislatiei in vigoare;

11.Participa la centralizarea fiselor de evidenta analitica, fiselor de conservare si la
intocmirea fisierului central cu bunurile de patrimoniu sportiv;

12.Participa la realizarea inventarelor de patrimoniu si la operarea modificarilor
acestora;

13.Documenteaza in vedere depistarii, cunoasterii si dupa caz a achizitionarii de
obiecte de patrimoniu pentru completarea si imbogatirea acestuia;

14.Colaboreaza la asigurarea, mbogatirea si completarea patrimoniului Muzeului
Sportului prin achizitii si donatii, precum si prin preluarea in regim de comodat sau
prin transfer, cu acordul partilor, de bunuri din partea unor institutii publice ale
administratiei publice centrale si locale, ale unor persoane juridice de drept public
sau privat, unor persoane fizice sau juridice din tara sau strainatate;

15.Colaboreaza la asigurarea securitatii bunurilor de patrimoniu sportiv aflate in
proprietatea/ administrarea institutiei;

16.Aplica prevederile normelor de conservare in caz de manipulare, ambalare,
transport, amenajare s.a.;

17.Colaboreaza la activitatile muzeale: studiu, fotografiere, amenajari spatii muzeale,
depozite;

18. Permite intrarea - iesirea bunurilor culturale mobile numai insotite de documentele
specifice (proces verbal de predare-primire, fisa analiticd de evidenta, fisa de
conservare);

19.Tnstiinteaz3 superiorii in cazul constatarii unor pericole de distrugere, deteriorare
sau de degradare a bunurilor din patrimoniul propriu;

20.Previne folosirea patrimoniului in alte scopuri decit cele prevazute de

reglementarile legale in vigoare;
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21.Permite accesul specialistilor din cadrul Ministerului Culturii, in scopul protejarii
bunurilor patrimoniului propriu;

22.Permite accesul expertilor si specialistilor acreditati, precum si al cercetatorilor la
bunurile culturale detinute in administrare, pentru efectuarea de studii si lucrari de
specialitate, in conditii convenabile de comun acord;

23.Raspunde de arhivarea documentelor institutiei in conformitate cu prevederile Legii
Arhivelor Nationale nr.16/1996, cu modificarile si completarile ulterioare;

24. Asigura evidenta, inventarierea, selectionarea, pastrarea si folosirea documentelor
pe care le detine conform Legii Arhivelor Nationale;

25.Tntocme§te anual documente care se grupeaza in unitati arhivistice, potrivit
problematicii sistemelor de pastrare stabilite in nomenclatorul documentelor de
arhiva, care se intocmeste de catre fiecare creator pentru documentele proprii;

26. Asigura evidenta tuturor intrarilor si iesirilor de unitati arhivistice din depozit, pe
baza unui registru;

27.Centralizeaza propunerile de nomenclator pentru documentele specifice, intocmite
de fiecare compartiment din cadrul aparatului de specialitate al Agentiei Nationale
pentru Sport, prin intocmirea proiectului de nomenclator al dosarelor, in doua
exemplare;

28. Participa la intocmirea procedurii de aprobare a nomenclatorului dosarelor, prin
ordin al presedintelui Agentiei, asigurand elaborarea si redactarea proiectului de
dispozitie in cauza;

29.Asigura legatura si transmite nomenclatorul aprobat, in doua exemplare, catre
Arhivele Nationale, in vederea verificarii si confirmarii acestuia;

30. Difuzeaza nomenclatorul dosarelor, dupa confirmare, la toate compartimentele din
cadrul aparatului de specialitate al Agentiei Nationale pentru Sport, in vederea
aplicarii lui; urmareste modul de aplicare a nomenclatorului la constituirea
dosarelor;

31.VerificA fiecare dosar cu ocazia procedurii de preluare a acestora de la
compartimentele functionate din cadrul aparatului de specialitate al Agentiei
Nationale pentru Sport, urmarind respectarea modului de constituire si concordanta
intre continutul acestora si datele inscrise in inventar, iar in cazul constatarii unor
neconcordante, le aduce la cunostinta compartimentului creator care efectueaza

corecturile ce se impun;
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.
32.Verifica fiecare dosar cu ocazia procedurii de preluare a acestora de la
compartimentele functionale din cadrul aparatului de specialitate al Agentiei
Nationale pentru Sport, urmarind respectarea modului de constituire si concordanta
intre continutul acestora si datele inscrise in inventar, iar in cazul constatarii unor
neconcordante, le aduce la cunostinta compartimentului creator care efectueaza

corecturile ce se impun;

33.Preia de la compartimentele functionale din cadrul aparatului de specialitate al
Agentiei Nationale pentru Sport, dosarele constituite potrivit problematicii si
termenelor de pastrare stabilite in Nomenclatorul documentelor, in baza unei
programari prealabile si dupa o verificare a acestora, pe baza de inventar si proces-
verbal si le depune in depozitele de arhiva;

34.Tntocmeste inventare pentru documentele fara evidenta aflate in depozitele de
arhiva;

35.Asigura elaborarea proiectului de dispozitie privind numirea Comisiei de
selectionare a documentelor;

36.Asigura secretariatul Comisiei de selectionare a documentelor, prin sesizarea
necesitatii convocarii membrilor acesteia in vederea analizarii dosarelor cu termene
de pastrare expirate si care, in principiu, pot fi propuse pentru eliminare ca fiind
nefolositoare si prin redactarea proceselor-verbale de selectionare;

37.Asigura intocmirea formelor prevazute de lege pentru confirmarea lucrarii de
selectionare a documentelor de catre Arhivele Nationale, prin inaintarea catre
Comisia de selectionare a documentelor din cadrul Arhivelor Nationale a proceselor-
verbale de selectionare, insotite de inventarele documentelor propuse spre
eliminare, ca fiind lipsite de valoare, precum si de inventarele documentelor ce se
pastreaza permanent;

38. Asigura scoaterea documentelor din evidentele arhivei in urma selectionarii, in baza
proceselor-verbale intocmite de Comisia de selectionare, cu aprobarea conducerii
agentiei si avizul Arhivelor Nationale, precum si predarea integrala a documentelor
selectionate la unitatile de recuperare;

39.Asigura scoaterea documentelor din evidentele arhivei, cu aprobarea conducerii
agentiei si cu avizul Arhivelor Nationale, in urma transferului in alt depozit de arhiva
sau ca urmare a distrugerii provocate de calamitati naturale ori de un eveniment

exterior imprevizibil si de neinlaturat;
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40. Asigura cercetarea documentelor din depozitele de arhiva in vederea eliberarii
copiilor de pe documentele create si detinute, precum si a certificatelor si
adeverintelor, solicitate de persoane fizice sau juridice pentru dobandirea, in
conformitate cu legile in vigoare, a unor drepturi care ii privesc pe solicitanti;

41. Certifica conformitatea copiilor cu exemplarul original al documentelor din arhiva,
respectiv cu exemplarul detinut in depozitele de arhiva, prin efectuarea mentiunii
”Conform cu exemplarul din arhiva”, insotita de semnatura si stampila;

42.Asigura folosirea documentelor din depozitele de arhiva in vederea cercetarii
stiintifice, in conditiile legii, precum si pentru rezolvarea unor lucrari
administrative, intocmirea de informari, documentari si eliberarea unor copii,
extrase sau certificate;

43.Pune la dispozitia compartimentelor creatoare din cadrul aparatului de specialitate
al Agentiei documente din depozitele de arhiva, pe baza de semnatura, si tine
evidenta documentelor imprumutate, iar la restituire, verifica integritatea
documentelor imprumutate si le reintegreaza la fond;

44,0rganizeaza depozitele de arhiva dupa criterii prealabil stabilite, conform
reglementarilor aplicabile in domeniu, si asigura mentinerea ordinii si a curateniei
in acestea; solicita conducerii executive a Agentiei Nationale pentru Sport,dotarea
corespunzatoare a depozitelor de arhiva;

45.Informeaza conducerea executiva a Agentiei Nationale pentru Sport cu privire la
asigurarea conditiilor corespunzatoare de pastrare si conservare a arhivei si propune
masuri in acest sens;

46.Acorda asistenta si consultanta compartimentelor din cadrul aparatului de
specialitate al Agentiei, in vederea realizarii activitatilor specifice de arhiva aflate
in competenta acestora;

47.Pune la dispozitia delegatului Arhivelor Nationale toate documentele solicitate, cu
prilejul efectuarii actiunii de control privind situatia arhivei;

48.Pregateste documentele care se depun la Arhivele Nationale spre pastrare
permanenta si inventarele acestora, in vederea predarii conform prevederilor
legale, daca este cazul;

49.Comunica in scris, in termen de 30 de zile, Arhivelor Nationale, infiintarea,
reorganizarea sau oricare alte modificari survenite in activitatea aparatului de
specialitate al Agentiei Nationale pentru Sport, cu implicatii asupra activitatilor
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specifice de arhiva; comunica, imediat, Arhivelor Nationale, orice situatie de

calamitate aparuta in depozitele de arhiva.

Concursul se va desfasura la sediul Agentiei Nationale pentru Sport din Bucuresti, str.
Vasile Conta, nr.16, sector 2, dupa cum urmeaza:

a) in data de 26.08.2026, ora 12°° - proba scrisa;

b) interviul se va sustine in termen de 4 zile lucratoare de la data sustinerii probei
scrise, conform prevederilor art.41 alin.(5) din H.G. nr.1336/2022 pentru aprobarea
Regulamentului-cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului
contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice, cu modificarile ulterioare.
Dosarele de inscriere la concurs se vor depune in perioada 04.08.2026 - 17.08.2026,
intre orele 8% - 163 (luni - joi) si 8% - 14% (vineri), la sediul Agentiei Nationale pentru

Sport din Bucuresti, str. Vasile Conta nr. 16, Sector 2.

Dosarul de concurs va contine in mod obligatoriu urmatoarele documente, conform

art.35 alin.(1) din H.G. nr.1336/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind

organizarea si dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar platit
din fonduri publice, cu modificarile ulterioare:

a) formular de inscriere la concurs, conform modelului prevazut la anexa nr.2 a H.G.
nr.1336/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea si dezvoltarea
carierei personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice, cu
modificarile ulterioare;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit
legii, aflate in termen de valabilitate;

c) copia certificatului de casatorie sau a altui document prin care s-a realizat
schimbarea de nume, dupa caz;

d) copiile documentelor care atesta nivelul studiilor si ale altor acte care atesta
efectuarea unor specializari, precum si copiile documentelor care atesta indeplinirea
conditiilor specifice ale postului solicitate de autoritatea sau institutia publica;

e) copia carnetului de munca, a adeverinfei eliberate de angajator pentru perioada
lucrata, care sa ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor solicitate pentru
ocuparea postului;

f) certificat de cazier judiciar sau, dupa caz, extrasul de pe cazierul judiciar;
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g) adeverinta medicala care sa ateste starea de sanatate corespunzatoare, eliberata
de catre medicul de familie al candidatului sau de catre unitatile sanitare abilitate cu
cel mult 6 luni anterior derularii concursului;

i) curriculum vitae, model comun european.
Modelul orientativ al adeverintei mentionate la lit.e) este prevazut in anexa nr.3 a H.G.
nr.1336/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea si dezvoltarea
carierei personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice, cu
modificarile ulterioare.
Adeverinta care atesta starea de sanatate contine, in clar, numarul, data, numele
emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit prin ordin al ministrului
sanatatii. Pentru candidatii cu dezabilitati, in situatia solicitarii de adaptare rezonabila,
adeverinta care atesta starea de sanatate trebuie insotita de copia certificatului de
incadrare intr-un grad de handicap, emis in conditiile legii.
Copiile de pe actele prevazute la lit. b) - e), precum §i copia certificatului de incadrare
intr-un grad de handicap prevazut la alin.(3) se prezintd insotite de documentele
originale, care se certifica cu mentiunea “conform cu originalul” de catre secretarul
comisiei de concurs.
Documentul prevazut la lit.f) poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria raspundere
privind antecedentele penale. in acest caz, candidatul declarat admis la selectia
dosarelor si care nu a solicitat expres la inscrierea la concurs preluarea informatiilor
privind antecedentele penale direct de la autoritatea sau institutia publica competenta
cu eliberarea certificatelor de cazier judiciar are obligatia de a completa dosarul de
concurs cu originalul documentului prevazut la lit.f), anterior datei de sustinere a probei
scrise si/sau probei practice.
Coordonatele de contact pentru primirea dosarelor de concurs: Agentia Nationala pentru
Sport, str. Vasile Conta, nr.16, sector 2, Bucuresti, telefon: 021/307.64.49, e-mail:

resurse.umane@sport.gov.ro, persoana de contact: Nela OLARU - expert grad

profesional superior - Compartimentul Resurse Umane.

PRESEDINTE
Constantin - Bogdan MATEI
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